


Copyright et marques commerciales

© 2005 Palm, Inc. Tous droits réservés.

Palm, Addit, Graffiti, HotSync, Palm Powered, Palm OS et le logo Palm sont des marques ou des marques
déposées dont Palm, Inc. est propriétaire ou possede une licence exclusive. Les autres marques et noms de
produits sont ou peuvent étre des marques commerciales de leurs détenteurs respectifs et sont utilisés pour
identifier les produits et services de ces mémes détenteurs.

Clause de non-responsabilité

Palm, Inc. décline toute responsabilité en cas de dommage ou de perte résultant de I'utilisation de ce guide.

Palm, Inc. décline toute responsabilité en cas de perte ou de plainte de tiers pouvant résulter de I'utilisation de
ce logiciel. Palm, Inc. décline toute responsabilité en cas de dommage ou de perte faisant suite a un
effacement des données di a une défaillance technique, a I'usure de la batterie ou a des réparations. Veillez a
effectuer des copies de sauvegarde de I'intégralité des données importantes sur d’autres supports, afin
qu’elles ne soient pas perdues.

[ ' 1IMPORTANT Avant d'utiliser les logiciels fournis, lisez leur licence d’utilisation octroyée a

I'utilisateur final, livrée avec le produit. Lutilisation de tout élément logiciel suppose que vous
acceptez les conditions de ce contrat de licence.

PN : 406-10438-02

Ordinateur de poche Palm™ Z22



Table des matieres

A propos de ce guide .........ccoeeeiiiiiiiicci s v
Conseils pour la lecture de ce guIde ........coeoiiiiieiiiiiiiiee e \Y
Que contient €& QUIAE 2. i vi
Chapitre 1: Votre ordinateur de poche........cccccccevirrrrrnccinnnnns 1
Que contient votre ordinateur de Poche ?.......ccccoviiieeii e, 2
De quels logiciels diSPOSEZ-VOUS 7 .......ueeeiiriiiiiiieiieeee e 5
Ouverture des appliCatioNS .....ucovicieeei i 9
Utilisation du Navigateur multidirectionnel ...........cccccceeeiiiiiniciiiiieee 10
Saisie d’'informations sur votre ordinateur de poche........c.cccccuveeerinneee. 12
Saisie d’'informations a I'aide du logiciel de bureau..........ccccoecvveeerinneee. 15
Utilisation d€S MENUS ......uviiiiiiieiie et 17
POUr €N SAVOIT PIUS ... 18
Régles a suivre et ChOSES @ EVILEr ..oovvviiiiiiiiiee e 19
Pour approfondir. ... 22
Chapitre 2 : Déplacement d’informations entre votre
ordinateur de poche et votre ordinateur...............ccceeeereeeeee 23
Pourquoi synchroniser les informations ?.......ccccooviiiiiiiiiieiee s 24
Quelles sont les informations synchronisées ?........cccccevcveeeecvieeee e e 25
CommeENt SYNCATONISEI ....uuuiiiiiiiiiiii e 26
Installation d’applications sur votre ordinateur de poche..........ccccuu...... 27
PoUr @approfONdir. ..o 29
Chapitre 3 : Votre organiseur d’'informations
pPersonnelles.........uciiiiiiieeecc e 30
Organisation de vos informations personnelles........ccccoccvveeiiiiiiieeeninns 31
Gestion de VOS CONTACES ...ouviiiiiiiiiiiie ettt s 32
Gestion de VOtre Calendrier. ..o iieiii i 36
Gestion de VOS tAChES ...coiiiiiiiii e 40

Ordinateur de poche Palm™ Z22 iii



Pour approfondir. ... 43
Chapitre 4: Vos mémos et Notes.......cccccceeveverreenieneeereennnnnn, 44
Organisation de vOS ME&mMOS €1 NOLES ....uvvvviiiieiiii it 45
GEStiON dE VOS MEMOS.....uuiiiiiiiiiiiie s eetiie et rae e e e 46
GEStION dE VOS NOLES .evviiiiiiiiii ittt 48
PoUr @approfONdir.....c.ueeii i 50
Chapitre 5 : Votre outil d'affichage et d'organisation
PROTO ..o 51
Copie de photos sur votre ordinateur de poche ......ccccevuuieiiiiiiieiinneennnnn, 52
Affichage des Photos ....c..eeiiiiiiiiee e 53
Organisation des photos par catégories.......coccveiviieeeeecicieee e e 55
Pour approfondir. ... 57
Chapitre 6 : Vos parametres personnels...........cccccevrveunnnnnen. 58
Economie de 12 Datteri€.......oueueueureeeeceeeccrereieeeeseseseesessssse s tesses s enen s 59
Empécher votre ordinateur de poche de s’allumer

accidentellemMENt ... 61
Configuration de la date et 'NEUre.....cc.eeeveiiiiiiiei e 63
Modification des polices de I'€Cran......ccccovceeeeiiirciiiei e 66
Modification de I'arriére-plan de votre écran ........cccceveveviieeneeniieeen e 67
Résolution des problemes liés a I'écran tactile ......ccccoevcveeveiinciiee i, 69
Sélection des parametres de SON ....civvviiieeiiiiiiiee e 70
PoUr @approfONdir.....cueiii i 71
Chapitre 7 : Questions fréquentes ............ccccccvviiirrirenrnnnnns 72
Pour approfondir.. ..o 78
Informations relatives a la réglementation.......................... 79
INA@X ...t e e e 83

Ordinateur de poche Palm™ Z22



e
A propos de ce guide

[!] Avant de commencer
Suivez les étapes
contenues dans la section
A lire en premier lieu de
votre pack ordinateur de
poche afin de le
configurer et d’installer le
logiciel sur votre
ordinateur de bureau et
votre ordinateur de
poche.

Ce guide vous expliquera tout ce que vous devez savoir pour commencer a
utiliser votre ordinateur de poche - des taches que vous accomplirez
quotidiennement a celles qui feront de votre ordinateur de poche un outil tout
aussi utile qu’amusant.

Conseils pour la lecture de ce guide

Voici quelques conseils utiles qui vous permettront de consulter ce guide et d’y trouver des
informations plus facilement sous Adobe Reader :

e Pour faire un zoom sur la page, cliquez sur la loupe , déplacez le curseur (qui s’est transformé
en loupe) sur la page et cliquez jusqu’a ce que vous obteniez la taille désirée. Cliquez sur Vue
précédente (4 ou Q) en fonction de la version d’Acrobat Reader dont vous disposez) pour
restaurer |'affichage précédent.

e Cliquez sur une entrée de la Table des matieres ou de I'lndex pour vous rendre directement a la
section du guide correspondante.

e Sivous cliquez sur un lien pour vous rendre sur une page de ce guide, cliquez sur Vue
précédente (4 ou ), en fonction de la version d’Acrobat Reader) pour retourner a la page sur
laquelle vous étiez lorsque vous avez cliqué sur le lien.

e Lorsque vous sélectionnez la ou les pages a imprimer, utilisez le numéro de page indiqué au bas
de votre écran d’ordinateur, et non le numéro apparaissant sur le document pdf lui-méme. Par
exemple, pour imprimer la premiére page du chapitre Votre ordinateur de poche, sélectionnez la
page 8 (page du fichier), et non la page 1 (page imprimée).
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Que contient ce guide ?

Les informations contenues dans ce guide incluent des instructions détaillées, des liens vers des
références croisées et des barres latérales.

Instructions détaillées
Vous y trouverez des explications. Recherchez ces indications dans les instructions :

N Suite

i Terminé
[ ! TIMPORTANT

[ & 1 FACULTATIF
Ry REMARQUE

WINDOWS UNIQUEMENT
MAC UNIQUEMENT

Liens

Indication signifiant que la procédure continue a la page
suivante.

Indication de la fin de la procédure. Vous avez terminé.

Une étape que vous devez suivre pour éviter une erreur ou
méme une perte d'informations.

Une étape qui pourrait vous étre utile.

Informations ne s’appliquant que dans certains cas ou
concernant une étape de la procédure.

Une procédure ou un texte qui ne s’applique qu’a une seule
plate-forme. Dans la plupart des cas, vous ne verrez qu’un seul
titre ; recherchez I'autre dans les sections précédentes ou
suivantes. Parfois, vous ne trouverez pas d'équivalent Mac a une
procédure ou a un texte Windows ; dans ce cas, cela ne
s'applique pas aux utilisateurs Mac.

Les liens apparaissent sous la forme de mots soulignés tout au long de ce guide. Les liens se
trouvant dans le corps du texte ou les barres latérales vous meneront a d'autres sections de ce
guide ou vers le Guide d’utilisation sur le Web. La liste Dans ce chapitre qui figure en premiere
page de chaque chapitre contient des liens qui vous conduisent a des sections spécifiques.
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Conseil

Pour accéder au Guide
d’utilisation, une
connexion Internet est
nécessaire.

Barres latérales

[!] Avant de commencer

Taches a compléter avant de suivre les étapes indiquées dans une procédure ou un ensemble
de procédures.

Conseil
Suggestion permettant d’optimiser I'utilisation d’une fonction ; raccourci ; pointeur vers une
fonction associée.

Le saviez-vous ?
Fait intéressant concernant le sujet décrit ; peut inclure un lien vers d'autres informations.

Terme clé
Terme technique associé au theme étudié. |l peut apparaitre dans ce guide ou uniquement sur
votre ordinateur de poche.

Guide d’utilisation
Pointeur vers la version Web du Guide d’utilisation, qui contient de plus amples informations
sur les applications et les fonctions de votre ordinateur de poche.

Conseils et astuces

Pointeur vers un site Web ou vous pourrez échanger des informations avec d’autres utilisateurs
d’ordinateur de poche et découvrir les derniers conseils et astuces en date, et bien d’autres
choses encore.

Assistance
Pointeur vers le Web ou vous pourrez trouver de |'aide si vous rencontrez des problemes
concernant les thémes étudiés dans le chapitre ou avec votre ordinateur de poche.
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CHAPITRE 1

Votre ordinateur de poche

Dans ce chapitre

Que contient votre
ordinateur de poche ?

De quels logiciels disposez-
vous ?

Ouverture des applications

Utilisation du Navigateur
multidirectionnel

Saisie d’'informations sur
votre ordinateur de poche

Saisie d’informations a I'aide
du logiciel de bureau

Utilisation des menus

Pour en savoir plus

Régles a suivre et choses a
éviter

Pour approfondir

Comme tout bon assistant personnel
qui se respecte, votre ordinateur de
poche vous aide a gérer votre planning,
vos contacts professionnels et
personnels, votre liste de choses a faire
et vos mémos. Les ordinateurs de poche
ne se limitent toutefois pas au simple
coté fonctionnel. lls vous permettent
également de créer des albums photo
numeériques, de jouer a des jeux et de
lire des livres électroniques.

Et ne vous inquiétez pas pour la perte
d'informations : vous pouvez
synchroniser vos informations avec votre
ordinateur de bureau afin de conserver
une copie de sauvegarde. Et méme
lorsque la batterie est completement
déchargée, vos informations sont
préservées dans la mémoire de votre
ordinateur de poche. Il vous suffit de
recharger votre ordinateur de poche pour
pouvoir y accéder de nouveau.

Avantages

e Gain de temps et meilleure
organisation

* Données essentielles a portée de
main

e Faible encombrement

¢ Aucune perte d'informations
importantes

e Applications ludiques (photos, etc.)
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CHAPITRE 1

Votre ordinateur de poche

Que contient votre ordinateur de poche ?

Panneau frontal

Ecran

Icone
Horloge

Zone de

saisie

Bouton
marche/arrét

Bouton de raccourci

Calendrier

Ecran

Icone Horloge

Zone de saisie

Icone d'affichage

Navigateur multidirectionnel

Bouton de
raccourci Contacts

Affiche les applications et les informations contenues dans votre
ordinateur de poche. Lécran est tactile.
Affiche I'heure et la date.

Permet de saisir du texte avec l'écriture Graffiti® 2 ou d’ouvrir le
clavier logiciel.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Bouton marche/ Permet d’allumer ou d’éteindre votre ordinateur de poche et d’activer

arrét le Verrouillage clavier (s’il est actif). Si le Verrouillage est activé, votre
ordinateur de poche ne répond pas lorsque vous appuyez sur les
boutons de raccourci ou dans la zone de saisie. Pour réactiver votre
ordinateur de poche, appuyez sur le bouton marche/arrét puis appuyez
sur Désactiver le verrouillage.

Bouton de Appuyez pour allumer votre ordinateur de poche et passer directement
raccourci a I'emploi du temps d’aujourd’hui.

Calendrier

Bouton de Appuyez pour allumer votre ordinateur de poche et passer directement
raccourci Contacts a votre liste de contacts.

Icone d’affichage Vous permet de régler la luminosité et le contraste de I'affichage de

votre ordinateur de poche.

Navigateur Permet de vous déplacer et d’afficher des informations sur I'écran.
multidirectionnel Appuyez sur Haut, Bas, Gauche ou Droite pour mettre en surbrillance
les différents éléments et appuyez au centre pour les sélectionner.
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CHAPITRE 1

Le saviez-vous ?

La transmission IR vous
permet de partager
rapidement des rendez-
vous, des adresses, des
numéros de téléphone,
des photos, etc.

Le saviez-vous ?

Il faut un certain temps a
votre ordinateur de poche
pour se réinitialiser
lorsque vous appuyez sur
le bouton de
réinitialisation. Lors de la
réinitialisation, une barre
de progression apparait,
suivie d'un écran avec le
logo Palm Powered™.

La réinitialisation est
terminée lorsque I'option
Date et heure de I'écran
Préférences s’affiche.

Votre ordinateur de poche

Panneau arriére supérieur

Stylet

Haut-parleur

Stylet

Haut-parleur

Bouton de
réinitialisation

Port IR

Mini
connecteur
uUsSB

Mini connecteur
USB ! |)

Port IR

Bouton de
réinitialisation

Permet de saisir des informations sur votre ordinateur de poche. Pour utiliser le
stylet, retirez-le de son emplacement et tenez-le comme un crayon ou un stylo.

Permet d’écouter de la musique, les alarmes et les sons du systéme.

Réinitialise votre ordinateur de poche s'il se bloque (s’il ne répond plus). Utilisez
I'extrémité du stylet pour appuyer légérement sur le bouton de réinitialisation
situé dans une cavité du panneau arriere de votre ordinateur de poche.

Abréviation de port infrarouge. Transmet des informations entre des
ordinateurs de poche et d'autres appareils disposant d'un port IR. La
transmission utilise une technologie infrarouge pour envoyer des informations
entre deux ports IR se trouvant a une faible distance I'un de I'autre.

Permet de connecter le cable de synchronisation a votre ordinateur ou de connecter
le chargeur CA a une prise électrique. Connectez le cable de synchronisation
lorsque vous souhaitez synchroniser ou échanger des informations. Branchez votre
chargeur CA pour garder la batterie de votre ordinateur de poche chargée.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil De quels logiciels disposez-vous ?
Consultez le Guide

T Votre ordinateur de poche est livré avec de nombreuses applications installées et prétes a
diutilisation sur le Web

I’'emploi. De plus, le CD d’installation fourni avec votre ordinateur de poche comprend le logiciel

pour obtenir les de bureau pour votre ordinateur de bureau ainsi que des logiciels supplémentaires pour votre
instructions complétes ordinateur de poche. Lors de la configuration de votre ordinateur de poche, vous pouvez installer
sur |'utilisation des certaines ou l'intégralité de ces applications. Vous pouvez aussi installer ces applications a tout
différentes applications moment aprés la configuration de votre ordinateur de poche.

de votre ordinateur de

poche.

Informations personnelles

Ces applications vous permettent d’organiser vos contacts, votre calendrier, vos événements, etc.
et vous permettent de synchroniser les informations entre votre ordinateur de poche et votre
ordinateur de bureau. Elles sont déja installées sur votre ordinateur de poche.

@ Calendrier Permet de gérer toutes les catégories de votre emploi du temps, des déjeuners
ponctuels entre amis aux événements périodiques, comme les réunions
hebdomadaires ou les jours fériés. Vous pouvez méme utiliser des couleurs pour
distinguer les différentes catégories de votre planning.

[E2, Contacts Permet d’enregistrer des noms et des adresses, des numéros de téléphone, des
adresses e-mail et des URL de sites Web ; permet méme d’ajouter une alarme
pour vous rappeler un anniversaire ou bien la photo d’un contact.

Taches Permet de gérer votre liste de taches a accomplir. Entrez les taches a effectuer,
définissez les priorités, configurez des alarmes, puis surveillez vos échéances.

@ Mémos Permet d’entrer des informations diverses (notes de réunion, listes de livres a
lire, de films a voir, recettes, etc.).

@ Notes Permet de prendre des notes directement sur I’'écran en utilisant votre écriture
manuscrite ou a I'aide de croquis.

a HotSync® Permet de synchroniser les informations se trouvant sur votre ordinateur de
poche avec celles de votre ordinateur de bureau.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Mathématiques et finances
Vous n'arrivez pas a Utilisez ces applications pour gérer vos finances et effectuer des calculs lors de vos déplacements.
trouver une application Elles sont soit installées sur votre ordinateur de poche, soit disponibles sur le CD d'installation.

sur votre ordinateur de

?
Irf_ocAhe 'AAppu.YZZ surl & Dépenses Permet de gérer vos frais professionnels ou de déplacement et d'imprimer des
icone Accuell dans la notes de frais aprés synchronisation de votre ordinateur de poche avec votre

zone de saisie et ordinateur de bureau.
sélectionnez Toutes dans

la liste de sélection des “é@ SplashShopper Faites une liste de vos courses, des CD a acheter, des films a louer, des livres a
catégories dans I'angle lire, etc.

supérieur droit afin
d’afficher toutes les
applications de votre

EE Calculatrice Permet de réaliser des calculs mathématiques de base, comme diviser I'addition
d’un restaurant.

ordinateur de poche. Calculatrice Cette puissante calculatrice vous permet d’effectuer des calculs mathématiques
Si vous ne voyez pas powerOne et professionnels, quel que soit leur niveau de difficulté (pourboires, préts
I"application, il est immobiliers, algébre, etc.)

possible que vous ayez a
I'installer depuis le CD.
Multimédia et divertissement

Voici les logiciels qui vous permettront de vous divertir. Les applications sont soit installées sur
votre ordinateur de poche, soit disponibles sur le CD d’installation.

‘ Photos Affiche les photos et les organise par catégories sur votre ordinateur de poche.
Cette application est accompagnée d'une application de bureau que vous pouvez
utiliser pour afficher, organiser, modifier et envoyer des photos a votre ordinateur
de poche.

Power by Hand Permet d’acheter et de télécharger des livres électroniques, puis d’effectuer une
eReader synchronisation pour les transférer sur votre ordinateur de poche afin que vous
puissiez les lire en tout lieu et a tout moment !

@ Crazy Daisy Faites tourner les fleurs de maniére a associer les pétales de méme couleur dans
ce jeu d’arcade passionnant.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Productivité et personnalisation

Pour installer des Utilisez ces applications si vous souhaitez personnaliser votre ordinateur de poche afin de le
logiciels supplémentaires rendre unique. Elles sont soit installées sur votre ordinateur de poche, soit disponibles sur le CD
a partir du CD, insérez ce d’installation.

dernier dans votre lecteur

CD-ROM, puis procedez Préférences Permet de personnaliser les sons, les couleurs, la sécurité, etc. de votre
comme suit : ordinateur de poche.

Windows A I'écran
Découverte de votre
périphérique, cliquez sur
Ajoutez des logiciels a
votre périphérique.

+it Addit™ Permet de découvrir, tester et acheter des logiciels pour votre ordinateur de
poche. Sélectionnez les onglets de I'écran Addit pour trouver des logiciels
supplémentaires. (Uniquement sur Windows pour les téléchargements a 'aide
d’un cable de synchronisation.)

ﬂ_ Handmark Permet d’utiliser les bases de données incluses pour gérer des informations
MobileDB utiles (entretien de la voiture, mots de passe, etc.). Vous pouvez également
télécharger et installer plus de 1 000 bases de données prétes a I'emploi (des
frais supplémentaires peuvent s’appliquer).

Mac Double-cliquez sur
I'icone du dossier
Logiciels essentiels.

Horloge Permet de régler I'heure de votre ville de résidence et de deux autres endroits et
universelle de régler une alarme de réveil.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Le saviez-vous ? Palm Desktop

Certaines applications Le logiciel de bureau vous permet d’utiliser votre ordinateur pour créer et gérer des informations
sont automatiquement pour les applications hébergées sur votre ordinateur de poche. Installez ce logiciel a partir du CD.
attribuées a une i

catégorie lorsque vous *E'- Logiciel Palm® Desktop Permet d’affic,her, de sa]isir, de gérer_et d_’effectuer de_s copies de i
les installez. Attribuez = sauvegarde d'informations des applications Calendrier, Contacts, Taches,
) Mémos et Dépenses sur votre ordinateur de bureau (Dépenses s'applique

une application a une uniguement a Windows). Vous pouvez également afficher, gérer et effectuer
catégorie dans I'écran des copies de sauvegarde des informations de Notes. Lorsque vous
Accueil en sélectionnant synchronisez votre ordinateur de poche avec votre ordinateur de bureau,

les informations sont mises a jour sur les deux périphériques. Le logiciel

Catégorie dans le menu . S . X
d Palm Desktop s’installe lors du processus initial d’installation du CD.

App. Sélectionnez la liste

de sélection a.djaclzente au Le logiciel Palm Desktop inclut le logiciel HotSync® Manager, qui permet
nom de I'application, puis de personnaliser les parameétres de synchronisation. Vous pouvez
choisissez une catégorie. accéder a HotSync Manager en sélectionnant son icone sur la barre des

taches située en bas de I'écran de I'ordinateur.
Terme clé Hotsync Manager
HotSync® Technologie

T -

vous permettant de | @R 237
_synchron_|ser les Pendant l'installation a partir du CD, vous pouvez choisir de synchroniser les
informations de votre informations dans Contacts, Calendrier, Taches et Mémos sur votre ordinateur
ordinateur de poche avec de poche avec les informations dans Contacts, Calendrier, Taches et Notes dans
celles de votre ordinateur. Microsoft Outlook sur votre ordinateur (Windows uniquement). Les autres

applications sont quant a elles synchronisées avec le logiciel Palm Desktop.

Installation rapide Permet d’installer les applications de votre ordinateur Windows sur votre
(Windows uniquement) ordinateur de poche. Installation rapide est installé lors du processus
initial d’installation du CD-ROM.

ff‘ﬂ Droplet Envoyer a Permet d’installer les applications de votre ordinateur Mac sur votre
= I'ordinateur de poche ordinateur de poche. Le droplet Envoyer a I'ordinateur de poche est
(Mac uniquement) installé pendant le processus initial d'installation du CD-ROM.

‘ Application de bureau Permet de saisir, de modifier et d’organiser vos photos sur votre
Photos ordinateur, puis de synchroniser pour les transférer sur I'application
Photos de votre ordinateur de poche.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Le saviez-vous ? Ouverture des applications

Vous pouvez utiliser votre

photo préférée en arriére-
plan de I’écran Accueil.

L'écran Accueil affiche toutes les applications installées sur votre ordinateur de poche. Utilisez la
liste de sélection des catégories dans le coin supérieur droit de I'écran pour afficher les
applications par catégorie ou pour toutes les afficher.
Le saviez-vous ? , R s , . . ..

; Pour accéder a un élément dans I'écran Accueil, appuyez sur Accueil 4 dans la zone de saisie,
VOUS_ pouvez eg!ale_ment puis sélectionnez une icéne. Appuyez sur le bouton central du Navigateur pour faire défiler les
ouvrir des applications catégories d’applications.
individuelles a 'aide des
b_ouFons de raccourci Liste de sélection des catégories
situés sur le panneau |
avant de votre ordinateur ‘ ‘

t ABC 123 'O

w Toutes

’ Horloge  HotSync  Mémos

de poche. Accueil

N
el
&
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Utilisation du Navigateur multidirectionnel

Reportez-vous au Guide . ., . . . , .
Le Navigateur vous permet d'accéder aux informations rapidement et d'une seule main, sans

diutilisation sur le Web . . .. . S,

tout . I"aide du stylet. Le Navigateur remplit diverses fonctions, selon I’écran sur lequel vous vous
p,oqr_ out savoir sur trouvez et I’élément en surbrillance sur I’écran. Pour I'utiliser, appuyez vers le haut, le bas, la
I utlll_sa)tlon_du Navigateur droite, la gauche ou au centre.
multidirectionnel sur

différents types d’écrans.

Haut Centre

Conseil
Certains éléments a Gauche
I’écran de votre
ordinateur de poche
peuvent uniquement étre
activés lorsqu’ils sont
sélectionnés avec le stylet
(comme les icones de la
zone de saisie).

Droite

Dans la plupart des écrans, un seul élément (un bouton, une entrée de liste ou un écran entier) est
mis en surbrillance par défaut. La surbrillance identifie les éléments qui seront affectés par votre
prochaine action. Utilisez le Navigateur pour déplacer la surbrillance d'un élément a I'autre a
I"écran.

Ordinateur de poche Palm™ Z22 10
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

La surbrillance peut prendre trois formes différentes, en fonction de ce qui est mis en surbrillance :

Lorsqu’un écran est

sélectionné, le contour Surbrillance des contours Ceci met en surbrillance 5 Détails du contact €
outonmisen

n'apparait que sur les les éléments de l'interface ut_lllsateur comme les surbrillance Dans liste: v Bureau

bordures supérieure et boutons de commande, les listes de sélection et les avec un Catégorie:| ¥ Non classé |

inférieure ; la surbrillance fleches. contour en Personnel: [

n‘apparait pas sur les surbrillance

bordures droite et

gauche. Arrle're-plan.(texte en clalr.sur un arrlere-p!an ~ Toutes
f,once) Cgm met en surbrillance une entrée sur un Leu, Fabien _ fablen@anyisp.ir
ecran de liste. Lima, Jean 0678 79M

Marion, J. C. jem@jem. fr

Entrée de la Maroni, Anthony 0145434445 B
R Martin, Daniel daniel@exemple.fr

liste de Neuville, Christoph 0563626160 B
contacts mise —
en surbrillance Simoini, Sandra 0321201918D

avec I'arriere- Stéphane, Lise 0563646566M

Support, technique e
plan Weiss, Chris 0664748494 B
(Nouv.)chercher: ... %
_Cur_seur clignotant Le curseur cllgnotanj[ vous ~ Toutes
indique que vous pouvez entrer du texte a cet Leu. Fabien fabien@anyisp.fr
endroit. Lima, Jean 0678 79M
Marion, J. C. jem@jem. fr

Maroni, Anthony 0145434445 B
Martin, Daniel daniel@exemple.fr

Neuville, Christoph 0563626160 B
Nguyen, Mai 03212223248
Simoini, Sandra 0321201918D
Stéphane, Lise 0563 646566M

C Support, technique e
Il'J rseur Weiss, Chris 0664748494 B
clignotant ) -

(Nouv)chercher: 1. i
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Saisie d'informations sur votre ordinateur de poche

Tracez les lettres a gauche

< Plusieurs méthodes vous permettent de saisir des informations sur I'ordinateur de poche. Les plus
de la zone de saisie et les

utilisées sont I'écriture Graffiti 2 et le clavier logiciel a partir de la zone de saisie. Vous pouvez

chiffres_, a droite. Tracez également saisir des informations sur votre ordinateur de bureau en utilisant le clavier de
les majuscules au centre I'ordinateur, puis les transférer sur votre ordinateur de poche en procédant a une synchronisation.
de I'écran.

- e - =g =®
Conseil Apprentissage de I'écriture Graffiti 2
Affichage des écrans Graffiti 2 est constitué par un ensemble de lettres, chiffres et symboles que vous pouvez utiliser
d’aide de Graffiti 2. Tracez pour écrire directement sur I’écran. Il vous suffit de quelques minutes pour vous familiariser avec
un trait partant du bas de I’écriture Graffiti 2. Le cas échéant, une simple manipulation vous permet de consulter I'aide.

la zone de saisie jusqu’en
haut de I'écran de votre

ordinateur de poche. 1 3 . . . . o
P Allez sur I"écran Accueil (@ et sélectionnez Visite guidée %

2 Sélectionnez Conseils d’écriture. Parcourez les écrans pour vous familiariser
avec |'écriture Graffiti 2.

i Terminé
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Terme clé

Entrée Une information
saisie dans une
application, comme par
exemple un contact dans
Contacts ou un rendez-
vous dans Calendrier.

Conseil

Si un curseur clignote a
I’écran, cela signifie que
vous pouvez entrer du
texte.

Utilisation du clavier logiciel

Vous pouvez utiliser le clavier logiciel chaque fois que vous devez saisir du texte, des chiffres ou

des symboles sur votre ordinateur de poche.

1

Ouvrez une entrée :

a. Ouvrez une application.

b. Sélectionnez une entrée ou
appuyez sur Nouveau.

Appuyez sur ABC ou 123 pour
ouvrir le clavier numérique ou
alphabétique.

N Suite

@ ° *®
0

ABC 123

Appuyez pour ouvrir les claviers

1l

Ordinateur de poche Palm™ Z22

13



CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Si vous avez beaucoup
d’'informations a saisir,
utilisez un clavier sans fil
portable pour accélérer la
saisie des données.

3

[ & ] FACULTATIF Effectuez votre choix parmi les t

Tabulation — FRTZTe[R]T¥[u]1]o]P 0]«
sJols]o[rFla[H]J]K]L]M]*
+ [w[x[c]v[B[n[z].[/]«
[ RHEN

Verrouillage Maj. —]

Bascule Maj.

rois claviers qui s’affichent.

— Retour arriére

— Retour

[Termlne] m 123 | Int. | !
[ Clavier | Clavier aohabeique

$€£¥123-+1-
i EEEE pEET
SR 718 o T Te
el~[&l#| (|0]) %

(Terminé) | abc JER int |

[
Clavier numérique

i Terminé

0I|E|E|E|E|||||||||r5|v|v
+ Jo]ala]a]a]d]o]ofo]«
CE| |||»

EZIEE] -t [

[
Clavier international
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Saisie d'informations a I'aide du logiciel de bureau
Laide en ligne de

Palm Desktop contient
une mine d’'informations

Utilisez le logiciel Palm Desktop ou Microsoft Outlook pour saisir des informations dans les
applications suivantes : Calendrier, Contacts, Taches et Mémos. Les informations sont transférées
a l'application de votre ordinateur de poche correspondante lorsque vous procédez a la

sur lutilisation du logiciel synchronisation. De méme, les informations saisies dans les applications de votre ordinateur de
Palm Desktop. Ouvrez le poche sont synchronisées avec les applications correspondantes sur |I'ordinateur de bureau.
menu Aide et

sélectionnez Aide WINDOWS UNIQUEMENT

Palm Desktop. . .. . . .
P Double-cliquez sur I'icone Palm Desktop de votre ordinateur de bureau, puis cliquez sur les icones

de la barre de lancement pour accéder aux applications.

|
=lo/x|
Fichier Ediion Affichage Outls HotSync Aide

EEIEE | @ | vuisatewr : [acE E

a3y catégorie: | Toutes - Kl D Bler 3
Barre de lancement —— 4
Calendrier, — = -

o[ e w9 v 5 o 1|0 [ | ] i s
Contacts 2 "3 T4 s T8 7 @ 8 "7 72 s 7o n w||le 7 e s Ton Te|[2"s 5 8’7 8 3
3w e “ 15 B 5% T e e "3 w5 Tw T e e o T e Tn e s e
I L | R I
Tiches #mTw om T Tw o om A Tz Tx s Tww T2 Tm T T TmwTw

I:u EIE]
e

oL MM 4 v s || D L omame 4 v s |[o L imeme 9 v s ([0l mme o v s
[ R [ [alale [ [ = DR T R
Dépenses. BT T T T T~ T - S T T I ST AT S B T T =S
- “is Tk 7w w2 Ta e w T w e T e | o T e e T e T | T e e T
Aotes] 28 S0 @ 2 27 2 2 W 24 2% 2 27 2@ 29 W 28 2 30 oM
3 Kl
Média
by I I
i[Aafs 1 12T e s i[a]a
(e T 4 5 3 7 & 3 0 z 3 4 5 3 7 Tk 3 7 % 3 10 1 12 4 5 3 7 % 3 10
é—p n 2 [ERE T B 1} El 0 n 2 [T 13" LI 3 AL 3 18 n 2 13" LI 3 17
num;ﬂeﬂms ® 'w x :z| :zz s a e n e e Ta e :zz ‘20 'z Tz e Tw w Tm e e T e T s e
s lxa e e n o la s e e e e |[a e e a s 'm g e e 0 e

a T

Installation ra....
Nouvel événement,

L4

et [ezj03iz005 7|
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

MAC UNIQUEMENT

Double-cliquez sur I'icone Palm Desktop dans le dossier Palm de votre ordinateur, puis cliquez sur
les icones de la barre de lancement pour accéder aux applications.

" & PalmDesktop Fichier Edition Afficher Créer Localiser HotSync Fenétre §  Aide

B del t 2 & @ ¢ ¥ 4 K B & » ©

arre ae lancemen T Créeradresse Adresses Créer tiche Tiches Créermémo  Mémos _ Créer événement _Aucindre Aujourdhui Agenda _imprimer Rechercher Supprimer

806 Agenda - Apple
jeudi 31 mars 2005

1%

Tiches

12
nidi

JansUaW | 23IEPEWIOPGIH
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Utilisation des menus
Vous pouvez également
ouvrir les menus en Les menus vous permettent d’accéder a des commandes et paramétres supplémentaires.

appuyant sur le nom de Leur uniformité dans toutes les applications leur confére en outre une grande convivialité.

I"application dans le coin
supérieur gauche de

s
'écran. Ouvrez une application.

Conseil

Lorsque les menus sont 2 — o
ouverts, vous pouvez Appuyez sur Menu =+ dans la zone de saisie.

utiliser le Navigateur
multidirectionnel pour

sélectionner des menus
et des éléments de
menus.

Sélectionnez un menu puis un élément de menu.

i Terminé
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil

Sivous étes un utilisateur
Windows, vous pouvez
également télécharger le
fichier PDF Guide de
démarrage depuis
www.palm.com/support.

Pour en savoir plus

Les outils suivants sont disponibles pour vous aider a apprendre a utiliser votre ordinateur de
poche ainsi que les différentes applications qu’il contient.

Guide
d’utilisation

Didacticiel

@ Visite guidée
Trucs et astuces

Assistance

Manuel

Pour accéder a toutes les informations essentielles a votre ordinateur de poche
(tout ce qui se trouve dans ce guide, et bien plus encore), rendez-vous sur
www.palm.com/Z22-manuel.

Apprenez a utiliser les fonctions les plus courantes de votre ordinateur de poche.
Le didacticiel comprend une visite guidée de votre ordinateur de poche ainsi que
des instructions détaillées. Vous pouvez le lancer a partir du CD.

Informations permettant de vous familiariser avec votre ordinateur de poche et la
saisie d'informations. Sélectionnez I'icone Visite guidée de I'écran Accueil de
votre ordinateur de poche.

Personnalisez votre ordinateur de poche. Pour découvrir toutes les astuces, les
logiciels, les accessoires, etc., visitez www.palm.com.

Si vous rencontrez des problémes avec votre ordinateur de poche, rendez-vous
sur www.palm.com/support.

Permet d’installer une version des informations que vous étes en train de lire sur
votre ordinateur de poche. Installez-le a partir du CD d’installation du logiciel.

Sur un ordinateur Windows, il s’agit de I'aide Ordinateur de poche Z22. Sur Mac,
c’est le fichier PDF Acrobat appelé Guide de démarrage.

RYREMARQUE Les informations Windows et Mac sont identiques, seule leur
présentation differe.

Ordinateur de poche Palm™ Z22
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Regles a suivre et choses a éviter

Afin de protéger votre ordinateur de poche et d’obtenir de bonnes performances, suivez les
indications suivantes.

Regles a suivre

e Pour appuyer sur |I'écran, servez-vous uniquement du stylet ; n‘utilisez pas de crayons, de stylos,
de trombones ou autres objets pointus.

e Servez-vous uniquement du chargeur CA livré avec votre ordinateur de poche pour le charger.

e Gardez la batterie chargée.

e Gardez I'écran propre et sans poussiere.

e Utilisez un chiffon doux et humide pour le nettoyage. Si vous devez nettoyer I'écran, utilisez un
chiffon doux imbibé de liquide pour vitres dilué.

e Avant de connecter votre ordinateur de poche a un cable ou accessoire, vérifiez qu’il n'y a pas
d’accumulation d’électricité statique.

e Synchronisez fréquemment de facon a conserver une copie de sauvegarde des informations
importantes sur votre ordinateur de bureau.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Choses a éviter

[ ! ]IMPORTANT N’ouvrez jamais votre ordinateur de poche. Il ne contient aucun composant
réparable.

e Evitez de laisser tomber votre ordinateur de poche ou de le heurter violemment.

e Evitez de mettre votre ordinateur de poche dans les poches arriéres de vos vétements ; vous
risquez de I'endommager en vous asseyant dessus.

¢ Votre ordinateur de poche ne doit pas étre mouillé ; ne le laissez pas dans un endroit humide.
e N’exposez pas votre ordinateur de poche a des températures excessives (froid et chaud) ; ne le
placez pas prés d’'un radiateur, ne le laissez pas dans le coffre d’une voiture et ne le placez pas en

plein soleil pres d'une fenétre.

e N'utilisez pas votre ordinateur de poche si vous vous trouvez a une altitude tres élevée (sauf si
vous étes dans un avion).

e N'utilisez pas le chargeur CA avec un autre appareil, tel que votre appareil photo numérique ou
votre lecteur MP3.
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CHAPITRE 1 Votre ordinateur de poche

Conseil Economie de la batterie

Assurez-vous d’avoir Si, a I’écran, une alerte vous indique que la batterie est faible, rechargez votre ordinateur de poche.
chargé votre ordinateur Si votre ordinateur de poche ne s’allume pas lorsque vous appuyez sur le bouton marche/arrét,
de poche pendant trois rechargez-le immédiatement.

heures si vous n’arrivez

pas a I'allumer lorsque RIREMARQUE La mémoire de votre ordinateur de poche est congue pour conserver vos

informations méme si la batterie est déchargée au point que vous ne puissiez plus allumer votre
ordinateur de poche. Lorsque vous rechargez votre ordinateur de poche, toutes les informations
enregistrées doivent s’y trouver.

vous appuyez sur le
bouton marche/arrét.

Conseil

e Prolongez la durée de vie de la batterie en effectuant I'une des opérations suivantes :
Vérifiez I'icone de

batterie, en haut de * Réglez la luminosité et le contraste de I'écran
Iécran Accueil, pour voir

le niveau de charge e Réduisez la valeur du parameétre Auto-arrét
restant.

¢ Activez la fonction de verrouillage des touches pour éviter que votre ordinateur de poche ne
s’allume accidentellement

e Répondez aux alertes ou annulez-les rapidement
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Pour approfondir

Guide d’utilisation

Pour accéder a toutes les Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
informations essentielles sur rubriques suivantes :

votre ordinateur de poche
(tout ce qui se trouve dans ce
guide, et bien plus encore),
rendez-vous sur

Saisie Saisie d'informations a I'aide des caractéres Graffiti 2
d’informations

www.palm.com/Z22- Navigation Recherche d'informations sur votre ordinateur de poche
manuel.
Déplacement e Ajout d'applications a votre ordinateur de poche
d’informations
Assistance e Suppression d'applications de votre ordinateur de poche

Si vous rencontrez des
problémes avec votre
ordinateur de poche, rendez-

e Affichage des informations relatives aux applications

Catégories Organiser vos applications et informations au moyen d’un classement par
vous sur www.palm.com/ catégories
support.
Confidentialité Protection de la confidentialité des informations en activant les options de
sécurité
Partage Transmission d’informations et d’applications a d’autres périphériques

Palm Powered™

Maintenance Conseils d’entretien de votre ordinateur de poche
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CHAPITRE 2

Déplacement d'informations entre votre
ordinateur de poche et votre ordinateur

Dans ce chapitre

Pourquoi synchroniser les
informations ?

Quelles sont les informations
synchronisées ?

Comment synchroniser

Installation d’applications
sur votre ordinateur de

poche

Pour approfondir

Vous voulez connaitre la méthode la
plus efficace pour la saisie, la mise a
jour et la sauvegarde de grandes
quantités de données sur votre

ordinateur de poche ? Elle porte le nom
de « synchronisation » et est accessible

en un coup de stylet.

La synchronisation constitue tout
simplement I'action de mettre a jour
automatiquement des informations
saisies sur un périphérique (votre
ordinateur de poche ou votre

ordinateur) sur un autre périphérique.

Vous n’avez pas a entrer les
informations deux fois. La
synchronisation vous permet
eégalement d’installer rapidement des
applications depuis votre ordinateur
sur votre ordinateur de poche.

Avantages

e Saisie et mise a jour rapide des
informations sur votre ordinateur et
votre ordinateur de poche

¢ Installation d’applications
® Protection de vos informations

Ordinateur de poche Palm™ Z22
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CHAPITRE 2

Déplacement d’informations entre votre ordinateur de poche et votre ordinateur

Pourquoi synchroniser les informations ?

Pour accélérer la saisie et la mise a jour des informations. La synchronisation met a jour et
échange des informations entre votre ordinateur de poche et le logiciel Palm® Desktop de votre
ordinateur de bureau. Vous pouvez par exemple saisir une liste de contacts sur votre ordinateur,
puis I'envoyer sur votre ordinateur de poche, au lieu de ré-entrer les informations.

R REMARQUE Lors de I'installation a partir du CD, vous pouvez choisir de synchroniser votre
ordinateur de poche avec Microsoft Outlook sur votre ordinateur (Windows uniquement).

/4 AN\ Foler_Edkon Aforags Ouls_ForsyneAce
(———— \ IS S
P éoortes [ Toses

A ’® E a

Pour installer des applications. Quelques clics suffisent pour utiliser Installation rapide
(Windows) ou le droplet Envoyer a I'ordinateur de poche (Mac) afin d’installer des applications sur

votre ordinateur de poche.

Pour protéger vos informations. Rien de pire que de perdre des informations importantes.
Lorsque vous synchronisez des informations, une copie de sauvegarde est créée. En cas de
probléme sur votre ordinateur de poche ou votre ordinateur, les informations ne sont pas
perdues ; vous pouvez les restaurer trés rapidement sur les deux appareils.

[ ! IIMPORTANT N’oubliez pas de synchroniser régulierement les informations afin de disposer
en permanence d’'une copie de sauvegarde récente des informations importantes.
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CHAPITRE 2

[!] Avant de commencer

Suivez les étapes
ci-dessous :

e Procédez a la
configuration initiale de
I'ordinateur de poche.

¢ Installez le logiciel
Palm Desktop et les
logiciels supplémentaires
a partir du CD.

Pour plus d’informations
sur les procédures
d’installation et de
configuration, reportez-
vous au document A Jire
en premier lieu
accompagnant votre
ordinateur de poche.

Terme clé

Conduite Le logiciel de
synchronisation qui
permet de relier une
application de votre
ordinateur a la méme
application sur votre
ordinateur de poche.

Déplacement d’informations entre votre ordinateur de poche et votre ordinateur

Quelles sont les informations synchronisées ?

Lorsque vous installez le logiciel Palm Desktop a partir du CD d’installation, une conduite est
installée sur votre ordinateur pour chacune des applications suivantes. Les conduites vous
permettent de transférer des informations entre |I'application sur votre ordinateur de poche et
I"application correspondante dans le logiciel Palm Desktop lorsque vous synchronisez.

d £ 8 &6 & &

Calendrier  Contacts  Depenses  Mamos Mates Tdches

RYREMARQUE Les informations provenant de I'application Dépenses ne sont synchronisées
que sur les ordinateurs Windows.

Si vous installez I'application de bureau Photos a partir du CD d’installation, vous pouvez
synchroniser I'application Photos de votre ordinateur de poche avec |I'application de bureau.

Lors de I'installation a partir du CD (Windows uniquement), vous pouvez choisir de synchroniser
votre ordinateur de poche avec Microsoft Outlook sur votre ordinateur. Si vous choisissez Outlook,
les infos de Contacts, Calendrier, Taches et Mémos sont synchronisées avec les informations des
applications équivalentes dans Outlook (dans Outlook, Mémos s’appelle Notes). Les informations
provenant des applications Dépenses, Notes et Photos sont quant a elles synchronisées avec
I"application correspondante dans le logiciel Palm Desktop. Vous pouvez insérer le CD a tout
moment pour synchroniser avec Outlook si vous n'avez pas suivi cette procédure lors de
I'installation initiale.

Vous pouvez synchroniser plusieurs ordinateurs de poche avec votre ordinateur. A titre d’exemple,
les membres d’'une méme famille peuvent synchroniser leurs ordinateurs de poche avec la méme
copie du logiciel Palm Desktop. Certains peuvent choisir de synchroniser avec le logiciel

Palm Desktop, alors que d’autres peuvent opter pour Outlook. Veillez simplement a ce que chaque
ordinateur de poche dispose d'un nom d’utilisateur propre ; en effet, le logiciel Palm Desktop
utilise ce dernier pour identifier I'ordinateur de poche durant la synchronisation. Des pertes de
données peuvent se produire si deux noms d’utilisateur sont identiques.

Ordinateur de poche Palm™ Z22
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CHAPITRE 2

Conseil

Si la boite de dialogue
Sélectionner |'utilisateur
apparait lors de la
synchronisation,
sélectionnez le nom
d’utilisateurcontenantles
informations que vous
souhaitez synchroniser,
puis cliquez sur OK.

Conseil

Si vous avez besoin
d’aide pour la
synchronisation,
reportez-vous a Que faire
si je n’arrive pas a
synchroniser avec mon
ordinateur de bureau ?

Déplacement d’informations entre votre ordinateur de poche et votre ordinateur

Comment synchroniser

1

Connectez le cable de
synchronisation USB au port
USB situé au dos de votre
ordinateur, puis branchez l'autre
extrémité sur votre ordinateur de
poche.

Synchronisez votre ordinateur de
poche avec votre ordinateur :

a. Appuyez sur Sync ® dans la
zone de saisie.

b. Une fois la synchronisation
terminée, un message
apparait en haut de I'écran de
votre ordinateur de poche ;
vous pouvez alors le
déconnecter du cable.

i Terminé
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CHAPITRE 2

Conseil

Rendez-vous sur le site
www.palm.com et
consultez la rubrique
Software Connection
pour découvrir des
applications utiles et
sympa pour votre
ordinateur de poche.
Assurez-vous que
I'application fonctionne
avec la version du
systéme d’exploitation
Palm OS@® sur votre
ordinateur de poche.

Conseil
Choisissezl'ordinateurde
poche qui recevra les
données en sélectionnant
le nom d’utilisateur dans
la liste déroulante
Utilisateur, dans le coin
supérieur droit.

Le saviez-vous ?

Vous pouvez ajouter de
nombreuses applications
dans la fenétre
Installation rapide afin de
les installer durant la
prochaine
synchronisation.

Déplacement d’informations entre votre ordinateur de poche et votre ordinateur

Installation d’applications sur votre ordinateur de
poche

Utilisez Installation rapide (Windows) ou le droplet Envoyer a I'ordinateur de poche (Mac) pour
installer des applications sur votre ordinateur de poche.

Utilisation de I'Installation rapide
WINDOWS UNIQUEMENT

bureau.

1 Double-cliquez sur I'icone Installation rapide du @

2 Copiez I'application :
a. Faites glisser I'application vers la fenétre Installation rapide.

b. Lorsque la boite de dialogue de confirmation apparait, confirmez votre nom
d’utilisateur et le nom de I'application, puis cliquez sur OK.

3 Synchronisez pour installer I'application sur votre ordinateur de poche.

i Terminé
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CHAPITRE 2 Déplacement d’informations entre votre ordinateur de poche et votre ordinateur

Conseil Utilisation du droplet Envoyer a I'ordinateur de poche
Sous Mac OS X, VOous MAC UNIQUEMENT

pouvez faire du droplet

Envoyer a I'ordinateur de

poche un élément 1
permanent de votre

bureau ; pour cela, il vous

suffit de faire glisser le

droplet sur le Dock, puis

Sélectionnez I'application a installer :

a. Faites-la glisser et déposez-la sur le droplet Envoyer a
I'ordinateur de poche, dans le dossier Palm.

de deposer_les_photf)s et b. Dans la boite de dialogue Envoyer a I'ordinateur de
autres applications a poche, sélectionnez votre nom d'utilisateur puis
transférer vers votre cliquez sur OK.
ordinateur de poche sur
ce Dock.
2 Synchronisez pour installer I'application sur votre ordinateur de poche.
i Terminé
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Guide d’utilisation

Pour accéder a toutes les
informations essentielles sur
votre ordinateur de poche
(tout ce qui se trouve dans ce
guide, et bien plus encore),
rendez-vous sur
www.palm.com/Z22-
manuel.

Assistance

Si vous rencontrez des
problémes avec la
synchronisation ou toute
autre fonction de votre
ordinateur de poche, rendez-
vous sur www.palm.com/
support.

Déplacement d’informations entre votre ordinateur de poche et votre ordinateur

Pour approfondir

Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
rubriques suivantes :

Déplacement e Synchronisation de votre ordinateur de poche avec Microsoft Outlook
d’informations sur votre ordinateur

e Synchronisation a I'aide du port IR de votre ordinateur de poche

e Sélection des informations a synchroniser pour une application
spécifique
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CHAPITRE 3

Votre organiseur d'informations personnelles

Dans ce chapitre

Organisation de vos
informations personnelles

Gestion de vos contacts

Gestion de votre calendrier

Gestion de vos taches

Pour approfondir

Fini les carnets d’adresses et
calendriers traditionnels. Vous n’aurez
plus a chercher pendant des heures
une adresse ou un numeéro de
téléphone mal rangés. Débarrassez-
vous de toutes ces listes de choses a
faire a moitié effectuées et que vous ne
finirez d'ailleurs jamais.

Votre ordinateur de poche suffit a lui
seul pour organiser toutes vos
informations personnelles. Qui plus
est, vous pouvez I'emporter partout
avec vous. Plus jamais vous ne perdrez
d’'informations, et ce méme si la
batterie est totalement déchargée.
Toutes vos informations personnelles
sont sauvegardées a chaque nouvelle
synchronisation.

Avantages

¢ Vous avez toujours vos informations
de contacts professionnels et
personnels a portée de main

e Gestion des rendez-vous passés,
actuels et a venir

® Dressez des listes de choses a faire
que vous effectuerez

e Définissez des rappels pour les
rendez-vous, les anniversaires, les
taches importantes, etc.
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Organisation de vos informations personnelles

Vous disposez de trois outils puissants pour organiser vos informations personnelles. Vous
pouvez synchroniser ces applications avec Microsoft Outlook (Windows uniquement) ou bien avec
le logiciel Palm® Desktop.

Contacts

Calendrier

&

Taches

Entrez le plus simplement du monde vos informations, comme p. ex. des noms,
adresses, anniversaires et numéros de téléphone. Vous pouvez méme ajouter
des photos de vos contacts, de vos amis et de vos proches directement sur leur
écran d’'informations. Affichez, mettez a jour et organisez les informations de vos
contacts rapidement.

Gagnez en productivité en créant des rendez-vous, en réglant des alarmes et en
repérant les conflits dans le calendrier. Vous pouvez choisir une vue quotidienne,
hebdomadaire ou mensuelle de votre calendrier, ou I'afficher sous la forme d'une
liste combinant votre liste de taches et vos rendez-vous. Programmez des
réunions récurrentes ou bloquez des vacances en créant un événement défini
pour se répéter a un intervalle de votre choix. Attribuez des couleurs différentes a
chaque catégorie de rendez-vous et ajoutez des notes comportant des
informations utiles.

Dressez des listes de taches a accomplir, en classant celles-ci par priorité. Suivez
vos échéances et évitez les oublis en réglant des alarmes. C'est un moyen simple
de gérer efficacement votre liste de choses a faire.
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Gestion de vos contacts

Si le premier caractere . . . . , .
P Entrez et organisez toutes vos informations de contact pour un accés et un échange plus faciles.

que vous saisissez dans
le champ Nom ou Société
est un astérisque (*) ou Ajout d'un contact

un symbole similaire, ce

contact apparaitra

systématiquement en 1 Appuyez sur Contacts [2Z.
haut de la liste des

Contacts. Cela peut par

exemple s’avérer utile 2
pour une entrée du type

« En cas de perte, appelez

le [votre numéro de

Ajoutez vos informations de contact :

a. Sélectionnez Nouv.

téléphone] ». + Toutes {Parsonnel
Leu, Fabien fabien@anyisp.fr Morn: Martin
Lima, Jean 0678 79M : g
Marion, J. C. jem@jem. fr Frenom: T —
Maroni, Anthony 01454344458 Irnage:
Martin, Daniel daniel@exemple.fr
Neuville, Christoph 0563626160 B e
Nguyen, Mai 03212223248 Sociaté:
Simeini, Sandra 0321201918D Fanctian:
Stéphane, Lise 05636465 66M
Support, technique [
Weiss, Chris 0664748494 B
(@0 )chercher s (Tarming) (BE) (D)®) $

b. Appuyez sur le champ dans lequel vous souhaitez entrer des informations,
puis saisissez-les. Répétez cette opération pour chaque champ. Appuyez sur
les fleches de défilement ¥ pour afficher d’autres champs.

M Suite
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CHAPITRE 3

Si vous souhaitez ajouter
un pense-béte spécial
anniversaire par
exemple, sélectionnez la
case Rappel, saisissez le
nombre de jours avant
I"anniversaire en
question, puis
sélectionnez OK.

Les anniversaires saisis
dans I'application
Contacts apparaissent
sous la forme
d’événements sans heure
dans l'application
Calendrier. Sivous mettez
a jour un anniversaire
dans |'application
Contacts, il est
automatiquement mis a
jour dans Calendrier.

5

i Terminé

Votre organiseur d'informations personnelles

[ & ] FACULTATIF Ajoutez une
photo :

a. Appuyez sur la zone Image.
b. Sélectionnez et ajoutez une

photo a partir de I'application
Photos.

[ & ] FACULTATIF Ajoutez un
anniversaire :

a. Appuyez sur la zone
Anniversaire.

b. Choisissez I'année de
naissance, le mois et le jour.

Modifier

i Personnel

Morn: Martin

(Fermnd) (beele) D®) &

Image:

Société:

+— Appuyez ici

Modifier

i Man clazse

w Adresse (B} Ijue de Martin

Perzonnalizé 1:
Personnalizé 2:

- Appuyez ici

Une fois la saisie des informations terminée, appuyez sur Terminé.

Etvoila. Votre ordinateur de poche enregistre automatiquement le

contact. Veérifiez que vous disposez d'une copie de sauvegarde a
jour. Procédez a des synchronisations réguliéres.
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Localisation d’'un contact dans votre liste

Dans un grand nombre

d’applications, lafonction

Recherche du n° de tél. du 1
menu Options permet

d’ajouter des

Appuyez sur Contacts [a=.

informations de cor,\ta.cts 2 Recherchez le contact : ~ Toutes
au moment de la création
q’ se d i Leu, Fabien fabien@anyisp.fr
une entree dans une a. Appuyez sur la ligne de Lima_Jean 0678 79
autre application. recherche au bas de I'écran, et Maroni, Anthony 0145 43 44 45 B
saisissez la premieére lettre du Martin, Daniel daniel@exemple.fr
N h h Neuville, Christoph 0563626160 B
nom a rechercher. Nguyen, Mai 03212223248
Simoini, Sandra 0321201918D
. Stéphane, Lise 05636465 66M
b. Saisissez la seconde lettre du SUP';ort,technique o
nom, et ainsi de suite, jusqu’a Weiss, Chris 06647484948
ce que vous puissiez passer (Nouv)chercher: mard @
facilement au contact qui
vous intéresse.
3 Sélectionnez le contact pour I'ouvrir.

i Terminé
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CHAPITRE 3

Conseil

Vous pouvez créer un
contact contenant vos
propresinformationsetle
sélectionner en tant que
carte de visite
professionnelle ; pour
cela, ouvrez le menu
Enreg. et sélectionnez
Carte de visite. Pour
transmettre votre carte de
visite a d'autres
ordinateurs de poche,
maintenez le bouton
Contacts enfoncé jusqu’a
ce que la boite de
dialogue Transmission
apparaisse.

Le saviez-vous ?

Une commande
Transmettre apparait sur
le menu le plus a gauche
de la plupart des
applications. Transmettez
desinformations, comme
p. ex. des photos ou des
rendez-vous.

Votre organiseur d'informations personnelles

Transmission d’un contact

1
2

Appuyez sur Contacts [a=.

Transmettez le contact :

a. Localisez le contact que vous voulez transmettre.
b. Ouvrez les menus.
c. Sélectionnez Transmettre contact dans le menu Enreg.

d. Lorsque la boite de dialogue Transmission apparait, pointez le port IR de
votre ordinateur de poche vers celui de I'autre ordinateur de poche.

)))))) €2 -

Port IR

NI REMARQUE  Pour des résultats optimaux, les ordinateurs de poche
doivent étre séparés d'une distance comprise entre 10 et 90 cm et aucun
obstacle ne doit se trouver entre eux. En fonction du modeéle d’ordinateur de
poche récepteur, il se peut que certaines informations ne soient pas regues
correctement.

Attendez que la boite de dialogue Transmission indique la fin du transfert.

i Terminé
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Terme clé
Evénement Le nom
d’une entrée dans
I"application Calendrier
(rendez-vous,
anniversaires, rappels,
réunions récurrentes,
etc.).

Conseil

Vous pouvez également
utiliser le Navigateur et
appuyer vers la droite ou
la gauche pour passer a
une date, ou appuyer sur
les fleches se trouvant en
haut de la vue
quotidienne.

Le saviez-vous ?

Si vous procédez a la
synchronisation avec
Outlook, vous pouvez
ajouter des fuseaux
horaires a vos rendez-
vous afin de maintenir
votre calendrier actualisé
ou que vous soyez.

Votre organiseur d'informations personnelles

Gestion de votre calendrier

Entrez les rendez-vous que vous avez fixés, puis réglez les alarmes pour vous rappeler
I’événement avant qu’il n'ait lieu et vous laisser le temps de vous préparer.

Planification d'un rendez-vous

1 Ouvrez la vue quotidienne :
a. Appuyez sur Calendrier @:.

b. Appuyez sur lI'icone vue
quotidienne |:|

2 [ & ] FACULTATIF Sile rendez-
vous n’est pas programmé pour
aujourd’hui, sélectionnez sa
date :

a. Sélectionnez Aller a.

b. Choisissez I'année, le mois et
la date.

M Suite

27 rev 04 BEIAEIEA Y BELS

00

500
10:00
1:00
12:00
1300 .
1400 Icéne Vue
15:00 quotidienne
16:00
17:00 .
1800 | _— Allera
E & Crormiary)

Aller dla date
4 2005 )

JLIM Fév [Mar | Avr | Mai | Jui

| Jul | Aodi | Sep | Oct | Nov | Déc

L MM J V S D

1 2

3 4 5 5 7 8 9

M0 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

31
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CHAPITRE 3

Pour entrer des rappels,
jours fériés,
anniversaires et autres
événements de ce type
(ayant lieu a une date
précise, mais pas a une
heure spécifique),
sélectionnez Sans heure.

Utilisez des couleurs sur
votre calendrier. Appuyez
sur le point se trouvant a
coté de la description
pour classer le rendez-
vous dans une catégorie.
Chaque catégorie dispose
de sa propre couleur.

Avez-vous prévu de vous
rendre a un événement
hebdomadaire ou sur
plusieurs jours ?
Sélectionnez Détails, puis
la liste de sélection
Répéter pour répertorier
le méme événement sur
plusieurs jours.

Votre organiseur d'informations personnelles

3 Appuyez sur la ligne a c6té de I'heure du rendez-vous et entrez une description.

4 Si le rendez-vous a une durée supérieure ou inférieure a une heure, configurez-la :

a. Dans la vue quotidienne, appuyez sur I’heure de début.

b. Dans la boite de dialogue Régler I'heure, sélectionnez Heure de fin.

c. Al'aide des listes des heures et des minutes, sélectionnez I’'heure a laquelle
le rendez-vous se termine.

d. Sélectionnez Oui.

Heure de
début

Durée

m {EMMJ'-.-'SD}

[15:IZIIZI o Déjeuner avec Marc

16:00
[13:'3'3 oPiscine
1%:00

-] Bétails) Nouv.)(Aler d)
I

Point codage couleur

Description

Régler I'heure o

Heure de début: [ 2 | [
| 3 {119

4 10

5 15

6 20

7 25

w Pas de fuseau 8 30
KN | 35
10 40

1n || s
12 50

Qui Annuler | |13 #| | 55

| —1

Liste des heures
Liste des minutes

i Terminé Et voila. Votre ordinateur de poche enregistre automatiquement
le rendez-vous. Vérifiez que vous disposez d'une copie de

sauvegarde a jour. Procédez a des synchronisations réguliéres.
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Vérification de votre emploi du temps

_ ) Vous avez parfois besoin de vérifier votre emploi du temps pour une date spécifique, alors qu’a
Appuyez plusieurs fois de d’autres moments vous souhaitez simplement une vue synoptique des rendez-vous de la semaine
suite sur le bouton ou du mois a venir.

Calendrier pour faire
défiler lavue de I’Agenda,

lavue quotidienne, la vue 1 -
hebdomadaire et la vue Appuyez sur Calendrier ©::.
mensuelle.
2 Appuyez sur les icones se trouvant dans le coin inférieur gauche ; quatre vues
Vous pouvez utiliser votre différentes sont disponibles pour le calendrier :
photo préférée comme
N lundi 1 rmar Sernaine 10
arriere-plan de votre vue m w 4 b
i 12:00 2 Sortir le chien L M m J ¥ 5 D
de I'’Agenda. 1m00c Dentiste a0 10 11 12,13 14 15.16
Bellevilla - =
15:00 0 Déjeuner avec Marc 10:00 . . .
< Piscine 1200
Quand vous ouvrez le :
O 1 M'aubliez pas d'enreqgistrar vo... 1400 [ |
calendrier, la vue de O 1 Sortir le chien § ' L .
. N NI BRI 16:00 (2006 1 4wl )
I’'Agenda apparait par
) &0 15:00 L MM J v s D
défaut. Vous pouvez %00 1 92
toutefois modifier cette }?gg 17 B 7 5=l
5 i 12:00 =
vue.en selectllonnant Yue de T30 Vue _ 10_11%12 13 _14 1516
Options d’affichage dans I'agenda 14:00 hebdomadaire =
; 100 17 18 19 20 |21 22723
le menu Options. 16:00 24 75 26 27 28 29730
17:00
15:00
I
Vue quotidienne Vue mensuelle
¥ Terming
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CHAPITRE 3

Pour obtenir un plus
grand choix de sons,
configurez les tonalités
d’alarme dans Horloge
universelle au lieu de
Calendrier.

Lorsque vous définissez
une alarme, un petit
réveil apparait a droite de
la description de
I’événement concerné.

Vous pouvez transmettre
des événements a toute
personne disposant d'un
ordinateur de poche doté
d’un port IR. Il vous suffit
pour cela d’ouvrir le
menu Enreg. et de
sélectionner Transmettre
I’élément ou Transmettre
catégorie.

Votre organiseur d'informations personnelles

Réglage d'une alarme pour vous rappeler un événement programmé

1
2

Appuyez sur Calendrier [T

Sélectionnez I'événement auquel vous souhaitez affecter une alarme :

a. Dans la vue quotidienne, sélectionnez Aller a.

b. Sélectionnez I'année, le mois et le jour de I'événement.

c. Appuyez sur la description de I'événement.

Définissez I'alarme :
a. Appuyez sur Détails.
b. Cochez la case Alarme.

c. Appuyez sur la liste de
sélection pour sélectionner
minutes, heures ou jours.

d. Saisissez le nombre de
minutes, d’heures ou de jours
séparant I'événement du
moment auquel vous désirez
activer I'alarme, puis
sélectionnez Oui.

i Terminé

Evénement détaille €0

Heure:

Date:
Alarme: F * minutes

[Emplacement:
Catégorie: w Mon classé
Répéter: + Aucune

Personnel: O

(G ) Gpprier) )
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Gestion de vos taches

Si aucune tache n’est Créez et organisez vos listes de taches, puis vérifiez I'évolution.

actuellement

sélectionnée, vous Création d’une tache
pouvez commencer a

écrire dans la zone de

saisie pour en créer une 1 Allez a I'écran Accueil 4 et sélectionnez Taches .
nouvelle.
2 Créez une tache :
Réglez une alarme si la | Date
tache est accompagnée a. Sélectionnez Nouv. d’échéance
d’une échéance. | Description
Sélectionnez la tache, b. Saisissez une description de longue
appuyez sur Détails, la tache. — Nouvelle tache
sélectionnez la case Niveau de
Alarme, cochez la case priorité
Alarme, entrez les
réglages de I'alarme, puis 2
sélectionnez Oui. ——— Bouton Note
3 [ & ] FACULTATIF Attribuez-lui une priorité et une échéance :

a. Appuyez sur le niveau de priorité et sélectionnez un autre niveau dans cette liste.

b. Sélectionnez la date d’échéance et sélectionnez une date dans la liste, ou
sélectionnez Choisir la date pour choisir une date dans le calendrier.

i Terminé Etvoila. Votre ordinateur de poche enregistre automatiquementla
tache. Vérifiez que vous disposez d'une copie de sauvegarde a
jour. Procédez a des synchronisations réguliéeres.
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Le saviez-vous ? Organisation de vos taches
Un point d’exclamation Vous avez parfois besoin d’une vue d’ensemble de toutes les taches a accomplir et parfois de voir
(1) est affiché a coté des uniquement certains types de taches.

taches en retard.

Conseil 1
Pour créer une nouvelle

catégorie de taches,

sélectionnez Modifier les

catégories dans la liste de 2
sélection des catégories.

Allez a I'écran Accueil & et sélectionnez Taches .

Dans la liste des taches, sélectionnez I'une des options suivantes :
Toutes Affiche I'ensemble de vos taches.

Date Affiche les taches arrivant a échéance dans un laps de temps défini.
Sélectionnez la liste se trouvant dans le coin supérieur droit et choisissez Pour
aujourd’hui, Les 7 derniers jours, Les 7 prochains jours ou En retard.

Catégorie Affiche les taches classées dans la catégorie sélectionnée : Bureau,
Domicile, etc. Sélectionnez la liste de sélection se trouvant dans le coin
supérieur droit pour sélectionner une catégorie différente.

i Terminé
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CHAPITRE 3

Conseil

Vous pouvez définir les
Préférences des taches
afin d’enregistrer la date
a laquelle vous terminez
vos taches ; vous pouvez
également choisir
d’afficher ou de masquer
les taches terminées.
Pour modifier ces
parameétres, ouvrez le

menu Options et

sélectionnez Préférences.

Votre organiseur d'informations personnelles

Marquage d'une tache comme terminée

Vous pouvez cocher une tache pour indiquer que vous |I'avez terminée.

1 Allez a I'écran Accueil & et sélectionnez Taches .
2 Cochez la case située a gauche Tiches DTSN Catéoorie
de la tache. w Perszannel
i 973
T e
i Terminé 1573

RY REMARQUE Le logiciel Palm Desktop et Microsoft Outlook gérent différemment les taches
répétées terminées. Le logiciel Palm Desktop vérifie toutes les instances en retard de la tache,

(o) () (6)

alors que Microsoft Outlook ne vérifie que la plus ancienne.
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CHAPITRE 3 Votre organiseur d'informations personnelles

Guide d'utilisation

Pour accéder a toutes les
informations essentielles sur
votre ordinateur de poche
(tout ce qui se trouve dans ce
guide, et bien plus encore),
rendez-vous sur

www.palm.com/Z22-
manuel.

Assistance

Si vous rencontrez des
problémes avec les
applications d’organisation
ou toute autre fonction de
votre ordinateur de poche,
rendez-vous sur
www.palm.com/support.

Pour approfondir

Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
rubriques suivantes :

Contacts

Calendrier

Taches

Catégories

Déplacement
d’informations

Confidentialité

Affichage de champs supplémentaires et définition de champs
personnalisés

¢ Planification d'un rendez-vous dans un fuseau horaire différent de celui
qui est programmé sur votre ordinateur de poche

e Réservation de segments horaires pour les événements prolongés,
comme les vacances ou les conférences

e Création de taches répétées pour les choses que vous devez faire a
intervalles réguliers (sortir les poubelles le jeudi soir ou remplir un
rapport hebdomadaire, par exemple)

e Configuration des préférences pour définir les taches apparaissant dans
la liste, le suivi ou non des dates d’achévement, et le son utilisé pour
I'alarme

Organisation des éléments par type et tri

Transfert d'informations a partir d’autres applications (bases de données,
tableurs et autres logiciels d’organisation)

Protection de la confidentialité des informations en activant les options de
sécurité
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CHAPITRE 4

Vos mémos et notes

Dans ce chapitre

Organisation de vos mémos
et notes

Gestion de vos mémos

Gestion de vos notes

Pour approfondir

Débarrassez-vous de tous vos post-it,
listes et autres bloc-notes. Plus besoin
d’organiser vos morceaux de papier ni
de fouiller dans des piles de papiers a
la recherche d’une note égarée. Des
gu’une idée importante vous vient a
I'esprit, prenez-en note avant de
I'oublier. Votre ordinateur de poche
suffit a lui seul a organiser vos notes et
mémos.

Avantages
* Enregistrement d'observations

e Synchronisation des informations
pour conserver une copie de
sauvegarde sur |'ordinateur
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CHAPITRE 4 Vos mémos et notes

Organisation de vos mémos et notes

Vous disposez de deux outils puissants pour organiser vos notes et mémos. Mémos peut étre
synchronisé avec Microsoft Outlook (Windows uniquement, ou Mémos est appelé Notes) ou avec
le logiciel Palm® Desktop. Notes peut uniquement étre synchronisé avec le logiciel Palm Desktop.

Mémos

&

Notes

&

Entrez toutes les informations qui sont importantes pour vous (compte rendu
d’une réunion, recettes de cuisine, citations préférées, etc.). Les mémos sont une
solution simple et rapide pour saisir, stocker et échanger les données d’un intérét
tout particulier.

Dessinez a main levée et prenez des notes de votre écriture manuscrite. Utilisez
Notes exactement comme si vous aviez une feuille et un crayon (p. ex. pour
dessiner un croquis).

Ordinateur de poche Palm™ Z22

45



CHAPITRE 4 Vos mémos et notes

Conseil Gestion de vos mémos

Dans la liste des mémos,
VOUS pouvez aussi
commencer a écrire
directement pour créer
un nouveau mémo.

La premiére lettre est 1
automatiquement mise

en majuscule.

Créez des mémos en leur attribuant des titres et organisez-les pour pouvoir les trouver facilement.

Création d’'un mémo
Allez a I'écran Accueil {© et sélectionnez Mémos @

Conseil 2 Créez un mémo :

Utilisez Recherche n° tél.
pour ajouter rapidement
un nom et un numéro de w Toutes M{ Ciur G P {Mon classé |
téléphone a un mémo.

a. Sélectionnez Nouv.

. Eléments d'action 1/15

. Citation du jour

. Cadeaux d'anniversaire

. Modifications du drouillon 2

. Nouveaux restos
. Conseils et astuces

'

U LW —

b. Saisissez votre mémo. Appuyez sur Entrée sur le clavier logiciel ou tracez le retour
arriere / avec I'écriture Graffiti® 2 pour passer a la ligne suivante dans le mémo.

c. Sélectionnez Terminé.

i Terminé Etvoila. Votre ordinateur de poche enregistre automatiquement le
mémo. Vérifiez que vous disposez d’une copie de sauvegarde a
jour. Procédez a des synchronisations réguliéres.
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CHAPITRE 4 Vos mémos et notes

Affichage et modification d’'un mémo

La liste des mémos

affiche la premiére ligne 1
de chaque mémo ;

assurez-vous donc qu'il

s’agit de quelque chose

de reconnaissable. 2

Allez a I'écran Accueil & et sélectionnez Mémos @

Affichez ou modifiez le mémo :

a. Dans la liste des mémos, sélectionnez le mémo qui vous intéresse.

Vous pouvez connecter m v Toutes M{ Zzuré P iMon clossé
votre ordinateur de poche 1. Eléments d'action 1715 = Dans la vue quotidienne du
a un clavier portable afin ¢ '
. L. 3. Cadeaux d'anniversaire
de faciliter la saisie de 4. Modifications du drouillon 2

5. Nouveaux restos

mémos en déplacement. 6. Conseils et astuces

b. Consultez ou modifiez le mémo, puis sélectionnez Terminé.

i Terminé
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Conseil Gestion de vos notes

Vous pouvez modifier la
couleur du stylet et celle
du papier (arriére-plan).

Vous pouvez rédiger ou esquisser rapidement vos idées et réflexions a la main.

A I'écran de liste des Création d'une note
notes, ouvrez le menu
Options et sélectionnez
Préférences, puis 1 Allez a I'écran Accueil & et sélectionnez Notes @
Couleurs.
Consel 2 Créez une note : ; -
Appuyez sur 'outil de ) W‘ 3surd B 5”0";':;5‘??— Zone Catégorie
selection du stylet pour a. Utilisez le stylet pour écrire | 1 :
choisir une autre largeur votre note directement sur Heure ou titre
de stylet ou sélectionner I’écran de votre ordinateur de Barre de
la gomme. poche. 1 défilement
Outil de
b. Sélectionnez I'"heure en haut sélection du
de I'écran et saisissez un titre 3| stylet
en vous aidant de |'écriture [Terming) (Mow.) [Suppr. | — Gomme
Graffiti 2 ou du clavier

logiciel.

c. Sélectionnez Terminé.

i Terminé Etvoila. Votre ordinateur de poche enregistre automatiquement la
note. Vérifiez que vous disposez d'une copie de sauvegarde a jour.

Procédez a des synchronisations réguliéres.
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- : Affichage et modification d’'une note
onseil

Triez la liste des notes

dans l'ordre 1
alphabétique, par date ou

manuellement. Quvrez le

menu Options,

sélectionnez Préférences, 2
puis sélectionnez la liste

de sélection Trier par. a. Sélectionnez Terminé pour afficher la liste des notes.

Allez a I'écran Accueil 1 et sélectionnez Notes @
Ouvrez la note :

Si vous effectuez un tri

b. Sélectionnez la note a afficher ou modifier.
manuel, vous pourrez

réorganiser la liste en [Notes] > Toutes [Note KIEETEN SRS
5 1. Bienvenue aux Notes 26/7 11:4%9 ¥

deplagant des notes vers 2. 14:23 Liste des courses  17/12

un autre emplacement 3. 15:17 Les Fleurs 17/12 Eh'uﬂ e

dans la liste. é s “Fleurs

o MOV ie

(Terming ] (Hows: ) (Super. ]
3 Consultez ou modifiez la note, puis sélectionnez Terminé.
¥ Termine
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Guide d'utilisation Pour approfondir

Pour accéder a toutes les

informations essentielles sur Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
votre ordinateur de poche rubriques suivantes :

(tout ce qui se trouve dans ce
guide, et bien plus encore),

Mémos e Suppression de mémos
rendez-vous sur
www.palm.com/Z22-  Envoi de mémos sur votre ordinateur par I'intermédiaire de la
manuel. synchronisation, pour vous permettre de couper du texte d’'un mémo et

de le coller dans une application telle que Microsoft Word

Assistance Notes Configuration des alarmes lorsque vous utilisez les notes comme rappels
Si vous rencontrez des L o . .

problémes avec les Catégories Organisation des éléments par type et tri

applications Mémos ou Déplacement Transfert d'informations a partir d’autres applications (bases de données,
Notes ou toute autre fonction d’'informations  tableurs et autres logiciels d’organisation)

de votre ordinateur de poche,

rendez-vous sur Confidentialité Protection de la confidentialité des informations en activant les options de
www.palm.com/support. securité
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CHAPITRE 5

Votre outil d’affichage et d’organisation photo

Dans ce chapitre

Copie de photos sur votre
ordinateur de poche

Affichage des photos

Organisation des photos par
catégories

Pour approfondir

Une photo vaut peut-étre mille mots,
mais comment faire lorsque vous avez
mille photos a organiser ? Ou peut-étre
ne souhaitez-vous conserver que celles
qui revétent une importance toute
particuliere pour vous ?

Ne cherchez plus, I'application Photos
est la solution idéale. Lapplication
Photos vous permet d’afficher et
d’organiser vos photos en toute
simplicité. Vous pouvez conserver vos
photos préférées sur votre ordinateur

de poche, sélectionner des photos

comme arriére-plan pour I'écran
Accueil ainsi que pour la vue de

I’Agenda dans Calendrier et méme

ajouter une photo a une entrée
Contacts.

Avantages

® Lieux et personnes qui vous sont
chers a portée de main

¢ Organisation des photos simple
e Stockage de nombreuses photos
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CHAPITRE 5 Votre outil d’affichage et d’organisation photo

[*] Avant de commencer Copie de photos sur votre ordinateur de poche

Installez I'application de
bureau Photos a partir du

CD d’installation.

Cette application vous permet de copier rapidement et facilement des photos depuis votre
ordinateur sur votre ordinateur de poche afin de les afficher et de les organiser sur ce dernier.
Il vous suffit de double-cliquer sur I'icone Photos de votre ordinateur de bureau, de glisser les
photos sur la fenétre Photos et de procéder a une synchronisation

Conseil

Sur un ordinateur Vous pouvez copier des photos ou toute autre image de format courant, tel que JPG, BMP et GIE
Windows, vous pouvez Lapplication de bureau Photos enregistre les photos sur votre ordinateur de poche au format JPG
également ouvrir et les convertit dans une taille et une résolution adaptées a votre ordinateur de poche. La taille et
I’application de bureau la résolution de la photo originale restent inchangées sur votre ordinateur.

Photos depuis votre
logiciel Palm® Desktop.

Ordinateur de poche Palm™ Z22 52
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Conseil Affichage des photos

Sélectionnez Diaporama

pour afficher toutes les

photos q’une categorie, 1 Allez a I'écran Accueil {0 et sélectionnez Photos ‘
automatiquement, les

unes apreés les autres.

Pour arréter le 2 [ &] FACULTATIF Sélectionnez

diaporama, appuyez sur la liste de sélection des —— Liste de

une photo. catégories dans le coin supérieur o sélection des
droit de I'écran, puis choisissez la e — = catégories

vous voulez visualiser.
Sélectionner Toutes pour afficher
toutes les photos.

catégorie contenant la photo que Mm' @
3 4

\ Suite

2
L i [e=ll Diaporama
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Conseil

Pour de plus amples
informations sur
I"application Photos,
double-cliquez surl'icone
Photos du bureau de
votre ordinateur, cliquez
sur Aide dans la barre de
menu, puis sélectionnez
le guide d’utilisation
(Windows uniquement).

Votre outil d’affichage et d’organisation photo

Sélectionnez la photo a afficher. Appuyez sur le bouton central du Navigateur

ou a un endroit quelcong

ue sur la photo pour retourner a I'écran de sélection.

w Toutes

| —— Sélectionnez une
photo a afficher

=

Appuyez sur la photo
pour retourner a |'écran

2
L0

de sélection.

i Terminé
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CHAPITRE 5 Votre outil d’affichage et d’organisation photo

Organisation des photos par catégories

1 Allez a I'’écran Accueil @ et sélectionnez Photos ‘

2 Créez une catégorie :

a. Sélectionnez la liste de sélection des catégories dans le coin supérieur
droit de I"écran, puis sélectionnez Modifier les catégories.

b. Sélectionnez Nouv., entrez le nom de la nouvelle catégorie, puis
sélectionnez OK.

c. Sélectionnez OK sur I’écran Modifier les catégories.

Modifier les catégories.. €

Fleurs Enfants
Vacances Fleurs

Non classé Vacances
Modifier les cat...
%4

Enfants

2
g ‘ (oK ))(Nouv. ) (Renom. ) (Supprimer)

I Suite
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Conseil

Pour ajouter toutes les 3 Ajoutez une photo a une ~ Toutes ~ Toutes

photos actuellement catégorie : e A00 1005
. , ) ~ ¥ Non classe X

affichées (par exemple, , : 37K

A, A e : 6/8/05

dans les vues Miniature a. Sélectionnez la vue Détails. 517

ou Liste) dans la méme 3

catégorie, ouvrezle menu b. Sélectionnez la liste de _—

Options, sélectionnez sélection située a droite de la \ T 3g'chnces

Tout catégoriser, puis photo, puis sélectionnez la ~ " |Non classé

sélectionnez le nom de la categorie dans laquelle vous @ T

catégorie dans laquelle souhaitez ajouter la photo. 5=

vous souhaitez ajouter les i L. Vue ||3étai|s

photos. Terminé
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Pour approfondir

Guide d’utilisation

Pour accéder a toutes les Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
informations essentielles sur rubriques suivantes :

votre ordinateur de poche

(tout ce qui se trouve dans ce

guide, et bien plus encore), Photos e Affichage des photos sous forme de miniatures, de listes et de diaporamas
rendez-vous sur

www.palm.com/Z22- e Suppression de photos

manuel.

Assistance

Si vous rencontrez des
problémes avec Photos,
double-cliquez sur l'icbne
Photos du bureau de votre
ordinateur et sélectionnez le
guide d’utilisation de
I"application Photos dans le
menu Aide (Windows
uniquement).
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CHAPITRE 6

Vos parametres personnels

Dans ce chapitre
Economie de la batterie

Empécher votre ordinateur

de poche de s'allumer
accidentellement

Configuration de la date et
I'heure

Modification des polices de
I'écran

Modification de I'arriére-plan
de votre écran

Résolution des probléemes
liés a I'écran tactile

Sélection des parametres de
son

Pour approfondir

Rien ne vous oblige a personnaliser
votre ordinateur de poche, mais c’est
un peu comme changer les stations de
radio préréglées dans votre voiture.
Vous n'utilisez sans doute plus les
stations préréglées en usine sur votre
autoradio... Alors pourquoi ne pas
personnaliser aussi votre ordinateur de
poche ?

Grace aux préférences et aux menus,
vous pouvez personnaliser les volumes
sonores, les polices et les couleurs de
I"écran en toute simplicité sur votre
ordinateur de poche. En outre, les
parametres de Préférences peuvent
contribuer a prolonger la durée de vie
de la batterie de votre ordinateur de
poche.

Avantages
e Economie d’énergie

e Permet de profiter davantage de
votre ordinateur de poche

® Personnalisation de |'affichage
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Economie de la batterie

Pour économiser la batterie de votre ordinateur de poche, réduisez la luminosité de I'écran ou
personnalisez les paramétres d’alimentation.

Réglage de I'affichage

1 Appuyez sur I'icone d’affichage pour ouvrir la boite de dialogue Ajustement de
I"affichage.

Icone d'affichage

Ajustement de affichage £}

@ ° " ®
Lurninosité: [ELE
B ) controste: [ |

2 Réglez les paramétres.
a. Appuyez sur Faible ou Elevée pour régler la luminosité.
b. Pour régler le contraste, faites glisser le curseur.

c. Sélectionnez Terminé.

i Terminé
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Sélection de parameétres d’économie d’énergie

Loption Alimentation de I'écran Préférences vous permet de définir les options de consommation d’énergie.

1

Ouvrez I'option Alimentation de Préférences Alimentation

I’"écran Préféerences : Arrét auto
Q aprés: ¥ 2 minutes

T : Allumé pendant
a. Allez a I'écran Accueil . le chargement: ~ Désactivé
b. Sélectionnez Préf ReceptionIR: + Désactivée

c. Sélectionnez Alimentation.

Terminé

Sélectionnez les listes de sélection pour modifier I'un des parameétres suivants,
puis sélectionnez Terminé.

Arrét auto aprés Vous pouvez sélectionner 'intervalle de temps apres lequel
votre ordinateur de poche se met automatiquement hors tension aprés une
période d’inactivité : 30 secondes, 1 minute, 2 minutes ou 3 minutes.

Allumé pendant le chargement Vous pouvez choisir de laisser ou non votre
ordinateur de poche allumé en continu lorsqu’il est raccordé au chargeur CA.
Si cette option est désactivée, vous pouvez allumer votre ordinateur de poche
lorsqu’il est sous tension, mais il s'éteindra automatiquement aprés une
certaine période d'inactivité.

Réception IR Vous pouvez choisir de recevoir ou non des informations
transmises par infrarouge sur votre ordinateur de poche. Si vous activez ce
parametre, votre ordinateur de poche pourra recevoir des informations par
infrarouge ; si vous le désactivez, cela sera impossible.

i Terminé
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Empécher votre ordinateur de poche de s’allumer
Consell accidentellement

Quand le verrouillage est

active, votre ordinateur Votre ordinateur de poche se met accidentellement en marche dans votre mallette, votre poche ou
de poche ne répond pas votre sac a main ? Vous pouvez verrouiller les boutons du panneau frontal de votre ordinateur de
lorsque vous appuyez sur poche pour résoudre ce probleme et éviter de décharger la batterie.

les boutons du panneau
frontal de votre
ordinateur de poche. Pour 1

réactiver votre ordinateur I?}Jvrez ||: 0}12'5'0" Verrouillage de [Préférences] Verrouillage
écran Préférences :
de pOChe’ appuyez sur le Activation du verrouillage :
bouton marche/arrét, puis < .
yarret.p a. Allez a I'écran Accueil .
appuyez sur Désactiver le Automatique
. =]
, . , Manuel

verrouillage. b. Sélectionnez Préf. .

Le verrouillage empéche
Le saviez-vous ? l'activation de votre a_ppareil

en cas de pression accidentelle sur
Vous pouvez utiliser les un bouton ou une touche.
Préférences du propriétaire \JI Suite

pour saisir votre nom,
votre adresse et votre
numeéro de téléphone.

Si vous activez également
les Paramétres de sécurité,
les informations de
propriétaire de votre
ordinateur de poche
s'affichent lorsque vous le
mettez sous tension. Ces
informations peuvent
permettre de vous
contacter si vous perdez
votre ordinateur de poche.
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2 Sélectionnez I'un des parameétres suivants, puis Terminé.
Jamais Le verrouillage est désactivé.
Automatique Le verrouillage est activé automatiquement lorsque vous mettez
votre ordinateur de poche hors tension ou lorsque votre ordinateur de poche

passe en mode veille.

Manuel Le verrouillage est activé lorsque vous maintenez enfoncé le bouton
marche/arrét jusqu’au signal sonore vous confirmant qu’il est activé.

i Terminé
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Configuration de la date et I'heure

Conseil
Vous pouvez modifier le Vous pouvez configurer la date et I'heure en fonction de I'endroit ou vous vous trouvez.
nom de la ville et entrer Ces parameétres sont utilisés par toutes les applications de votre ordinateur de poche qui

celui de la ville dans nécessitent une date, une heure ou un lieu de résidence.

laquelle vous habitez.
Sélectionnez le champ du
nom et modifiez le nom 1

) Ouvrez I'option Date et heure de [Préférences ST AT
de la ville.

I’écran Préférences :
Yille: » Faris
a. Allez a I’écran Accueil . Définir la date:

Régler I'heure:

=]
b. Sélectionnez Préf. .

c. Sélectionnez Date et heure.

™ Suite
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2

Sélectionnez I'emplacement :

a.

Sélectionnez la liste de
sélection Ville, puis
sélectionnez une ville dans
votre fuseau horaire. Vous ne
trouvez pas de ville proche ?
Sélectionnez Modifier la liste
et suivez les étapes b et c.

Appuyez sur Ajouter.
Choisissez une ville dans

votre fuseau horaire, puis
sélectionnez OK. Sélectionnez

OK de nouveau, puis Terminé.

Configurez la date :

a.

Appuyez sur la zone Définir la
date.

Appuyez sur I'une des fleches
pour choisir I'année en cours.

Appuyez sur le mois en cours.

Appuyez sur la date du jour.

M Suite

Modifier la ville (i}

I
Nom: Carcasson

M Cette ville applique
I'heure d'été

Début:: Premier dimanche d'avril:

Fin: { Dernier dimanche d'octo...|

Définir la date

18 19':21 22 23
25 26 2r 28 29 30

4 2005 )
Jan | Fév [Mar | Avr | Mai | Jui
Aol | Sep [ Oct | Nov | Déc
L MM J V S D
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 12 14 15 16 17
24

Champ Nom

Fleches de
sélection de
I'année
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4 Configurez I'heure : Régler 'heure
P - Fs
a. Appuyez sur la zone Régler 15 PRI
heure.

b. Appuyez sur les zones des
heures et des minutes, puis
sur les fleches pour les
modifier.

c. Sélectionnez AM ou PM, puis
sélectionnez OK.

5 Sélectionnez Terminé.

i Terminé

Ordinateur de poche Palm™ Z22 65



CHAPITRE 6 Vos parameétres personnels

Modification des polices de I'écran

De nombreuses applications vous offrent la possibilité de modifier la police afin de rendre le texte
plus lisible. Les applications prenant en charge la modification du style de police proposent quatre
styles de polices différents.

1 Ouvrez la boite de dialogue Sélectionner la police :
a. Allez a I'écran Accueil .

b. Ouvrez les menus.

c. Sélectionnez Options, puis Police.

2 Appuyez sur le style de police que vous voulez utiliser, puis sélectionnez Oui.

Sélectionner la police
Police: n A

Petite police en gras
Grande police en gras

Petite police

Grande police

i Terminé
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Modification de l'arriere-plan de votre écran
Vous pouvez utiliser votre photo préférée comme arriere-plan de I'écran Accueil et de la vue

Agenda dans I'application Calendrier. La méme photo peut étre utilisée sur les deux écrans ou
vous pouvez choisir de les différencier.

1 Ouvrez la boite de dialogue Options d’affichage :

a. Appuyez sur Accueil 4 dans la zone de saisie pour ouvrir I'écran Accueil
ou appuyez sur Calendrier ®:: pour obtenir la vue Agenda.

b. Ouvrez les menus.

c. Sélectionnez Options, puis Options d’affichage.

N Suite
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2 Sélectionnez une photo :

a. Cochez la case Arriére-plan.

b. Appuyez sur la miniature
d’une photo pour la
sélectionner.

c. Réglez le parameétre de fondu
de facon a ce que le texte et
les icones se détachent bien
de la photo.

d. Sélectionnez Oui.

i Terminé

Options d'affichage £}

Vue par: w |cdne

# Mémoriser derniére cat.

 Arriére-plan

Fondu: +0%

T

RYREMARQUE La boite de dialogue de
sélection des photos d’arriére-plan est
différente dans chacune des deux
applications. La boite de dialogue des
options d’affichage de I’'écran Accueil
s'affiche ici.
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Résolution des problemes liés a |I'écran tactile

Terme clé

Ecran tactile Autre Votre écran ne répond pas lorsque vous appuyez dessus ? Vous n'obtenez pas les résultats
désignation de I'écran de escomptés ? Il se peut par exemple que, lorsque vous appuyez sur I'icone de clavier numérique, ce
votre ordinateur de poche soit la boite de dialogue de recherche qui s’ouvre a la place. Si ce genre de probleme se produit, il

et de ses circuits internes. est temps d'aligner I'écran.

Conseil
Si votre écran ne répond 1

pas & vos manipulations Ouvrez I'option Ecran tactile de Préféremes T —

I’écran Préférences : Appuyes sur la cible

utilisez le Navigateur .
Appuyez au centre de chaque cible

pour ouvrir les a. Allez a I’écran Accueil Q dl'aide du stylet. Cela permet
préférences de I'écran d’aligner I'écran tactile.

=]
tactile. b. Sélectionnez Préf. .

c. Sélectionnez Ecran tactile.

2 Appuyez sur les cibles a I'écran le plus précisément possible, puis sélectionnez
Terminé.

RYREMARQUE Vous devez appuyer sur trois cibles au minimum, et peut-étre
davantage si vous n’étes pas assez précis.

i Terminé
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Sélection des parametres de son

Vous pouvez choisir Le volume sonore est trop faible, ou trop fort ? Vous pouvez paramétrer les volumes sonores
différents types de sons utilisés pour le systéme, les jeux et les alarmes ; vous avez également la possibilité de désactiver

pour le Calendrier, les totalement le son en utilisant le profil Silencieux.

Taches et I'Horloge
universelle. Allez dans

I'application, ouvrez | 1 o
app (g‘t C_’ » ouvrez le Ouvrez I'option Sons et alertes P,éfé,enm Sons et dlertes
menu Options et de I'écran Préférences :

sélectionnez Préférences. — Cases de
profil

a. Allez a I'écran Accueil {2, .
Son du systéeme: ¥ Moyen

= e -
b. Sélectionnez Préf. . Son des jewx: v fort

Son d'alarme: ¥ Moyen

c. Sélectionnez Sons et alertes.

2 Sélectionnez Personn. ou Silencieux.
3 Si vous avez choisi Silencieux a I'étape 2, sélectionnez Terminé.

Si vous avez choisi Personn. a I'étape 2, appuyez sur les listes de sélection Son
du systéeme, Son des jeux et Son d’alarme pour choisir le volume a appliquer a
chaque son ; sélectionnez ensuite Terminé.

i Terminé
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CHAPITRE 6 Vos parameétres personnels

Guide d"utilisation Pour approfondir

Pour accéder a toutes les
informations essentielles sur
votre ordinateur de poche
(tout ce qui se trouve dans ce

Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
rubriques suivantes :

guide, et bien plus encore), Personnalisation ¢ Choix du format de I'heure, de la date, du calendrier et des chiffres en
rendez-vous sur fonction d’une région géographique

www.palm.com/Z22- o ) o )
manuel. * Sélection d’options pour la saisie de texte : par exemple, choix de la

méthode a utiliser pour saisir certains caractéres Graffiti® 2

e Saisie d'informations permettant de vous identifier en tant que
propriétaire de I'ordinateur de poche afin d’aider une personne qui
aurait trouvé votre ordinateur de poche a vous contacter

Assistance

Si vous rencontrez des
problémes avec la
personnalisation ou toute Confidentialité Protection de la confidentialité des informations en activant les options
autre fonction de votre de sécurité

ordinateur de poche, rendez-

vous sur www.palm.com/

support.
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CHAPITRE 7

Questions fréequentes

Méme si nous ne pouvons pas anticiper toutes vos questions, ce chapitre comporte
des réponses a quelques-unes des questions les plus fréquemment posées.

Comment procéder a une mise a niveau a partir d’'un autre
périphérique Palm Powered™ ?

1.
2.
3.

Synchronisez votre ancien ordinateur de poche avec votre ancien logiciel de bureau.
Installez le nouveau logiciel Palm® Desktop. Inutile de supprimer I'ancien logiciel de bureau.

Sélectionnez le nom d'utilisateur que vous aviez attribué a votre ancien ordinateur de poche
lors de l'installation sur le bureau. Toutes vos informations seront alors transférées de I'ancien
logiciel vers le nouveau.

. Synchronisez votre nouvel ordinateur de poche avec votre nouveau logiciel de bureau.

. Si certaines applications de tiers ne sont pas transférées sur votre nouvel ordinateur de poche,

réinstallez-les.

. Si vous rencontrez des problémes avec des applications tierces sur votre nouvel ordinateur de

poche, il faudra que vous les mettiez a jour. Si I'un des problémes suivants survient sur votre
nouvel ordinateur de poche aprés la synchronisation, désinstallez les applications de tiers et
contactez le distributeur afin d’obtenir des versions mises a jour des applications :

e Votre ordinateur de poche se bloque ou se réinitialise lorsque vous ouvrez une application
Performances faibles

Affichage inhabituel

Difficultés a utiliser certaines fonctions de I'ordinateur de poche

Qualité de son inégale
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CHAPITRE 7 Questions fréquentes

Je n’arrive pas a trouver une icone a I'écran Accueil ; pourquoi ?

e Appuyez sur la liste de sélection des catégories dans le coin supérieur droit de I'écran Accueil et
sélectionnez Toutes. Vous devrez peut-étre faire défiler I’écran, mais vous devriez a présent voir
une icone pour chacune des applications hébergées sur votre ordinateur de poche.

e Certaines des applications fournies avec votre ordinateur de poche ne sont pas préinstallées.
Vous devez installer ces applications supplémentaires a partir du CD d’installation.

Comment faire pour sauvegarder mes informations ?

Chaque fois que vous entrez des informations (contact, mémo, note, etc.), votre ordinateur de
poche les enregistre automatiquement. Vous n’avez rien a faire pour les sauvegarder. En revanche,
pour protéger vos informations et en créer une copie de sauvegarde, nous vous recommandons
de synchroniser régulierement votre ordinateur de poche avec votre ordinateur.

Comment savoir quand je dois recharger mon ordinateur de poche ?

Une icone de batterie mmlad est affichée en haut de I’écran Accueil. Vérifiez réguliérement I’état
de I'indicateur pour savoir si votre ordinateur de poche a besoin d’étre rechargé. Si le niveau de la
batterie est faible, un message apparait a I’écran, vous invitant a la recharger.

Si la batterie se décharge totalement, est-ce que je vais perdre toutes
mes informations ?

La mémoire de votre ordinateur de poche est concue pour conserver vos informations méme si la
batterie est déchargée au point que vous ne puissiez plus allumer votre ordinateur de poche.
Lorsque vous rechargez votre ordinateur de poche, toutes les informations enregistrées doivent
s’y trouver.
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CHAPITRE 7

Conseil

Vous avez besoin d'aide
complémentaire pour la
synchronisation de votre
ordinateur de poche ?
Lancez le logiciel

Palm Desktop, allez au
menu Aide et
sélectionnez le Guide de
dépannage en ligne
HotSync.

Questions fréquentes

A quelle fréquence dois-je recharger mon ordinateur de poche ?

Nous vous recommandons de recharger votre ordinateur de poche tous les jours pendant au
moins une demi-heure. Lidéal consiste a connecter votre ordinateur de poche a une source
d’alimentation chaque soir et a le laisser se recharger pendant que vous dormez. En outre, les
opérations suivantes vous permettent d'économiser la batterie :

¢ Réglez la luminosité et le contraste de I’écran

Réduisez la valeur du parameétre Auto-arrét

Activez la fonction de verrouillage des touches pour éviter que votre ordinateur de poche ne
s’allume accidentellement

Répondez aux alertes ou annulez-les rapidement

Que faire si je n’arrive pas a synchroniser avec mon ordinateur de

bureau ?

Assurez-vous que le cable de synchronisation USB
est correctement branché.

WINDOWS UNIQUEMENT

e Cliquez sur I'icone HotSync® Manager Gﬂ dans la
barre des taches Windows en bas a droite de I'écran.
Vérifiez que la case située en regard de Local USB
est cochée. Si ce n'est pas le cas, cochez-la.

| @RIV 2w

¢ Sivous ne voyez pas l'icone HotSync Manager,
cliquez sur Démarrer dans la barre des taches
Windows, puis sélectionnez Programmes. Recherchez le groupe de programmes Palm, puis
sélectionnez HotSync Manager. Cliquez sur I'icone HotSync Manager lorsqu’elle apparait dans la
barre d’état systéme. Vérifiez que la case Local USB est cochée.
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CHAPITRE 7 Questions fréquentes

[!] Avant de commencer MAC UNIQUEMENT
Vous devez avoir termine e Assurez-vous que HotSync Manager est activé : ouvrez le dossier Palm et double-cliquez sur
I'installation a partir du I'icone HotSync Manager. Sur I'onglet Controles HotSync, vérifiez que I'option Activé est
CD et choisi le logiciel sélectionnée. Si ce n’est pas le cas, faites-le. Cliquez sur I'onglet Paramétres de connexion, et
Palm Desktop en tant assurez-vous que la case USB est cochée.
qu’application de bureau
pour la synchronisation e Débranchez le cable de synchronisation USB de votre ordinateur de bureau, puis rebranchez-le
afin de passer sur et redémarrez I'ordinateur.
Outlook. Notez que vous
pouvez choisir Outlooken Comment faire pour effectuer une synchronisation avec Outlook au
tant que logiciel de . o 2
synchronisation pour les lieu de Palm DeSktOP :
applications Contacts, WINDOWS UNIQUEMENT

Calendrier, Taches et
Mémos pendant
I'installation a partir du

Pendant l'installation a partir du CD, vous avez choisi une application de bureau pour procéder aux
synchronisations avec votre ordinateur de poche. Il est possible que vous ayez alors choisi le
logiciel Palm Desktop. Mais si Microsoft Outlook comporte déja tous vos contacts, rendez-vous,
CD. taches et notes, vous pouvez modifier votre méthode de synchronisation de facon a ce que votre
ordinateur de poche se synchronise plutot avec Outlook. Vous pouvez également passer de
Microsoft Outlook au logiciel Palm Desktop.

RY REMARQUE Sj vous choisissez de procéder a la synchronisation avec Outlook, les informations
contenues dans les applications Contacts, Calendrier, Taches et Mémos sont synchronisées avec les
informations des applications correspondantes de Outlook (Mémos est appelé Notes dans Outlook.)
Les autres informations, telles que les photos et les notes sont quant a elles synchronisées avec les
informations de I'application correspondante dans le logiciel Palm Desktop.

1. Insérez le CD dans le lecteur CD-ROM de votre ordinateur.

2. Sélectionnez Changez votre méthode de synchronisation.

3. Suivez les instructions a I"écran pour le logiciel de bureau a utiliser.
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CHAPITRE 7

Conseil

Apres une réinitialisation
logicielle, I'écran des
préférences s’affiche et
I'option de date et
d’heure est mise en
surbrillance pour que
vous puissiez régler ces
éléments si nécessaire.

Questions fréquentes

Que faire si mon ordinateur de poche ne répond pas correctement
lorsque j'appuie sur I'écran ?

Si votre ordinateur de poche ne répond pas correctement lorsque vous appuyez sur |'écran, vous
devez aligner I'écran.

Que faire si mon ordinateur de poche ne répond pas ?

Il peut arriver que votre ordinateur de poche ne réagisse plus lorsque vous appuyez sur les
boutons. Si cela se produit, vérifiez tout d’abord que le Verrouillage n’est pas activé.

Si le Verrouillage est désactivé et que votre ordinateur de poche ne répond toujours pas, vous
devez réinitialiser votre ordinateur de poche. Une réinitialisation logicielle signale a votre
ordinateur de poche d’interrompre la tache en cours et de redémarrer. Cela n’affecte pas les
informations ou applications présentes sur votre ordinateur de poche.

Utilisez I'extrémité du stylet pour appuyer [égérement sur le bouton de réinitialisation situé au dos
de votre ordinateur de poche.

Bouton de réinitialisation

Si la réinitialisation logicielle ne débloque pas votre ordinateur de poche, procédez a une réinitialisation
matérielle. Pour des instructions a ce sujet, reportez-vous au Guide d’utilisation sur le Web.
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CHAPITRE 7 Questions fréquentes

Puis-je ouvrir mon ordinateur de poche ?

N’ouvrez pas votre ordinateur de poche ; il ne contient aucun composant réparable. Le fait d’ouvrir
votre ordinateur de poche en annule la garantie ; nous vous le déconseillons fortement.
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CHAPITRE 7 Questions fréquentes

Pour approfondir
Guide d’utilisation

Pour accéder a toutes les Consultez le Guide d’utilisation sur le Web pour obtenir des informations complémentaires sur les
informations essentielles sur rubriques suivantes :

votre ordinateur de poche
(tout ce qui se trouve dans ce

. ) Questions e Problemes d’installation du logiciel
guide, et bien plus encore), fréquentes
rendez-vous sur e Dépannage des problémes concernant des applications spécifiques
www.palm.com/Z22-
manuel. * Problémes de synchronisation

e Dépannage des problémes concernant la fonction de transmission
Assistance
Si vous rencontrez des
problémes avec votre
ordinateur de poche, rendez-
vous sur www.palm.com/
support.

Maintenance Procédure a suivre pour effectuer une réinitialisation matérielle si la
réinitialisation logicielle n'a pas permis de débloquer votre ordinateur de
poche
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Informations relatives a la réglementation

Avis de la FCC

Cet équipement est conforme a la section 15 de la réglementation de la FCC. Son fonctionnement est sujet
aux deux conditions suivantes : (1) cet équipement ne doit pas produire d’interférences nuisibles et (2) il doit
pouvoir supporter toute interférence recue, méme si ces interférences perturbent son fonctionnement.

Cet équipement a été testé et jugé conforme aux limites de Classe B pour les appareils numériques en vertu
de la section 15 de la réglementation de la FCC. Ces limites sont établies pour apporter une protection
raisonnable contre les interférences nuisibles en milieu résidentiel. Cet équipement géneére, utilise et peut
émettre de I'énergie de fréquence radio et, s’il n’est pas installé et utilisé conformément aux instructions du
constructeur, il peut perturber la réception radio. Cependant, il n'est pas possible de garantir I'absence
d’interférence sur une installation spécifique. Si cet équipement provoque des interférences nuisibles a la
réception radio ou télé, ce qui peut se vérifier en allumant et en éteignant les appareils, I'utilisateur peut
tenter d'y remédier de I'une des fagons suivantes :

e Réorienter ou déplacer I'antenne réceptrice.

e Augmenter la distance qui sépare |I'équipement du poste récepteur.

e Raccorder I’équipement a une prise secteur se trouvant sur un circuit différent de celui utilisé par le récepteur.
e Consulter le revendeur ou demander I'aide d’un technicien radio/TV expérimenté.

Pour raccorder cet équipement a des périphériques ou a des systemes hotes éventuels, il est obligatoire de
recourir a des cables d’'interface blindés. Dans le cas contraire, cela constituerait une infraction a la
réglementation de la FCC.

[ ! IMPORTANT Les modifications ou changements non abordés dans ce manuel doivent étre approuvés
par écrit par le département des réglementations techniques du fabricant. Les modifications ou changements
réalisés sans accord écrit peuvent entrainer pour |'utilisateur une interdiction d’utiliser cet équipement.

Partie responsable :

Palm, Inc.
950 W. Maude Ave. Palm
Sunnyvale, California 94085-2801 ‘

Etats-Unis Z22
(408) 617-7000
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Réglementation canadienne ICES 003

This Class B digital apparatus meets all requirements of the Canadian Interference Causing Equipment
Regulations.

Cet appareil numérique de la classe B respecte toutes les exigences du Reglement sur le matériel brouilleur
du Canada.

€3

Déclaration de conformité CE

Ce produit a été testé par Palm, Inc. et jugé conforme a toutes les spécifications de la Directive EMC
89/336/EEC telle que modifiée.

Avertissement relatif aux batteries

N’endommagez pas les batteries, ne les percez pas ou ne vous en débarrassez pas en les jetant au feu. Les
batteries peuvent éclater ou exploser et dégager des produits chimiques dangereux. Mettez au rebut vos
batteries usagées en suivant les instructions du fabricant et la réglementation locale.

Varning
Eksplosionsfara vid felaktigt batteribyte. Anvand samma batterityp eller en ekvivalent typ som
rekommenderas av apparattillverkaren. Kassera anvant batteri enligt fabrikantens instruktion.

Advarsel!
Lithiumbatteri—Eksplosionsfare ved fejlagtig handtering. Udskiftning ma kun ske med batteri af samme
fabrikat og type. Levér det brugte batteri tilbage tilleverandgren.

Varoitus
Paristo voi rajahtaa, jos se on virheellisesti asennettu. Vaihda paristo ainoastaan valmistajan suosittelemaan
tyyppiin. Havita kaytetty paristo valmistajan ohjeiden mukaisesti.

Advarsel
Eksplosjonsfare ved feilaktig skifte av batteri. Benytt samme batteritype eller en tilsvarende type anbefait
av apparatfabrikanten. Brukte batterier kasseres i henhold til fabrikantens instruksjoner.

Waarschuwing!
Bij dit produkt zijn batterijen geleverd. Wanneer deze leeg zijn, moet u ze niet weggooien maar inleveren
als KCA.
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Avertissement de sécurité intrinseque

Avertissement - Risque d’explosion
e Le remplacement de composants peut nuire a la conformité de Classe |, Division 2 ;

e dans des environnements dangereux, éteignez |'appareil avant de remplacer ou de brancher des modules, et

¢ ne débranchez pas I'équipement avant que |I'alimentation électrique n'ait été coupée ou avant que
I’environnement n’ait été sécurisé.

Electricité statique, décharges électrostatiques et votre
ordinateur de poche Palm °

Les décharges électrostatiques (ESD) peuvent endommager des équipements électroniques si elles se
libérent sur le dispositif. Vous devez par conséquent prendre les mesures appropriées pour éviter que ce type
d’incident ne se produise.

Description des décharges électrostatiques (ESD)

L'électricité statique est une charge électrique provoquée par I'accumulation d’électrons en exces sur la
surface d'un matériau. Pour la plupart des utilisateurs, I"électricité statique et les ESD ne sont pas plus que de
petits ennuis. Par exemple, aprés avoir foulé un tapis en y frottant vos pieds et avoir ainsi accumulé des
électrons sur votre corps, vous pouvez recevoir un choc électrique - la décharge - au moment ou vous touchez
une poignée de porte métallique. Ce petit choc vous libére de I'électricité statique accumulée.

Equipements pouvant faire I'objet d'ESD

Méme une décharge ESD de faible intensité peut endommager des circuits. C'est pourquoi, si vous travaillez
avec des équipements électroniques, vous devez prendre les précautions appropriées pour protéger vos
équipements électroniques, et notamment votre ordinateur de poche Palm®, des décharges électrostatiques.
Bien que Palm ait intégré des protections contre les ESD dans ses produits, ces décharges existent
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malheureusement et, si elles ne sont pas neutralisées, elles peuvent atteindre des niveaux qui risquent
d’endommager vos équipements. Tout appareil électronique muni d’un point d’entrée externe pour le
branchement de cables, de stations d’accueil, etc. peut faire I'objet de I'entrée d’'ESD. Les appareils que vous
portez sur vous, comme par exemple votre ordinateur de poche, subissent les ESD d'une maniére particuliere car
toute électricité statique qui a pu s’accumuler sur votre corps est automatiquement transmise a |'appareil. Dés
lors, si l'appareil est relié a un autre appareil, par exemple une station d’accueil, une décharge peut se produire.

Précautions a prendre contre les décharges électrostatiques

Veillez a bien libérer toute électricité statique accumulée provenant de vous-méme ou de vos appareils
électroniques avant de toucher un appareil électronique ou de brancher un appareil sur un autre. Palm vous
conseille de prendre ces précautions avant de brancher votre ordinateur de poche sur votre ordinateur, de
placer votre ordinateur de poche dans son support ou de le brancher sur un autre appareil. Cette opération
peut étre menée a bien de plusieurs maniéres, notamment comme suit :

e Reliez-vous a la terre lorsque vous tenez votre appareil mobile en touchant simultanément une surface métallique
reliée a la terre. Par exemple, si votre ordinateur est équipé d’'un boitier métallique et est branché sur une prise
électrique classique a trois broches, le fait de toucher le boitier permet de libérer les ESD de votre corps.

e Augmentez I'humidité relative de votre environnement.
e Equipez-vous d'articles de prévention spéciaux contre les ESD, comme par exemple des tapis de mise a la terre.

Conditions qui favorisent les décharges électrostatiques
Parmi les conditions qui peuvent favoriser I'accumulation d’électricité statique dans I’'environnement, on peut
citer les conditions suivantes :

e Humidité relative trop faible.

¢ Type de matériau. (Le type de matériau accumulant I'électricité statique. Les fibres synthétiques, par exemple,
sont plus susceptibles d’accumuler de I'électricité statique que les fibres naturelles comme le coton).

e La rapidité avec laquelle vous touchez, branchez et débranchez des appareils électroniques.

Vous devez toujours prendre les précautions appropriées pour libérer I'électricité statique. De plus, si vous
vous trouvez dans un environnement ou vous notez la présence de décharges électrostatiques, vous pouvez
décider de prendre des précautions particulieéres pour protéger vos équipements électroniques contre les ESD.

www.palm.com/environment
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acces

applications 73
informations 10

adresses 4

Voir aussi contacts

affichage

calculatrices 6
calendriers personnels 31
emplois du temps 38
heure et date actuelles 2
Horloge universelle 7
icones des applications 73
informations 2

mémos 47

notes 49

photos 57

rapports de dépenses 6
taches 41, 43

aide 22, 43, 50, 57, 78
ajout

applications 24
contacts 32, 34
événements 36
mémos 45, 46, 47
notes 48

rappels 33
taches 31, 40

alarmes

Voir aussi rappels

choix des sons pour 39, 43
définition 39, 40, 50
réglage du volume 70

albums

création b5

informations complémentaires 57
sélection 56
albums photo
création 55
informations complémentaires 57
sélection 56
alertes 21
alignement de I'écran 69
anniversaires 33, 37
application Calculatrice 6
application Calendrier
configuration d’alarmes 39
ouverture 5, 31, 36, 38, 39
personnalisation 67
planification de rendez-vous 36-37
saisie des anniversaires 33
sélection de dates 40
vérification de I'emploi du temps
dans 38
application Contacts
ajout d'informations de contact 32-33
enregistrement d’'informations 33
informations complémentaires
pour 43, 50
localisation 34
ouverture 5, 32, 34, 35
personnalisation 43
recherche 34
transmission de contacts 35
application Dépenses 6
application Mémos
création de mémos 46
ouverture 5, 46, 47, 48, 49
sélection de mémos 47
application Photos

INDEX

affichage de fichiers multimédia 55
affichage de photos 53
ajout d'une photo a un contact 33
avantages 51
copie de sauvegarde d’informations 8
informations complémentaires 57
présentation 51
application Taches
ajout de taches 40
enregistrement des informations 40
marquer les taches terminées 42
ouverture 5, 31, 40, 41, 42
parameétrage des options d’affichage 41
applications
Voir aussi application intégrée
spécifique
acces 73
configuration de préférences locales 63
dépannage 73, 78
échange 22
informations complémentaires 22
installation 5, 24
introuvables 6
passage 75
réinitialisations logicielles et 76
suppression 22
transfert de tiers 72
transfert sur I'ordinateur de poche 8
applications intégrées 5
applications manquantes 6
applications préinstallées 5
applications supplémentaires 72
applications tierces 72
arrét d’un diaporama 53
arriere-plan
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modification 48
personnalisation 67
assistance clientele 22, 78
assistance technique 22, 78
attribution de noms aux albums photo 55
avertissements 80
avis de la FCC 79

B
barre de menus 17
batterie
chargement 19, 60, 73
économie d'énergie 21, 61
précautions 80
prolongation de la vie de 58, 74
rechargement 21, 60
batterie faible 21, 73
boite de dialogue Aller a la date 36
boite de dialogue Définir la date 64
boite de dialogue Etat de transmission 35
boite de dialogue Régler I'heure 37, 65
boite de dialogue Sélectionner
I"utilisateur 26
boite de dialogue Sélectionner police 66
bouton de réinitialisation 4, 76
bouton marche/arrét 3
boutons
navigateur 10
pas de réponse 3
verrouillage 61
boutons de raccourci
ouverture d'applications 5
pas de réponse 3
boutons des applications, emplacement
des 3

C
cable de synchronisation USB 26
calculatrices 6
calculatrices mathématiques 6
calendrier

formatage 71

rendez-vous par couleurs 37
calibrage 69
caractéres spéciaux 12
cartes de visite 35
chargement de la batterie 19, 60, 73
chargeur CA 19
classement de rendez-vous 37
classification

informations 22, 37

taches 41
clavier

connexion a un portable 47

logiciel 14

saisie d'informations a partir du 13
clavier logiciel Voir clavier
claviers portables 47
coller du texte 50
commande Carte de visite 35
commande Choisir date 40
commande de transmission du contact 35
commande Modifier les catégories 41
commande Options d’affichage 67
commande Transmettre catégorie 39
commande Transmettre objet 39
commandes 17
commandes du panneau arriere 4
commandes du panneau frontal 2
commandes, ordinateur de poche 2
conduite 25

conflits dans I'emploi du temps 31
connexion au chargeur CA 60
connexions

dépannage 78

précautions a prendre 19, 82
contacts

ajout 32, 34

enregistrement 33

gestion 31

saisie a partir d'Outlook 75

saisie dans les mémos 46
copie de photos depuis I'ordinateur 52
copier et coller 50
couleurs, attribuer aux notes 48
création

albums photo 55

contacts 32, 34, 35

mémos 45, 46, 47

notes 48

rappels 33

rendez-vous 36

taches 31, 40
croquis 45
curseur 13
curseur clignotant 13

D

date et heure actuelles 63

dates
attribution a des rendez-vous 36
définition d’'une échéance 40
formatage 71
planification de rappels 33
réglages 63-65
sélection sur calendrier 40
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tri 49
décharges électrostatiques (ESD) 81-82
déclaration de conformité 80
défilement 36
définition d’alarmes 39, 40, 50
délai d’'inactivité avant arrét automatique 60
délais 60
démarrage de HotSync Manager 5
dépannage 69, 72, 78
désactiver le verrouillage 3, 61
dessin main libre 45
dessiner a main libre 45
diaporamas 53, 57
didacticiel 18
documentation 22, 43, 50, 57, 78
documentation en ligne 22, 43, 50, 57, 78
droplet Envoyer a I'ordinateur de poche 8

E
échange
applications 22
informations 4, 22
échéances 40
économie d'énergie 21, 61
écran
alignement 69
bloqué 4, 76, 78
changer les polices 66
entretien 19
pas de réponse 3, 4
réglage de la luminosité 3
visualisation des informations 2
écran Accueil
affichage d’icones 73
ajout d'un arriere-plan 67

ouverture d’'applications 9
écran bloqué 4, 76, 78
écran Préférences 7
écran Préférences de verrouillage 61
écran Préférences Ecran tactile 69
écran Sons et alertes 70
écran tactile
alignement de I'écran 69
définition 69
écrire a la main 45
écriture Graffiti 2 12, 22, 71
électricité statique 19, 81-82
emplois du temps 31, 38
Voir aussi rendez-vous; calendrier
encre 48
enregistrement
contacts 33
informations 73
mémos 46
notes 48
taches 40
entrées
définition 13
tri 43, 50
eReader 6
événements
Voir aussi rendez-vous
configuration d'alarmes pour 39
définis 36
informations de contact 33
saisie 37
événements continus 31
événements sans heure 33, 37

F
FAQ 72

formatage des informations 71
formats, réglage 71

G

garantie 77

gomme 48

Guide d'utilisation 22, 29, 43, 50, 57, 71, 78
guide de dépannage en ligne 74

guide de dépannage en ligne HotSync 74

H
haut-parleur 4, 70
heure
configuration 39, 63-65
configuration spécifique a la ville 7
formatage 71
planification 37
horloge 2, 63-65
Voir aussi Horloge universelle
Horloge universelle 39
Horloge universelle, affichage 7
HotSync Manager
démarrage 5
Hotsync Manager 74

|

icone Calculatrice 6
icone Calendrier 5, 31
icone Contacts 5, 31
icone d'affichage 3
icone de batterie 73
icone Dépenses 6
icone Grande police 66
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icone Grande police en gras 66
icone Horloge 2
icone Horloge universelle 7
icone HotSync 5
icone Mémos 5, 45
icone Notes 5, 45
icone Petite police 66
icone Petite police en gras 66
icone Photos 6
icOne Préfs 7
icone Taches 5, 31
icone Vue quotidienne 36
icones 73
icones des applications 73
impression des rapports de dépenses 6
information
propriétaire 61
informations
acces 10
affichage 2
classification 22, 37
enregistrement 73
formatage 71
gestion 8
mise a jour 23, 24
partage 4, 22, 45
perte 76
saisie 4, 12-16, 22, 71
sauvegarde 24
synchronisation 23-26
informations concernant le
propriétaire 61, 71
informations Mac
droplet Envoyer a I'ordinateur
de poche 28

installation des logiciels
supplémentaires a partir
duCD7
synchronisation de I'ordinateur de
poche 75
informations Windows

installation du logiciel de I'ordinateur

de poche 8
options de synchronisation 75
installation
applications 5, 24
applications de tiers 72

J
jeux 70
jours fériés 37

L
largeurs de trait 48
ligne de recherche (Contacts) 34
liste de sélection de la ville 64
liste de sélection Son d’alarme 70
liste de sélection Son des jeux 70
liste de sélection Son du systéme 70
liste de sélection Trier par 49
liste des Mémos 46, 47
listes d’agenda 31

Voir aussi application Calendrier
livres électroniques 6
localisation de contacts 34
logiciel

inclus sur I'ordinateur de poche 5
logiciel Addit 7
logiciel de bureau, installation 5
logiciel Installation rapide 8

logiciel MobileDB 7
logiciel Palm Desktop 72
description 8
synchronisation 75
logiciel Palm Desktop
terminer les taches répétées 42
logiciels 78
Voir aussi application spécifique
luminosité de I'écran 3

M
mémos
affichage 47
ajout d’informations de contact 46
création 45, 46, 47
enregistrement 46
modification 47
sauvegarde 8
suppression 50
synchronisation 50
menu Aide 74
menus 17
Microsoft Outlook
applications qui synchronisent 25
synchroniser 29
Microsoft Outlook Voir Outlook
Mini connecteur USB 4
miniatures 57
mise a jour des informations 23, 24
mise a niveau 72
mise en majuscule 46
mise sous tension et hors tension de
I'ordinateur de poche 3, 60, 61
modification 47, 49
arriere-plan 48
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polices 66
Voir aussi changement

N
navigateur 3, 10
Navigateur multidirectionnel 3, 10
navigateur multidirectionnel
navigation dans les catégories
d’applications 9
nettoyage de votre ordinateur de poche 19
niveaux de priorité des taches 40
nombres 12, 71
noms d’utilisateurs
synchroniser 26
utilisateurs multiples 25
noms Voir noms d’utilisateur; contacts
Notes
configuration de préférences 48
copie de sauvegarde d’informations 8
notes
Voir aussi mémos; Notes
affichage de notes 49
création 48
création de notes 48
enregistrement 48
joindre des alarmes 50
modification 49
ouverture 5
présentation 45
sauvegarde 8
sélection 49
tri 49
nouvelles lignes 46
numeéros de téléphone 31
numeéros de téléphone, partage 4

o
option Alimentation de I'écran
Préférences 60
option Changez votre méthode de
synchronisation 75
option Date et heure de I'écran
Préférences 63
option Logiciels essentiels 7
option Logiciels supplémentaires 7
options de consommation d’énergie 60
options de sécurité
contacts 43, 50
ordinateur de poche 22, 71
ordinateur de poche
ajout d'applications a 22, 72
applications préinstallées 5
chargement de la batterie 60
commandes décrites 2
configuration des préférences
d’alimentation 59-60
connexion au chargeur CA 60
définition du délai d'inactivité avant
arrét automatique 60
dépannage 69, 72, 78
ESD 81
informations complémentaires 22
mise a niveau 72
mise sous tension et hors tension 3, 61
ouverture 77
pas de réponse 61, 76, 78
personnalisation 7, 58
perte 61
protection 71
rechargement 19, 73
rechargement de la batterie 21, 60

redémarrage 76, 78
regles a suivre et choses a éviter 19
supprimer des applications de 22
synchronisation 72, 73, 74
visualisation des applications 2
visualisation des informations 2
ordinateurs
dépannage des problémes de
synchronisation 74
logiciels préinstallés 5
ordinateurs personnels
logiciels préinstallés 5
problémes de synchronisation 74
synchronisation de I'ordinateur de
poche 25
outil d"écriture 4, 19
outil de sélection du stylet 48
Outlook
marquer les taches terminées 42
synchronisation 24, 25, 75
ouverture
albums photo 56
HotSync Manager 5
menus de I'ordinateur de poche 17
Notes 5
ordinateur de poche 77

P
parametre de fondu 68
parameétres 17
Voir aussi préférences
parametres d’économie d’énergie 60
parameétres de confidentialité
contacts 43, 50
ordinateur de poche 22, 71
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paramétres locaux 63, 71
parameétres Préférences des taches 43
partage
informations 4, 22, 45
photos 27
passage d’'une application a une autre 75
PC Voir ordinateurs personnels
performances 19
périphériques Palm OS, transmission 22
personnalisation
application Contact 43
arriere-plan 67
ordinateur de poche 7, 58
perte d'informations 24, 73, 76
perte de I'ordinateur de poche 61
photos
affichage 57
ajout aux albums 56
ajout aux contacts 33
partage 27
sélection comme arriére-plan 67, 68
visualisation 53
planification
rappels 33
rendez-vous 36-37
polices en gras 66
polices, modification 66
port infrarouge Voir pour IR
port IR 35
Voir aussi transmission
emplacement 4
ports 4
précautions 82
préférences
configuration de préférences locales

spécifiques 63
présentation 58
préférences d’alimentation 59-60
profil Silencieux 70
protection de votre ordinateur de
poche 22, 71

Q
questions fréquemment posées 72
questions réponses 72

R
rappels

configuration d’alarmes pour 50

planification 33

saisie 37
rapports de dépenses 6
rechargement de |'ordinateur de

poche 19, 73
rechargement de la batterie 21, 60
recherche d’informations 34
recherche de contacts 34
redémarrage de l'ordinateur de
poche 76, 78

redémarrages 76, 78
réglage de la luminosité 3
réglage du volume haut-parleur 70
regles a suivre et choses a éviter 19
réinitialisation des parameétres locaux 63
réinitialisations logicielles 76
réinitialisations matérielles 76, 78
rendez-vous

Voir aussi application Calendrier;

événements
classement 37

combiner des taches avec 31

configuration de la durée 37

couleurs 37

partage 4

planification 36-37

saisie a partir d'Outlook 75
rendez-vous par couleurs 37
réservation de créneaux horaires 43
réveil 39

S
saisie d'informations 4, 12-16, 22, 71
saisie de caractéeres 12, 32
options 71
saisie de données 2, 4, 13, 22
sauvegarde d’'informations Voir
synchronisation
sons 70
styles de police 66
stylet 4, 19
suivi des dates d’achévement 43
suivi des dépenses 6
suppression
applications 22
mémos 50
photos 57
symboles 12, 32
symboles astérisque (*) 32
synchronisation
avec Microsoft Outlook 75
informations 23-26
logiciel 25
options 75
ordinateur de poche 72, 73, 74
problémes 78
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sauvegarde d’informations 24
systémes Microsoft Windows Voir
informations Windows

T
taches
affichage 41, 43
attribution d’échéances 40
classification 41
combiner avec des rendez-vous 31
configuration d’alarmes pour 40
création 40
enregistrement 40
niveaux de priorité 40
organisation 41
récurrentes, définition 43
saisie a partir d'Outlook 75
terminer 42
taches en retard 41
taches récurrentes 43
taches répétées 42, 43
tadches terminées 42
technologie HotSync 8
temps
réservation créneaux horaires 43
texte
copier et coller 50
modification des polices 66
réglage du paramétre de fondu 68
saisie 12, 71
touches 69, 76
transfert
applications 8
informations 4, 25
transmission IR 4, 22, 35, 60, 78

tri Z
informations 43, 50 zone d’écriture 2
notes 49 zone de saisie 2

zone Photo 33
U

utilisation de la fonction Recherche n° tél 34

\"
verrouillage 3
verrouillage des boutons de I'ordinateur de
poche 61
verrouillage des touches 61
visite guidée 12, 18
visualisation
calculatrices 6
calendriers personnels 31
emplois du temps 38
heure et date actuelles 2
Horloge universelle 7
icones des applications 73
informations 2
mémos 47
notes 49
photos 53, 57
rapports de dépenses 6
taches 41, 43
volume 70
vue Agenda (Calendrier) 38
vue hebdomadaire (Calendrier) 38
vue mensuelle (Calendrier) 38
vue quotidienne (Calendrier) 36, 38
vues calendrier 38
vues dans Calendrier 38
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