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Garder ce guide a proximité de la machine pour s'y reporter en cas de besoin.
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—— Organisation des guides

Les guides de cette machine sont organisés de la fagon suivante. Les consulter en fonction des besoins pour
tirer le meilleur parti de la machine. Les guides qui accompagnent les périphériques en option sont inclus dans la
liste ci-dessous. Il se peut que certains d'entre eux ne soient pas disponibles, suivant le modeéle sélectionné et la
configuration systéme.

*1 Indique que ce guide est inclus dans le CD-ROM d'accompagnement.
*2 Indique que ce guide est fourni en version imprimé.

Description des procédures d'utilisation de la machine et présentation des fonctions

Guide simplifié Lire ce guide pour se familiariser avec les procédures d'utilisation de base,
obtenir une description des fonctions utiles disponibles et découvrir I'éventail
des possibilités qu'offre cette machine. Le garder a proximité de la machine

pour s'y reporter en cas de besoin.

Fonctions de base !
Guide simplifié

A . *1
En fonction de vos besoins

® Utilisation de la fonction télécopie
® Autres fonctions utiles
® Mode utilisateur

® Description des fonctions avancées de la
machine

Canon ® Panneau de commande

® Réalisation de copies

® Utilisation de la fonction d'envoi

® Utilisation de la fonction de boite aux lettres

Guide
simplifié

Fonctions de base

Utilisation et manipulation de la machine

Ce guide présente les précautions d'emploi a respecter et décrit les opérations
de base, les périphériques en option et les procédures de maintenance de la
machine et de suppression des bourrages.

Guide de référence '

Canon

® Réglages administrateur systéme

® Approvisionnement en papier

©® Remplacement des cartouches de toner
® Suppression d'un bourrage papier

iRC3580/iRC3580i
iRC3080/iRC3080i
iRC2380i

® Avant d'utiliser la machine
® Utilisation de I'afficheur tactile
® Utilisation des périphériques en option

©®Mode Utilisateur

Ce guide explique comment réaliser des copies et utiliser la fonction de boite

Guide des fonctions copie e -1t . :
aux lettres, et décrit les différentes fonctions de copie/lecture.

et boite aux lettres

Ccanon

iRC3580/iRC3580i
iRC3080/iRC3080i
iRC2380i

® Procédure de copie standard
® Fonction de boite aux lettres

® Procédures standard d'utilisation des boites

aux lettres

® Fonctions utiles des modes copie et boite aux

® Mémoire de travaux

® Envoi et réception de documents dans une
boite aux lettres

® Personnalisation des réglages en fonction de
vos besoins

E .
=LA
et

lettres

Ce guide explique comment un document lu peut étre envoyé par e-mail,

Guide des fonctions envoi et Ay ] T S
5 télécopie ou I-Fax, ou enregistré sur un serveur de fichiers.

télécopie

canon . . L, .
® Fonctions utiles de télécopie

® vérification des taches d'envoi et de réception
®Réglages de communication

® Mémorisation d'une adresse dans le carnet
d'adresses/Modification d'une adresse
mémorisée

®Réglages systeme

® Fonction d'envoi

® Procédures d'envoi standard

® Procédure de lecture standard

® Fonctions de lecture utiles

® Envoi et réception de documents

iRC3580/iRC3580i
iRC3080/iRC3080i
iRC2380i

Guide du logiciel,
d'administration "

Canon

Ce guide explique comment accéder a la machine a partir d'un ordinateur pour gérer et
vérifier les tadches courantes, mais aussi modifier les différents réglages.

CLC5151/CLC4040
IRCSI85I/IRCA580I/IRCAD80I 77w T T T T T T T T ST mmSSmsmmmmmsmees

® Consultation d'un document mémorisé dans une boite utilisateur

® Modification du carnet d'adresses et des différents réglages de
la machine

® Vérification de I'état de la machine
® Gestion des taches




Organisation des guides

Connexion de la machine a un réseau ou a un ordinateur

Guide de mise en réseau ' Ce guide explique comment connecter la machine a un réseau.
Canon
%gsﬁéssli//%gfsoél&/mc‘;ogm @ Utilisation de la machine au sein d'un réseau @ Utilisation de la machine au sein d'un réseau
TCP/IP NetBIOS
Ui o © Utilisation de la machine au sein d'un réseau @ Utilisation de la machine au sein d'un réseau
& S ; NetWare AppleTalk
\ Y,
Utilisation de la machine comme imprimante
Guide de Ces guides expliquent Guide du pilote PS Ces guides expliquent
I'impression PS/ comment modifier les réglages Guide du pilote PCL ' comment installer les pilotes
PCL/UFRII afin d'utiliser cette machine Guide du pilote UFR I ' d'imprimante pour Windows,
comme imprimante. Guide du pilote effectuer des impressions
PS Mac ' et modifier les réglages
Guide du pilote d'impression.
------------------------------------- UFR Il Mac "
canon Connexion de la machine & un ®|nstallation des pilotes
sérc IRC3380/ IRC2880 ordinateur ® Procédure d'impression
Installation du logiciel ® Fonctions d'impression diverses
Définition des éléments du menu Comes ® Acces 4 l'aide en ligne
Réglages
Définition des éléments du menu Guide du pilote UFR Il
Utilitaires ;

&

- Guide de prise en main
Guides connexes du réseau

L J

Envoi d'une télécopie a partir d'un ordinateur

Guide du pilote de Ce guide explique comment installer et utiliser le pilote permettant de télécopier un
télécopie document créé sur ordinateur par le biais de la machine.

Canon

® |nstallation du pilote ® Accés 4 l'aide en ligne
® Envoi d'une télécopie @ Utilisation de Cover Sheet Editor
\ J
Autres guides
. . I Didacticiel d'apprentissage

Guide de I'administrateur MEAP SMS " CD du didacticiel " PR ezpexempleg
Ce guide explique comment accéder a la machine a Canon gtUtg'frﬁg?tglﬂe;ef?g;g?"S
partir d'un navigateur Web pour installer et gérer les Iespprocédures grace a un

applications MEAP. simulateur. L'administrateur

HE de la machine peut utiliser
le CD du didacticiel pour
décrire simultanément a
plusieurs utilisateurs les
fonctions de la machine

et les procédures
d'utilisation, via un module
d'apprentissage en ligne.

Color Network ScanGear Guide de I'utilisateur

Ce guide explique comment installer et utiliser le pilote
permettant de lire des documents et les enregistrer sur
ordinateur par le biais de la machine.




—— Fonctions de la machine

L'iR C3580/iR C3580i/iR C3080/iR C3080i/iR C2380i offre

tous les éléments nécessaires sur une machine numeérique
muiltitadche couleur.

La série iR C3580/iR C3580i/iR C3080/iR C3080i/iR C2380i comporte une grande
variété de fonctionnalités d'entrée et de sortie qui peuvent considérablement
améliorer l'efficacité. Avec des fonctionnalités répondant aux besoins en matiére
de traitement de documents, la série iR C3580/iR C3580i/iR C3080/iR C3080i/

iR C2380i fait figure d'excellence dans le monde des machines numériques
multitdches couleur.

Envoi vers l'extérieur

Original Fonction

Lecture

Ligne de
téléphone

. Mémorisation de -~
données
L

Fonction

Envoi Internet

Copie/
impression
) Réseau local (LAN)
Fonction
d'impression

- Fonctio

Logiciel

administra

Serveur de E-Mail

Ordinateur du
réseau interne fichiers

Fonction de boite aux lettres

Fonction de copie

Pour réduire les colits par le biais de fonctions
telles que I'impression d'un document recto sur les
deux faces d'une feuille de papier ou l'impression
des deux cotés d'un document sur deux feuilles.
Combinée aux fonctions de tri séquentiel et de
brochure, la fonction de copie constitue la solution
idéale pour créer des documents de présentation
destinés a étre distribués (par exemple lors d'une
réunion).

Pour mémoriser des documents lus, recus par
télécopie ou provenant d'un ordinateur, puis de les
envoyer ou de les imprimer selon les besoins.




Fonctions de la machine

Fonction télécopie

Pour télécopier non seulement des documents lus,
mais aussi des documents mémorisés dans une
boite utilisateur ou des documents provenant d'un
ordinateur. En outre, il est possible d'envoyer une
télécopie a plusieurs destinataires a la fois et de
transférer des télécopies recues.

* La Carte FAX (Super G3) en option doit étre installée.

Fonction d'envoi

Pour envoyer par fax, mais aussi par e-mail et par
I-Fax, tout document lu et mémorisé dans une boite
utilisateur. On peut aussi convertir les originaux aux
formats PDF, TIFF ou JPEG, et les envoyer comme
piéce jointe.

* Sur les modeéles iR C3580/iR C3080, le Kit fonctions envoi
couleur en option doit étre active.

I3

Ja

Fonction MEAP

Pour ajouter de nouvelles fonctionnalités a la
machine et optimiser les fonctions existantes,

de facon a s'adapter aux évolutions du monde de
I'entreprise. Pour optimiser la machine et la convertir
en une solution numérique multitache encore plus
pratique et facile d'utilisation.

Fonction d'impression

Pour effectuer différents réglages utiles en vue
d'imprimer des documents a partir d'un ordinateur :
impression recto verso, tri des impressions en jeux,
etc.

* Sur les modeles iR C3580/iR C3080, l'une des fonctions
d'impression en option doit étre disponible.

Parcourir ce guide pour obtenir des exemples de

fonctions utiles disponibles sur cette machine.

Pour agrandir/réduire une image en vue de la copier

sur du papier de format différent...........coccevvivccnnnns p.9
Pour agrafer les jeux de COPIES .......ccvurervrurieiniriieieieieieeieieas p.9
Pour interrompre un tirage afin d'effectuer des copies
PHOMHAINES. ... p. 10
Pour effectuer des copies sur du papier de format
NON StANAANT ......ovviiie e p. 10
Pour effectuer des copies recto vVerso..........cccvvevrececrnenes p. 10
28 Pour copier simultanément plusieurs originaux de formats
g— AIffErENTS ... p. 11
"=7| Pour copier les pages en vis-a-vis d'un livre.........c.cccovvnenee p. 11
L8 Pour copier plusieurs originaux sur une méme feuille
-g de PaAPIEr....ciiiii p. 12
=) | Pourcréerune brochure..........ccccoovvnninniiccic p. 12
% Pour éliminer le pourtour sombre lors de la copie
c AUN TIVEE e p. 13
u? Pour créer une marge.......

Pour ajouter Une COUVEIUIE .........ceiririeiriririeireseeeesese e
Pour rappeler les réglages fréquemment utilisés..................
Pour copier une surface donnée de l'original........
Pour effacer la couleur de fond de l'original..........
Pour imprimer les numéros de page sur les copies..... .
Pour mémoriser les originaux avec les réglages de copie

Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan................. p. 17
Pour combiner plusieurs lots d'originaux avec différents
- 1€Qg1ages A€ COPIE ....vuvuveeicieiriricietseseeier e p. 18
8‘ Si I'on utilise principalement les boutons de composition
oK 1 HOUCNE oo p. 23
vl Pour faire en sorte que les informations sur I'expéditeur
= S'AMICNBNL ..o p. 23
=N Pourtransférer automatiquement les télécopies regues ...... p. 24
¥zl Pour envoyer des données par télécopie a partir d'un
= OFAINATEU ... p. 24
(=]
g
Pour enregistrer les destinataires auxquels on envoie
régulierement des doCUMENTS .........ccevvvvvvvvereriririciene p. 27
Pour rappeler les derniers réglages utilisés...........ccccoevuennee p. 27
Pour spécifier un format de fichier et envoyer un
AOCUMENE......iiiie e p. 28
Pour faire en sorte que les documents contenant des
photos soient transmis de fagon nette............c.cc.c...... p. 29
= Pour modifier le format de Iecture ... p. 29
E Pour faire en sorte que le taux de reproduction soit
D automatiquement défini en fonction du format
o SPECIIE .vvovvveorveseeeeseeee e p. 30
g Pour faire en sorte que les documents contenant des
= caractéres fins et des images soient transmis de
= FAGON NELLE....ovvvveeeeeee e p. 30
=} Pour envoyer simultanément des documents lus
= SEPAIEMENT. ...ttt p. 30
Pour faire en sorte que I'adresse de réponse soit
indiquée sur le document envoyé ............cooveeeerrenenne p. 31
Pour spécifier I'neure d'envoi d'un document...........cccevneeeee p. 32
Pour recevoir un message de notification une fois
1'envoi terming ... p. 32
Pour vérifier un document avant de I'envoyer ............ccccuene. p. 32
Pour modifier un destinataire a partir d'un ordinateur........... p. 32

Pour attribuer un nom a un document et mémoriser ce

»
@

=

<@ AOCUMENL ...ttt p. 41
§ Pour lire un document recto VErso..........coeeeevevcecrcreicvcicinnenen p. 41
8 Pour vérifier le contenu/supprimer des documents

g d'une boite utilisateur a partir d'un ordinateur ............ p. 42
_8 Pour effectuer un test d'impression..........ccccoevvernnicrnnns p.43
pry  Pour faire en sorte qu'un document soit automatiquement

=} supprimé une fois imprimeé..........coceovvveienreereseeeene p. 44
g Pour imprimer plusieurs documents a la fois . .p. 44
:.3 Pour trier les documents en JeuX ........coceeevreererenecieninicenenns p. 44
t< Pour consulter un document mémorisé dans une boite

2 UHISAIEUI ... p. 44




—— Panneau de commande

Pour sélectionner une fonction

Utiliser les touches ci-dessous pour sélectionner une fonction

Le Panneau de commande se compose de l'afficheur
tactile permettant de définir les fonctions, de

touches physiques, telles que les touches Copie et % Machine préte 3 copler.
Arrét, et d'un interrupteur. La section ci-dessous B0
décrit les touches mentionnées dans ce guide. 1002 A4\

Pour plus d'informations, voir le chapitre 1, Avant |——
de commencer a utiliser la machine, du Guide de
Appuyer sur I'une des touches situées en

référence.
haut de I'afficheur tactile pour sélectionner
une fonction.

L
|
lTouche Restauration
Pour rétablir les réglages standards de la machine.
Capie r,'i:; =
EA/E | SEl couleur auto  w
(=) [ stute
100% A4 1
Afficheur tactile
Montre les réglages d'affichage pour chaque fonction.
Text./Phot./Cte W
|
lTouche Aide

Pour vérifier ou modifier I'état d'une tache

Pour afficher des descriptions des fonctions et
les méthodes de réglage.

L'écran ci-contre s'affiche

i ( lorsque I'on appuie sur la
touche [Moniteur syst.] ;

RX résoau il permet de vérifier I'état
d'une tache et d'annuler
une tache d'impression.

1l est possible de régler la sortie selon le type d

Il permet également DT ) Sl s SR,
de controler I'état de la 5 Mots Image imprimes Comiant pou I cole dmags ave. poins dotrame
. 3) Mode Photo: Convient pour les photos imprimées sur du papier
machine et notamment de ot T &
vérifier le niveau de papier
restant. Afficher plus de réglages détaillés. v
Ecran Moniteur systeme
L Y,




Panneau de commande

Spécifier le destinataire.

Exemple : Ecran des fonctions de base du mode envoi

J

Si lI'afficheur tactile est désactivé

Si l'interrupteur principal est sous tension et si rien n'est affiché sur
I'afficheur tactile, suivre les procédures ci-dessous :

—®Interrupteur du panneau de commande

Pour mettre le panneau de commande sous et hors
tension.

—®Touche de vérification du compteur

Pour afficher la valeur des compteurs de copie et
d'impression sur l'afficheur tactile.

—®Touche Arrét

Pour interrompre une tache en cours, telle qu'une
lecture ou une copie.

® Touche Copie

Pour commencer une opération.

Touche Mode Utilisateur
Pour définir les réglages du mode Utilisateur.

® Touche Correction

Pour effacer les erreurs de saisie.

® Clavier numérique

Pour saisir des valeurs numériques.

® Touche Log In/Out (Code confidentiel)

Pour configurer ou activer le mode de gestion des
numéros de service.

—®Molette de contraste de I'afficheur

Pour régler la luminosité de I'afficheur.




Fonction de copie

—— Reéalisation de copies

La section ci-dessous décrit la procédure standard de copie d'un document. Pour des procédures plus détaillées, voir

les renvois vers les autres guides.

Préparatifs

Copie iz

Bz -t
100% A4 1

L
~ =Ml

Ecran des fonctions de base du mode copie normale

Appuyer sur [Copie] pour passer a I'écran
de la fonction de copie.

@ Sj 'écran ci-dessous s'affiche, saisir le numéro
de service et le mot de passe dans les champs
[N° de service] et [Mot de passe] = appuyer sur
la touche (@ (Log In/Out) (Code confidentiel) de
I'afficheur tactile.

@i la gestion des numéros de service ou le service
de connexion SSO ou SDL est activé, il est
nécessaire d'entrer un numéro de service/nom
d'utilisateur et un mot de passe. (Si un lecteur de
carte en option est installé, insérer une carte.)

Pour plus d'informations, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Placer les originaux

Dans le chargeur

0

Sur la vitre d'exposition

Placer les originaux.

@S I'on utilise la vitre d'exposition, veiller a fermer le
chargeur/cache d'exposition apres avoir placé les
originaux.

@ Si nécessaire, définir les réglages de copie
souhaités dans I'écran des fonctions de base du
mode copie.

Pour plus d'informations sur les réglages de
copie qu'il est possible de définir dans I'écran des
fonctions de base du mode copie, voir p. 19 et

p. 20.

® Appuyer sur [Fonctions spéciales] pour définir les
réglages de copie avancés.

Pour plus d'informations sur les réglages de
copie qu'il est possible de définir dans I'écran des
fonctions spéciales, voir p. 19 et p. 20.

® e papier devant étre utilisé pour la copie
peut également étre chargé dans le plateau
d'alimentation. Pour plus d'informations, voir la
section Impression depuis le plateau d'alimentation
du Guide de référence




Réalisation de copies

Indiquer le nombre de copies

)

GHI

@)

PQRS

O

%)

Log in/Ou!

=

Saisir le nombre de copies souhaité
(1 2999) a l'aide des touches numériques.

®En cas d'erreur, appuyer sur la touche ©) - saisir
la valeur correcte.

Le nombre de copies spécifié s'affiche dans la
partie droite de I'écran des fonctions de base du
mode copie.

Lancer la copie

®)
TUV

©)

©)

Log in/Out

Appuyer sur ().

® Retirer l'original une fois la copie terminée.

@i I'écran ci-dessous apparait, suivre les
instructions qui s'affichent et appuyer une fois sur
pour chaque original. Une fois la lecture des
originaux terminée, appuyer sur [Fin].

Ry 0001 Copie Lecture en attonte.

@i la gestion des numéros de service est activée,
appuyer sur (@ (Log In/Out) (Code confidentiel).

Pour annuler, interrompre ou reprendre l'opération de copie

® Pour annuler I'opération de copie
= Appuyer sur /.

® Pour interrompre I'opération de copie.

—» Appuyer sur [Interruption]. Voir la section Mode
Interruption du Guide des fonctions copie et boite aux
lettres.

® Pour réaliser une autre copie pendant un tirage
- Appuyer sur [Fin]. Ao

Impressmn’ e
—» Mettre en place l'original
suivant.

= Appuyer sur ().

(]
o
c
N
vt
0
c
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Fonction de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions

de base du mode copie normale)

La section ci-dessous décrit les fonctions de copie
usuelles. Pour des procédures plus détaillées, voir les
renvois vers les autres guides.

Pour utiliser les fonctions avancées (Fonctions
spéciales), accéder a I'écran des fonctions spéciales
via la touche [Fonctions spéciales].

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes.

Pour agrandir/réduire une image en vue de la Guide des fonctions copie et

copier sur du papier de format différent boite aux lettres Chapitre 3

Cette fonction permet d'agrandir ou de réduire un original
de format standard pour le copier sur du papier d'un autre Original Copie
format standard, par exemple si I'on souhaite agrandir

un original A3 pour le copier sur du papier A4. Il suffit de
sélectionner la touche correspondant au format papier
souhaité pour que le taux de reproduction le mieux
adapté soit automatiquement défini.

m‘ = |H| ‘W -

50% 23S ] |

un original A4 pour le copier sur du papier A3 ou réduire
N

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Pour agrafer les jeux de copies

Sélectionner le mode Agrafage pour trier les .
copies comme indiqué sur le schéma situé a droite. Original Copie 1 Copie 2 Copie 3
Les copies triées sont agrafées a I'emplacement
souhaité. Cette fonction peut étre utile notamment
pour agrafer les jeux de copie destinés a étre
distribués lors d'une réunion, etc.

Finfton: Cholx du type
Sélectionnar Ia type de finton.

@ yst . e i - Apres avoir d_éfini I'gmplacement
— — des agrafes, il convient de s'assurer
Bitew| i Ee i que les originaux sont correctement
T ‘ orientés. Pour plus d'informations
S rotr o = sur le rapport entre I'orientation de
S I'original, I'orientation du papier et
T T || 2 = : I'emplacement des agrafes, voir le
e chapitre 9, Annexe, du Guide de
référence.
* Le mode Agrafage peut étre activé uniquement lorsqu'un module de finition en option est
installé.
. J




Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode copie normale)

Pour interrompre un tirage afin d'effectuer des Guide des fonctions copie et

copies prioritaires boite aux lettres Chapitre 1

Ce mode permet d'interrompre la tdche en cours ou une tache réservée pour effectuer
des copies prioritaires. Une fois les copies prioritaires terminées, la tache d'impression
suspendue reprend automatiquement. Ce mode est particulierement utile pour réaliser des
copies trés urgentes durant un long tirage.

Pour effectuer des copies sur du papier de format Guide des fonctions copie et

non standard boite aux lettres Chapitre 1

Pour effectuer des copies sur du papier de format non X
standard, il suffit de définir le format et le type (par

exemple Ordinaire ou Epais) du papier et de charger

celui-ci dans le plateau d'alimentation. S'assurer que

I'on charge le papier dans le bon sens, conformément

au format papier sélectionné.

' - Sens de
chargement du papier

el R Réservation modifications du plateau d'alimentation : Saise d'un format rrégulier

Salir o format papler.
2 Salie possbl ave les tauchos numriques.

Ho

(140-451)

Hen =

Chosir e format papler.

85| ()

(=]

2| a

205457

| g0

1
4
7

5
8| o

Si le type de papier souhaité n'est pas affiché, appuyer sur
[Réglages détaillés] et sélectionner le type de papier dans la

Réglhges du plateau d'alimentation: Chob du type de papler Réglages du plteau d alimentation: Chax du format papier
ire
ire |3| Recyclé l Couleur

= Types de papier spciau

Epsie | Dl e ul Transparont. l

Coucht ygl Calque Jl Etiquettes. E]l

Format en
pouces

i
mer | 4 practtent |

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Si I'on doit copier un grand nombre d'originaux recto, il est possible d'imprimer
sur les deux cétés des feuilles pour réduire de moitié les colts en papier. Il est possible d'appuyer sur

représenté a gauche pour faire en
sorte que le recto et le verso aient la
méme orientation. Cette disposition
facilite la lecture lorsque les copies

Original

la touche [Options] de I'écran
Recto verso I
»

sont agrafées a la maniére d'un
calendrier.

SiP
iy

=
4[] s : K
Type I
-'-J Calendrier

Pour plus d'informations sur les fonctions spéciales, voir p. 11 a p. 18.
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Fonction de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions

spéciales)

La section ci-dessous décrit les fonctions
de copie usuelles. Pour des procédures
plus détaillées, voir les renvois vers les
autres guides.

L'écran des fonctions spéciales se divise
en deux sections. Appuyer sur la touche
[Y]/[~] située dans l'angle inférieur gauche de I'écran
pour passer de l'une a l'autre.

Fonctions

= Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des fonctions spéciales (1/2)

Pour copier simultanément plusieurs originaux Guide des fonctions copie et
de formats différents boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de placer des originaux de formats différents dans le chargeur
en vue de les copier (lire) simultanément (suivant la compatibilité des formats).

Il est possible de mélanger des originaux de format A3 et A4 (originaux de
largeurs différentes) ou de format A4 et A5 (originaux de largeur et de hauteur
différentes).

Original A3
| =
Original A4 =
Sensde_ @“‘
chargement du =
papier _—
\ J

Guide des fonctions copie et

Pour copier les pages en vis-a-vis d'un livre boite aux lettres Chapitre 4

Lors de la copie de pages en vis-a-vis d'un livre ou d'un original relié et si ce
mode est utilisé pour copier les pages en vis-a-vis sur deux feuilles distinctes, il

n'est pas nécessaire de restaurer les originaux.

Original Copie

al

1



Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour copier plusieurs originaux sur une méme Guide des fonctions copie et

feuille de papier boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de réduire
plusieurs originaux recto ou recto
verso de sorte qu'ils tiennent sur
une méme feuille de papier. Cette Original
fonction peut étre utile si l'on
souhaite disposer un ensemble
d'originaux sur une méme feuille
pour faciliter la lecture, réduire la

quantité de papier utilisée et limiter 2sur1 _
I'espace nécessaire au stockage des (deux pages sur une méme feuille
de papier)

copies.

g Copie

(]
o
c
N
vt
0
c
(<]
L

4 sur1
(quatre pages sur une méme feuille
de papier)

‘ Mise en page: Chob du format de Foriginal Wise en page: Chox des fonctions

= Formatwn [T a
adg

Mise en

age

. Guide des fonctions copie et
Pour creer une brochure boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de copier des originaux de maniere a
constituer une brochure. Cette fonction peut étre utile si
I'on souhaite reproduire des documents dans un format qui
soit facile a consulter, notamment s'ils sont destinés a étre

distribués.
Original

vent étre séioc-
)

o
in»| = ]




Fonction de copie

——— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions

spéciales
(P23 7]
Page par vertures/ Mise en Décalage
page ntercalaires page
=Rl == =
Indication de Marge

Interfoliage

E)E] L%

Lecture Vérification
continue image lue

Effacement

Melange
d'originaux

v qu a I ]|

[ Moniteur syst. )|

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes.

Pour éliminer le pourtour sombre lors de la copie

d'un livre

Transfert
image mémo. »

Fonctions
spéciales

e~

Réglage
dimage

B4 B
_érntatinn -Filigrane/
> 3/ x copie » Date d'impr. »|

, <

Numi
Pgs,
& 4

Filigrane
sécurisé

Mémaire de
travaux

[ Moniteur syst. |

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 4

Effacoment, Réglages de largeur ot de type

D0| B |
[[] s, | 3
|

Effacement: Chobx du format de Foriginal

Ce mode permet d'effacer le pourtour foncé et la ligne médiane qui apparaissent lors de la copie de pages en
vis-a-vis d'un livre ou d'un original relié sur une seule feuille.

Original (A5) Copie (A4)
Mode
Effacement

activé

>

&
Mode
Effacement
désactivé

Copie (A4)

2
3

Toctes . possbs
#, s

o moy
E € mm
= 3w

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de créer une marge sur la copie. Il est possible de sélectionner
I'emplacement de la marge (a gauche, a droite, en haut ou en bas du document).

Il est également possible de définir la largeur de la marge.

Original Marge gauche

Marge

supérieure Marge inférieure

Marge droite

13




Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Guide des fonctions copie et

Pour ajouter une couverture boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de charger dans le plateau d'alimentation un papier de type différent de celui utilisé pour les
copies standards, en vue de créer une couverture de dessus. Il est possible également de créer une couverture

de dessous, des intercalaires et des pages de chapitre.

Couvertures/ Original Copie

Intercalaires »

Couverture de dessus
imprimée

REPORT REPORT T}

Fonction de

Format
papier ]

< pricktent |

= T o e e e g
O ordinaire

. . e . Guide des fonctions copie et
Pour rappeler les réglages fréquemment utilisés boite aux lettres Chapitre 5

Le mode Mémoire de travaux permet de

mémoriser des combinaisons de réglages : Pour rappeler des réglages
fréquemment utilisées pour ensuite les mémorisés, afficher l'écrana
rappeler par simple pression sur une touche.  ° partir duquel oo '99'3937' ont e‘ﬁ

Il peut étre utilisé en conjonction avec les : g:)in;cl’xf;]:ﬁ:gﬂ?g?:;12;?;‘5328 -
Touches personnalisées 1 et 2 pour plus de appuyer sur [OK].

commodité. :

14



Fonction de copie

——— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions
spéciales

Foncti

' Bl LR
2] :

Interfoliage Transfert Filigrane Numératatios
transparents »| fi » image mémo.p|  sécuris  »|  pgs/jx copie Date d'impr. )

Mémoire de Groupe de Mém. dans
travaux taches ») une boite

Mélange Lecture
d'originaux continue
Fin JI
[ Moniteur syst. ),

| Moniteur syst. )

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes.

Guide des fonctions copie et

Pour copier une surface donnée de l'original hoite aux lettres Ghapitre 4

Pour définir des surfaces de I'original afin de les cadrer ou de les masquer
sur la copie. Il est possible de définir jusqu'a quatre surfaces dans I'écran de

prévisualisation a I'aide du styleur de modification, ou dans I'écran contextuel de
saisie, a l'aide des touches numériques.

Copie
v

Original
Sélection de Utiliser deux points R
surfaces pour définir la surface. Q 1
Définir une -
surface

&

Chaisir la méthode de sélection de surfaces. |
ot w5, ~ Surface
o ) ) Points
= Masquage
[ Moniteur syst.

Utiliser le styleur de modification pour

v définir la surface.

o (@ ch urface sélectionnée dot étre centrée ou non.
el | e
[Début lecture].

B (F]s[=) (FJo[¥]

lus. pnts

Régl. fin surf.

100% v || EEISGRSEHGN =| 4' _>| ;l Al Effacer Surf. H
Annuler | <« Précsdent [ Subvant >| Annuler < Pricédent ok ¥
| Moniteur
Appuyer sur [Prévisualisation] pour contréler la
surface définie.
. J
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Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Guide des fonctions copie et

Pour effacer la couleur de fond de I'original boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de faire des copies en effagant la couleur de fond de

L I'original. Ce mode est trés pratique pour copier des originaux, tels que des
catalogues ou des journaux qui ont jauni avec le temps.

Original Copie

(]
o
c
N
vt
0
c
(<]
L

s
A S S

Pour imprimer les numéros de page sur les Guide des fonctions copie et
copies boite aux lettres Chapitre 4

Numérotation Lorsque ce mode est activé, les numéros de page sont imprimés sur les copies.

gs/| Pour régler le type et la position d'impression.

Original

REPORT

Numérctation des pages : Réglages du numéro de départ
Définr Ie format t a couleur des numéros de page.

10.5 ot

petit | Hoyen | Grand |
Jaune ||uaum-||ty- lmm

1 Boige. l 1 Vert I 1 Ble |nkm.;

5 {Ulser les touches numériques pour défini e numero o 5

|
(1-099)
[ Nore de chifires
Ii[mpvi-ir
[ ijmhr:lmﬁfu
e | 4 prscsent

@5

— Moniteur syst.




——— Fonction de copie

——— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions
spéciales

Fonctions
spéciales

] Tl g RJ=[r]
Mise en Création Réglage .
Intercalaires page ) d'image dimage

=Tr =

3 & CRERET
transparents »|  fin de tache » ) 5 sécurisé  »|  pas/ix copie Date d'impr. »

ecture Mémoire de Groupe de Mém. dans
ontinue travaux taches

une boite

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes.

Pour mémoriser les originaux avec les réglages

Guide des fonctions copie et
de copie

boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de stocker les originaux lus dans
une boite utilisateur a partir de I'écran des fonctions Il est possible d'ajouter un

de base du mode Copie normale. Les réglages de nom au document stocke.
copie sont mémorisés avec le document.

== - Il est également possible
} o] & d'effectuer des copies des

o onon 2 originaux lus au moment de
o s
5 s

® leur stockage dans la boite
utilisateur.

. . s Guide des fonctions copie et
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet d'intégrer du texte masqué,

Copie A Copie B
'Confidentiel' par exemple, dans l'arriere-plan - (Filigrane sécurisé (Copie de
des copies/impressions. Le texte intégré apparait Original est sélectionné) copie A)
lorsque les exemplaires sont copiés. P o ERETETTT

Bevcopycl
bPYCOPYC
PYCOPY(]
PYCOPYC]
PYCOPY(]
copY(]

* Le texte intégré peut ne pas apparaitre comme spécifié méme si

PYC f
les exemplaires sont copiés alors que le mode Filigrane sécurisé Corvd
est activé (suivant la machine). Egggggg

* Le mode Filigrane sécurisé est disponible uniquement si la . T o VcommEEmor con1
fonction Marquage sécurisé des documents en option est

activée.

Séecinne e type de filgran. "ot Lren =]
R L om T Ee
} ! Pl = couur E e e |
| D | ol s
; .
- o

J i

e | 4 pracatent |
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Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour combiner plusieurs lots d'originaux avec Guide des fonctions copie et

différents réglages de copie boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de lire plusieurs lots d'originaux avec différents réglages de copie

et de les imprimer en un seul document.

Exemple) - Document combiné : Mode Agrafage (Double)
e====»er=w- — - Lots : Modes Décalage, Recto P Recto verso, Page par
. wmarezguaw*‘:‘;:}}ﬁﬂ"mw page, Mise en page (4 sur 1)

- Couvertures/Intercalaires : Couvertures

1 nni‘ icho, i st pls ‘modiior o regiagss

[}
o
Original Copie Sk
=
|3}
5
0 C 2
Premier lot :
Le mode Décalage est sélectionné
Premier lot
Deuxiéme lot
. — Troisieme lot
i | o [ o] Quatriéme lot
m Deuxiéme lot : |
=
Le mode Recto P Recto verso est >
® n|zntnm= . Lecture en anmz sélectionné |
Spécifier les réglages

de copie pour chaque lot
d'originaux.

v

Troisiéme lot :
Le mode Page par page est sélectionné
a
(Y (-
Lire les originaux a partir Quatrieme lot :
dlu Charg?ur ou de la vitre Le mode Mise en page (4 sur 1) est sélectionné
d'exposition.
v Il est possible de supprimer les lots

d'originaux qui ne sont plus utiles.

et rf rouper

Il est également possible d'effectuer
un test d'impression pour un lot
d'originaux sélectionné ou un
document combiné.

Début dmpression J

Pour lire le lot d'originaux suivant, appuyer Pour utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour
sur [Tache sylvante] et répéter la procédure le document combiné, appuyer sur [Couvertures/
a partir de I'étape ©. Une fois la lecture de Intercalaires]. Sélectionner les lots d'originaux dans
tous les originaux terminée, appuyer sur I'ordre dans lequel les combiner > appuyer sur [Début
[Conf./Grouper Ttes les taches]. d'impression].
. J
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Fonction de copie

—— Présentation des fonctions de copie

Utiliser I'écran des fonctions de base du mode copie normale et celui des fonctions spéciales pour effectuer les
réglages copie. Deux écrans de fonctions spéciales sont disponibles : '1/2"' et '2/2".

Ecran des fonctions de base du mode copie Guide des fonctions copie et boite aux

normale lettres Chapitres 1 et 3

OListe déroulante de sélection de la couleur
Pour sélectionner le mode Couleur de copie.

o1/1
1 Pour rétablir le taux de reproduction a 100 %.

C i— ©Taux de reproduction (voir p. 9)
'Y

Pour réduire ou agrandir le format de I'original a la lecture.

OFinition (voir p. 9)

Pour sélectionner ou annuler les modes tri séquentiel, tri groupé ou
agrafage.

Guide des fonctions copie et boite

aux lettres Chapitre 4

©®Page par page (voir p. 11)

Pour copier les pages en vis-a-vis d'un livre sur deux copies
distinctes.

©Couvertures/Intercalaires (voir p. 14)
Pour ajouter des couvertures, des intercalaires ou des pages de

cation de Marge | B chapitre entre les pages spécifiées.
e tacl » | |

©Brochure (voir p. 12)

Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer une
brochure.

= OlInterfoliage transparents
Pour intercaler une feuille entre les transparents lors de la
reproduction sur ce type de support.

Guide des fonctions copie et boite
aux lettres Chapitres 4 et 5

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

Fonctions : OCréation d'image (voir p. 15)

Pour redisposer les images d'un original afin d'obtenir I'effet
souhaité.

Création Réglage
'image d'image

ranse Fligrane oo e/ Of—1 OTransfert image mémo.

Pour superposer une image mémorisée sur l'image de |'original
pendant la copie.

OFiligrane sécurisé (voir p. 17)

Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan.

[ Moniteur syst.
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Présentation des fonctions de copie

~
©ORecto verso (voir p. 10) OSélection du type d'original
Pour effectuer des copies recto verso. Pour sélectionner le type d'original, notamment lorsque I'original
comporte des photos, etc.
Olnterruption (voir p. 10)
Pour interrompre un tirage afin de réaliser des copies prioritaires. ®Fonctions spéciales
Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
@Format papier (voir p. 10)
Pour sélectionner le format/type de papier et la source
d'alimentation.
ORéglage du contraste
Pour régler la densité de copie manuellement. Appuyer sur [A] pour
sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
y,
i )
OMélange d'originaux (voir p. 11) @®Marge (voir p. 13)
Pour copier simultanément des originaux de formats différents, Pour créer des marges le long des bords de la copie.
lorsqu'ils sont placés dans le chargeur.
®@Indication de fin de tache
OLecture continue Pour envoyer & I'utilisateur un courrier électronique I'informant de la
- . . ) ) ) . fin du tirage.
Pour diviser les originaux en plusieurs parties afin de les lire, puis de
les imprimer ensemble.
@Effacement (voir p. 13)
©Bouton de sélection d'un écran de fonctions spéciales Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou I'ombre des
Pour alterner entre les écrans de fonctions spéciales 1/2 et 2/2. perforations qui peuvent apparaitre sur l'image meémorisée.
i ®Veérification image lue
ODécalage ) . :
Pour confirmer la lecture des images page par page lors de la copie
Pour modifier la position de I'image de l'original & la reproduction. d'originaux placés successivement sur la vitre d'exposition.
OMise en page (voir p. 12)
Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux afin de
les reproduire sur une seule feuille ou sur une feuille recto verso.
y,
- . . s T )
OMémoire de travaux (voir p. 14) OFiligrane/Date d'impr.
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie. Pour imprimer un filigrane et la date sur les copies.
ORappel ONumérotation pgs/jx copie (voir p. 16)
Pour rappeler un mode copie précédemment sélectionné. Pour inclure le numéro de page et le numéro de jeu de copies sur les
copies.
) @®Mém. dans une boite (voir p. 17
ONetteté (voir p. 17)
) . L Pour stocker les originaux lus dans I'écran des fonctions de base
Pour rendre la copie plus ou moins nette que l'original. du mode Copie normale sous la forme d'un document dans la boite
utilisateur.
©®Réglage d'image (voir p. 16) @®Groupe de taches (voir p. 18)
Pour effectuer un réglage fin de I'image sur les copies. Pour lire plusieurs lots d'originaux avec différents réglages de copie
et les imprimer en un seul document.
y,
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Fonction de télécopie

—— Envoi d'une télécopie

La section ci-dessous décrit la procédure standard d'envoi d'une télécopie. Pour plus d'informations sur les réglages,

voir les renvois fournis a chaque étape.

Préparatifs

Spécifier le destinataire.

Format fichier |
= Réglages
«» Mém. _d'envoi
— Moniteur syst.

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour passer a
I'écran de la fonction télécopie.

® Commencer & saisir le numéro de télécopie dans
I'écran représenté ci-dessus a l'aide des touches
numériques. L'écran de saisie du numéro de
télécopie s'affiche automatiquement.

@i la gestion des numéros de service ou le service
de connexion SSO ou SDL est activé, il est
nécessaire d'entrer un numéro de service/nom
d'utilisateur et un mot de passe. (Si un lecteur de
carte en option est installé, insérer une carte.)

Pour plus d'informations, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Placer les originaux

Dans le geur

Placer les originaux.

® | es originaux reliés ou de format non standard
doivent étre placés sur la vitre d'exposition.

a9 Spécification du numéro de télécopie a I'aide d'un bouton de composition 1 touche

Si un destinataire a été mémorisé sous un bouton
de composition 1 touche, il est possible de
spécifier ce destinataire en appuyant sur le bouton
correspondant.

Pour plus d'informations sur la mémorisation
d'un destinataire sous un bouton de composition
1 touche, voir p. 35 et p. 36.

@ Faa = 200200000

5 Fa2 2220000000
| [=
(@i, [ ] 8 (i ™ W
Q=TT [ N [= T

| I~ 1

|

=@ Mémorisation d'un destinataire

Pour étre en mesure de sélectionner un destinataire

au moyen du carnet d'adresses, des boutons de
composition 1 touche ou des boutons Favoris,
il est nécessaire au préalable d'enregistrer des
destinataires. Pour ce faire, utiliser la touche
Mémoriser ou I'écran du mode Utilisateur.

Pour plus d'informations sur la mémorisation de
destinataires dans le carnet d'adresses, sous
un bouton de composition 1 touche ou sous un
bouton Favoris, voir p. 35 et p. 36.

21

Les touches de mémorisation de I'écran des fonctions de
base du mode envoi et de I'écran du carnet d'adresses,
offrent un acces direct a I'écran du mode Utilisateur
permettant de mémoriser des destinataires.

:
alle S e ]

Annuler L3

Touche [Mém.] de I'écran des ~ Touche [Mémoriser] de
fonctions de base du mode I'écran du carnet d'adresses
envoi




Envoi d'une télécopie

Saisir le numéro de télécopie

Saisir le numéro de télécopie.

® Pour envoyer une télécopie a plusieurs
destinataires, saisir le premier destinataire, appuyer
sur la touche [Suivant], puis saisir le destinataire
suivant et ainsi de suite jusqu'au dernier
destinataire, ou bien spécifier les destinataires a
I'aide du carnet d'adresses.

@ || est possible également de spécifier des
destinataires au moyen des boutons de composition
1 touche ou des boutons Favoris qui ont été
préalablement configurés.

Pour plus d'informations sur la mémorisation de
destinataires de télécopies, voir p. 35 et p. 36.

® Pour qu'une télécopie soit transmise de fagon
nette, sélectionner une résolution élevée. |l est
possible de sélectionner une résolution dans la liste
déroulante des réglages de lecture.

Pour une description d'autres fonctions de
télécopie utiles, voir p. 23, p. 24 et p. 27 a p. 32.

Lancer I'envoi de la télécopie

)
TUV

®)

-
v
Log in/Out

©

Appuyer sur .

® Retirer les originaux une fois I'envoi effectué.

@ || est possible de prévisualiser une télécopie
avant de I'envoyer. L'écran de prévisualisation
indique également le nombre de pages qui seront
envoyées.

200x200ppp
BV 100%
Auto

® Pour annuler I'envoi d'une télécopie pendant la
lecture de l'original, appuyer sur />.

Pour plus d'informations sur I'annulation d'une
tache de télécopie pendant I'envoi d'un fax, voir
le chapitre 1 du Guide des fonctions envoi et
télécopie.

22
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Fonction télécopie

—— Fonctions de la machine (écran du mode

telecopie)

usuelles. Pour des procédures plus détaillées, voir les
renvois vers les autres guides.

Les différentes fonctions du mode télécopie sont
également décrites de la p. 27 a la p. 32.

La section ci-dessous décrit les fonctions de télécopie ,
D¢ 1] é

Elr/N&E
H ;“Ez(mxzoo b

|y, Camnet.

adr. rés.

ds m?itst ) _>0lenvoyer Format fichier

d envoi

[ Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des fonctions de base du mode envoi

Si I'on utilise principalement les boutons de Guide des fonctions envoi et
composition 1 touche télécopie Chapitre 9

Pour faire en sorte que les boutons de composition 1 touche
s'affichent dans I'écran initial
H E
I l

oEd
e I Bouto e I
th e AE S
= Valour du gamma pour iches YChCr envoyies | e
b Gamma 18 L
= Afichage agrandi

[ o [

\

[— Moniteur syst.

Il est possible de définir le Sélectionner [Boutons compo
contenu initial de I'écran des 1 tche] » appuyer sur [OK].
fonctions de base du mode

Envoi sous Réglages TX, dans

les <Réglages communs> des

Réglages de communication

(en mode Utilisateur).

Pour faire en sorte que les informations sur Guide des fonctions envoi et

I'expéditeur s'affichent télécopie Chapitre 9

& Réglages TX
. r

B oA rtinar l S j
| '§MLWW' O I Hon l
e I

‘
Sélectionner [ID terminal émetteur] sous Appuyer sur [Oui]. Définir les réglages ID terminal
Réglages TX, dans les <Réglages communs> des émetteur selon les besoins.

Réglages de communication (en mode Utilisateur).
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Fonctions de la machine (écran du mode télécopie)

Pour transférer automatiquement les télécopies

Guide des fonctions envoi et

recues télécopie Chapitre 11

Il suffit d'activer les conditions de transfert préalablement

© EEmm | définies pour que les télécopies regues soient automatiquement
T transférées vers le numéro de fax spécifié.
o Mon  New goods information from Canon g ||
171
Vi

m' ! l;fmgﬁk Normal ¥

> ‘;bml'ﬂ' s )
r Imprimer I
{|[Re IAE'V'?NB Bl

@ Réglages de transfert @ Mémoriser

— - — = Type de réception: o Toutes .
N 83, e s o o
Gestion des uméras . Réglages réseau ‘Condtions | wType de réception: g r-x A'
s, ) 0 e = c .o
Interface utlisateur Effacer fa messageris m Er) O ‘8
| a tanstert Qo
| ot 9 E W - — 5 3
ey <0
v Ju_~ | T S i e T | B | e oy 0
- Modifior l Effacar E'Im!mnir I < | i
Fin J‘ Fin J'
L =moa =T

Sélectionner [Réglages
de transfert] dans les
Réglages systéeme (en

Appuyer sur [Mémoriser].

Définir les conditions
de transfert » appuyer
sur [OK].

mode Utilisateur). ) )
S'assurer que le numéro

de fax vers lequel les
télécopies doivent étre —
transférées est enregistré
dans le carnet d'adresses.

Pour envoyer des données par télécopie a partir d'un ordinateur

Pasambtres Cenves de élécopies 2

Fmprimarte:

Perametresdenvoi | Modfier Ie carnet d'adresses| Page de gards|

Hem B Canon R C28R0/CI3E0 (FAY) b Propridtés.
Etat e
Tyoe: Canon RZBACIC3380 (FA)
ol LT ™ nprimer s un fcher
Commertaire.

Copi

@ Tout Hombre de copies

 Pageen cowrs  S8ctior
C pages:
Taez s 1 ces pages elou écendues depage 3

imprimer, séparés pa des poits-virgles (1;3,5-1214),

— '
[V Copies assemblé=s

Inptner - [Document

Pages pr el 1 page -
Tmprimer |Pages paires et impaires. st
etire aFéchele d poper ;[ -

Oation..

0K | e | bide

(2] Yoo

Sélectionner la fonction d'impression
dans l'application utilisée sur I'ordinateur
- appuyer sur [OK].

Saisir le destinataire * et appuyer sur
[Ajouter a la liste des destinataires].

* Il est nécessaire d'installer le pilote de télécopie pour envoyer des
télécopies a partir d'un ordinateur. L'écran qui s'affiche peut varier en
fonction du systéme d'exploitation et du pilote d'imprimante utilisés.
Pour plus d'informations, voir le Guide du pilote de télécopie.

* Les écrans présentés ici correspondent a ceux de I'iR C3380. Toutefois,
les procédures de base sont les mémes pour les autres modéles.

Le carnet d'adresses mémorisé dans la machine

peut également étre exporté a l'aide de l'interface
utilisateur distante, puis importé dans le pilote de
télécopie.
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Fonction d'envoi

—— Envoi d'un document (par e-mail, par I-Fax ou vers
un serveur de fichiers)

La section ci-dessous décrit la procédure standard d'envoi d'un document. Pour des procédures plus détaillées, voir
les renvois vers les autres guides.

Préparatifs

Placer les originaux

Spécifier le destinataire.

Réglages
d'envoi

" Moniteur syst.

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour passer a
I'écran de la fonction d'envoi.

®| e nom de la touche de fonction correspondant
aux fonctions d'envoi et de télécopie peut varier
en fonction des périphériques en option installés.
Cette touche peut étre libellée [Envoi], [Envoi/Fax]
ou [Fax]. Pour plus d'informations, voir le chapitre 1,
Introduction aux fonctions d'envoi et de télécopie,
du Guide des fonctions envoi et télécopie.

Dans le chargeur

0

Sur la vitre d'exposition

Placer les originaux.

@i I'on utilise la vitre d'exposition, veiller a fermer le
chargeur/cache d'exposition apres avoir placé les
originaux.

@i 'écran de gestion des numéros de service
s'affiche, saisir le numéro de service et le mot de
passe, puis appuyer sur la touche (© (Log In/Out)
(Code confidentiel) de I'afficheur tactile.

@i la gestion des numéros de service ou le service
de connexion SSO ou SDL est activé, il est
nécessaire d'entrer un numéro de service/nom
d'utilisateur et un mot de passe. (Si un lecteur de
carte en option est installé, insérer une carte.)

Pour plus d'informations, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Enregistrement de destinataires

Pour étre en mesure de sélectionner un destinataire
au moyen du carnet d'adresses, des boutons de
composition 1 touche ou des boutons Favoris,

il est nécessaire au préalable d'enregistrer des
destinataires. Pour ce faire, utiliser la touche
Mémoriser ou I'écran du mode Utilisateur.

Les touches de mémorisation de I'écran des fonctions de
base du mode envoi et de I'écran du carnet d'adresses,
offrent un acceés direct a I'écran du mode Utilisateur
permettant de mémoriser des destinataires.

& o e
Spicfr o destintr = e -
M strtah rusintion o0 | B
cIoe o Johmeexanple.con
-] e .

a
[
[]
|0 S [T ey o = 1290000000
st s a nard
[}
a

IR

Pour plus d'informations sur la mémorisation de
destinataires dans le carnet d'adresses, sous
un bouton de composition 1 touche ou sous un

i

— =1 | e

bouton Favoris, voir p. 35 et p. 36. ‘ [ S =
e

Touche [Mém.] de I'écran des  Touche [Mémoriser] de
fonctjons de base du mode I'écran du carnet d'adresses
envoi
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Envoi d'un document (par e-mail, par I-Fax ou vers un serveur de fichiers)

Spécifier le destinataire

200x200ppp
Spécifier le destinataire. = EVR 100 %

Appuyer sur [Carnet adresses] »>
sélectionner un destinataire > appuyer
sur [OK].

& Carnet d'adresses
= Carnet adresses. = Type
® Toutes

starfisch.organization. co
3 John john@exanple. con
@ Manual tean 3 Henber(s)
@ Silvia T23XXXXXXK
@ Mark markeexanple. con
@5 Nancy nancy@exanple. con
) Mike nike@exanple. con

Annuler I

[ Moniteur syst. )

® S un destinataire a été mémorisé sous un bouton
de composition 1 touche ou sous un bouton Favoris,
il est possible de spécifier ce destinataire en
appuyant sur le bouton correspondant.

® Pour envoyer un document & un destinataire qui n'a
été mémorisé a aucun emplacement, appuyer sur
[Nouvelle adresse] et saisir le destinataire.

Pour plus d'informations sur la spécification d'un
destinataire, voir p. 33 et p. 34.

® Pour modifier la résolution du document a envoyer,
utiliser la liste des réglages de lecture (€). Pour
modifier le format du document a envoyer, utiliser la
liste déroulante des formats de fichier (@).

®'écran des réglages de lecture permet également
de définir le mode de lecture et les fonctions
spéciales.

Pour plus d'informations sur les fonctions qu'il est
possible de définir a partir de I'écran des réglages
de lecture, voir p. 33 et p. 34.

Lancer I'envoi

5 ©

23]
TUV  WXYZ J
Q@

Log in/Out 4)

©)
Appuyer sur .

® Retirer les originaux une fois I'envoi terming.

@S 'écran ci-dessous apparait, suivre les
instructions qui s'affichent -» et appuyer une fois
sur (® pour chaque original. Une fois la lecture des
originaux terminée, appuyer sur [Fin].

Copie Envni/Faxf'a; B‘.’(rnm?ii: Tﬂiﬁir' U "!‘ii
° tiche: 000 Destinata
It il s 200D
. 100 %
a
NeB
rizoo Y
 Camnet] |
@t:m
POF
| [EJ[@] Texte/Photo v T
000 0 ecture en attente == Moniteur syst.

@3 |a gestion des numéros de service est activée,
appuyer sur (@ (Log In/Out) (Code confidentiel).
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Fonction d'envoi

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions

de base du mode envoi/du carnet d'adresses)

La fonction d'envoi peut étre utilisée pour envoyer
des documents manuscrits a un destinataire. Les
documents peuvent étre envoyés sous forme d'e-mail,
d'l-Fax, de télécopie et dans différents formats de
fichier.

La section ci-dessous décrit la procédure standard
d'envoi d'un document. Pour plus d'informations, voir ,
les renvois vers les autres guides.

,.' Envni/Fax;@ Bte lettres | [l Tch impr.
| 2

Dest. 1 0
&= B 200x200ppp

Spécifier le destinataire EQ/Ll 100 %
£3 e

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour enregistrer les destinataires auxquels on Guide des fonctions envoi et
envoie régulierement des documents télécopie Chapitre 2

Sélection d'un destinataire dans le Sélection d'un destinataire a Sélection d'un destinataire a I'aide
carnet d'adresses |'aide d'un bouton de composition d'un bouton Favoris
1 touche

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 5

Il est possible de rappeler les trois dernieres
adresses, réglages de lecture et réglages d'envoi
définis, puis d'envoyer les documents.
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Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode envoi/du carnet d'adresses)

Pour spécifier un format de fichier et envoyer un Guide des fonctions envoi et

document télécopie Chapitre 5

Il est possible de sélectionner les formats de fichier TIFF, JPEG, ou PDF pour le document a envoyer. Si l'on
sélectionne PDF, il est également possible de spécifier les modes [Tracer & Lisser], [Compact], [OCR (rech.
texte poss.)], [Crypter] et/ou [Ajout sign. numériques].

* |l est impossible de sélectionner le format de fichier en cas d'envoi vers un télécopieur, un I-Fax ou une boite utilisateur.

Format fichier _,I } | ": |

Pour définir les options PDF
A I Tracer &
Lisser

Permet de convertir le texte d'une image lue en

Format fichier
2 données vectorielles extensibles. Les données

vectorielles présentent des bords moins irréguliers
v et peuvent étre extraites et utilisées dans Adobe
lllustrator.

e o | I Compact

Shotcade | POF T
TIFF_/ POF.
hoixauta: | JFES
TIFF / JPEG.
T I

Permet d'envoyer des fichiers contenant du texte
ou du texte et des photos en utilisant un taux de
compression élevé.

| E OCR (rech.
= I\_texl;g poss.)

Permet de faire en sorte que des recherches
Ajout sign. puissent étre effectuées dans le texte d'un
»| numérigues document lu avant de I'envoyer.

e,

[
S
i

[%]

c

(]
('8

d'envoi

* Le mode PDF (OCR) n'est disponible que si le Kit de fonctions

Permet d'ajouter une signature numérique a , ! nik
PDF avancées en option est activé.

des données PDF, ce qui permet d'envoyer des

documents en évitant les problémes de sécurité

liés par exemple, a l'usurpation d'identité et a

I'altération non autorisée des documents.

Il est possible d'ajouter les deux types de rAt

signatures numériques suivants : — _ G| Cropter

e Signature de périphérique

* Signature de I'utilisateur En cas d'envoi d'un document important contenant
des informations confidentielles, il est possible de
définir un mot de passe permettant d'empécher
d'autres utilisateurs d'imprimer ou d'ouvrir ce

* Selon le type de signature, les signatures numériques ne sont document. La fonction PDF crypté permet de créer
disponibles que si les périphériques en option suivants sont un document crypté et de I'envoyer. Il suffit d'entrer
actves le mot de passe défini pour décrypter le document.

e Signature de périphérique : Kit de sécurisation / signature PDF

 Signature de I'utilisateur : Kit de signature numérique
utilisateur PDF

* La fonction PDF crypté n'est disponible que si le Kit de
fonctions PDF avancées est activé.
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Fonction d'envoi

—— Fonctions de la machine (écran des réglages de
lecture)

Il est possible de définir les réglages de lecture o
pour modifier I'aspect des documents que I'on VL 100%
souhaite envoyer. | a1 O
La section ci-dessous décrit les fonctions que "
I'on peut utiliser lors de la lecture d'un document
destiné a étre envoyé.

7 Clr/Bul
7] Soivano u Mode ds lecture
S:FB R =
200x200 B -

LR
300x300

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes. Ecran des réglages de lecture

Pour faire en sorte que les documents contenant Guide des fonctions envoi et
des photos soient transmis de fagon nette télécopie Chapitre 3
' Texte/Photo Mode Texte/Photo Mode Photo Mode Texte
Niveau priorité ), S |
Photo w
Texte

I =

all

g

Si les originaux ne sont pas correctement lus, essayer de sélectionner le type d'original dans la liste déroulante
des types d'image. Il est possible de régler la machine pour que les photos soient lues de fagon nette. Si l'on
constate un effet de moiré (motif ondulé chatoyant) sur les originaux, utiliser le réglage [Netteté] disponible dans
I'écran des fonctions spéciales pour l'atténuer.

' =
L] Risolution : 200x200ppp v
F EEbED
100%  “A4 a ﬂ.,. % a
v (W)l o

n Taux de Chaix format

Erml ]
T
T -] o)

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 3

Si I'on constate que les bords des documents sont
tronqués a la lecture, essayer de sélectionner un
format de lecture supérieur.
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Fonctions de la machine (écran des réglages de lecture)

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 3

Pour faire en sorte que le taux de reproduction soit

automatiquement défini en fonction du format spécifié

Tawe do roproduction
T T e G )
_I T

s0% aavns | + |

Lorsque cette fonction est activée, le taux de reproduction est automatiquement défini (dans
les sens horizontal et vertical) en fonction du format spécifié. Le taux de reproduction est
compris entre 50 et 200 %. Pour que le taux de reproduction puisse étre automatiquement
défini, il est nécessaire de régler la résolution sur 300 x 300 ppp ou 600 x 600 ppp.

|

— 1”1

100 |
=]

(2 vl

1)

141% a4ra3 |
Fin |

[ |

Pour faire en sorte que les documents contenant des
caractéres fins et des images soient transmis de fagon nette

* Les options couleur ne sont pas disponibles pour les fonctions Fax et I-fax.

Il est possible d'augmenter

#C1r/NRB

&
£5E 200%200 ¥

Clr/N&B

Il est possible de sélectionner
une résolution a partir de la
liste déroulante des modes

7
% 300x%300

—EN & B
=2F 200x200

. Sélectionner I'emplacement
: ol le mode doit étre

: mémorisé > appuyer sur
- [Mémoriser].

Guide des fonctions envoi et

télécopie Chapitre 3

Lors de I'envoi d'un

: 200x200ppp vl > > |x§/|_| Sél. couleur auto Vl
le niveau de netteté des document couleur,
v documents‘ contenant v sélectionner [Sél. couleur
o, des caractéres fins en auto] ou [Quadrichromie].
TRYXIRRRp faisant passer la résolution
150x150ppp ggo200330200 ppp a B/ Sél. couleur auto
X ppp ou e
200x100 A .
(Normaly " 400 x 400 ppp (résolution BN/WI'5el. couleur auto
200%200ppp supérieu're). Noter toutefois El OQuadrichromie
(Fin) que la taille du fichier Bl Niveaux de gris =
200x400ppp augmente lorsque I'on : o0
(Super Fin) augmente la résolution. I Noir et blanc I %
300x300ppp ST
QOOXBO0RBR | T
(Ultra Fin) ? CIr/NaB ® Pour mémoriser un mode de lecture
600x600ppp Z5E 200200 v .
Mémoriser
= Z7FClr/NEB /Effacer
£ E 2005200

de lecture. Les résolutions

fréquemment utilisées peuvent

étre mémorisées dans cette :
. liste. : J

Guide des fonctions envoi et

Pour envoyer simultanément des documents lus
télécopie Chapitre 4

séparément

Fonctions
spéciales

Appuyer sur © pour accéder

a l'écran permettant de lire les
originaux. Appuyer sur © pour
lire un autre original. Une fois la
lecture des originaux terminée,
appuyer sur [Fin].
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Fonction d'envoi

—— Fonctions de la machine (écran des réglages

d'envoi)

L'écran des réglages d'envoi permet de
programmer |'envoi de documents, de
définir les réglages devant s'appliquer

d'envoi

B
25 Nom dac. — 5
IS | S @ ﬁLI ‘ilgucgl e Envai

aux envois et d'indiquer si un message i différs
de notification doit étre transmis une fois &3 o] [l 21 ndeaton
I'envoi d'un document terminé. ' fin do tiche

. . ;. . . I:I% Message | Prévi-
La section ci-dessous décrit les fonctions qui peuvent _»l e
étre utilisées lors de I'envoi d'un document. £1@5 Répondre 3 I

pondre 3 | g
_°|Ca:het I

Nom d'ex- :
< EéditeurngE!:I' &5 Direct I

=] Priorité
Al Normal I

Fin J

— Moniteur syst. )

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des réglages d'envoi

Pour faire en sorte que I'adresse de réponse soit Guide des fonctions envoi et
indiquée sur le document envoyé télécopie Chapitre 5

Appuyer sur [Répondre a] puis sélectionner
I'adresse devant étre définie comme adresse

de réponse. Il est nécessaire d'enregistrer
au préalable I'adresse de réponse au niveau
des réglages du carnet d'adresses (en mode
Utilisateur).

[ Moniteur syst. )

Il est également possible, selon la méthode d'envoi utilisée (e-mail,
télécopie ou I-Fax), d'accoler un nom d'envoi ou I'objet au nom du fichier
joint. Les icones situées a gauche et représentant les différentes méthodes
d'envoi permettent de vérifier si un réglage d'envoi spécifique peut étre

défini.
Si I'on envoie un document par e-mail, il est . Lorsque [PDF (OCR)] est le format de fichier
possible également de définir sa priorité. - défini, activer [Nom doc. OCR] pour extraire

automatiquement le premier bloc de texte dans le
document et l'utiliser comme nom de fichier.

Normal vI } Maxi : .
Normal 1 OCR
Mini :
_ : J
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Fonctions de la machine (écran des réglages d'envoi)

Guide des fonctions envoi et

Pour spécifier I'heure d'envoi d'un document télécopie Chapitre 5

B e Pour spécifier I'heure d'envoi d'un document
e (par exemple si I'on souhaite qu'un document
soit envoyé le lendemain matin), utiliser le mode

Envoi différé. 1l suffit d'indiquer I'heure d'envoi

pour que ce document soit envoyé a cette heure
précise.

Pour recevoir un message de notification une fois Guide des fonctions envoi et
I'envoi terminé télécopie Chapitre 5

Utiliser le mode Indication de fin de tache pour
recevoir un message de notification permettant
de s'assurer qu'une tache a été correctement

=1} Indication effectuée. Lorsque I'envoi est terminé,

"L fin de tiche |'utilisateur en est informé par e-mail.

Guide des fonctions envoi et

Pour vérifier un document avant de I'envoyer télécopie Chapitre 5

d'envoi

[
S
i

O

c

(]
('8

Activer le mode Prévisualisation pour obtenir un apercu du document a envoyer. L'apercu du document s'affiche
des que I'on appuie sur la touche [Fin]. Le mode Prévisualisation permet de supprimer les pages blanches
superflues contenues dans un document avant d'envoyer celui-ci.

Il permet également de
vérifier le nombre de

Brae pages du document.

4 sualisation

Pour modifier un destinataire a partir d'un ordinateur

Il est possible d'utiliser I'interface utilisateur distante pour modifier les adresses enregistrées dans le carnet
d'adresses a partir d'un navigateur Web. Cette fonction est utile dans la mesure ou elle permet de copier des
adresses e-mail enregistrées sur I'ordinateur pour ensuite les coller a I'emplacement souhaité.
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Fonctions envoi et télécopie

Présentation des fonctions envoi et télécopie

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour accéder a I'écran des fonctions de base du mode envoi. La procédure d'envoi consiste
a lire un document par le biais de cette machine, puis a I'envoyer a un destinataire par e-mail, télécopie ou I-Fax, ou a
I'enregistrer sur un serveur de fichiers. Il est possible d'envoyer un document a plusieurs destinataires a la fois méme
si I'on doit utiliser pour cela différentes méthodes d'envoi (par exemple I'e-mail et I'l-Fax). Pour plus d'informations sur
les fonctions décrites dans cette section, voir le Guide des fonctions envoi et télécopie.

Guide des fonctions envoi et télécopie

Sélection d'un destinataire Chapitres 2, 3 et 5

Enni/Fax 2 [l e ettres 7 fll Imprimer OListe des destinataires

: Répertorie les destinataires. Il est possible de spécifier

john@exanple. con 200x200ppp simultanément 256 destinataires au maximum. (Parmi ceux-ci, 64
WL 100 nouvelles adresses, y compris celles obtenues par le biais d'un
serveur, peuvent étre spécifiées.)

Eialn ©Carnet adresses (voir p. 27)
Pour sélectionner un destinataire répertorié dans le carnet

‘ ds boite » l;il envoyer

cass [P o o OCarnet adr. rés.
Pour rechercher un destinataire sur un serveur LDAP.

ODétails

Pour vérifier ou modifier les informations associées au destinataire
. = . — sélectionné dans la liste des destinataires. Longlet Nouvelle adresse
Envui/Fax /2% Rl [Bta/letiss S I Imprimer permet aussi de vérifier ou modifier les adresses saisies.

re
john@exanple. con 200x200ppp

BRI 100 %
M 2 A Q|

Clr/NeB Clr/NeB
£ Carnet i ¢ Zf 2054200 ¥ ZE 300200 ¥
adresses » )i —. & |
options tions 5

G7EC1r/NeB G7eClr/Gris

E 2004200 2 200x200

[77] Gir/es Clr/Gri

D 3054300 @ aogia(;(')s

CEN&B r Clr/Gris

Format fichier 200x200 _! 600x600

I N & B .
: 300x300 600x600
esse ([C/ILNE

. e — HE

Guide des fonctions envoi et télécopie

Définition des réglages de lecture Chapitres 3 et 4

Réglages de lecture

= b 200x200pp Sél. couleur auto v Résolution : 200x200ppp
200x200ppp “:l,i-l l[%u%
E1/ml 100% [7g L8
Auto ZE Soikton
Options ¥
Gt [ G
adresses p . rés. > 4
77| Clr/NaB
Z 300x300 = Mode de lecture
N&B
e 200x200 ¥ | JEffacer —
2] 300x300 = onctions
7= C1lr/N&B spéciales

=2
% " hd J ==
ds boite » l&l erEnren Format fichier -
— Réglages
e [P d'envol b,
— Moniteur syst.

Clr/NeB

300x300 I
N &B

— Moniteur syst.
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Présentation des fonctions envoi et télécopie

~
ONouvelle adresse ®Format fichier (voir p. 28)
Pour spécifier le destinataire (adresse e-mail, télécopie, I-Fax, Pour sélectionner le format de fichier du document a envoyer
serveur de fichiers, boite utilisateur ou sqrme_mg) auquel envoyer le si celui-ci doit étre transmis par e-mail ou s'il est destiné a étre
document dans le cas d'adresses non mémorisées dans le carnet enregistré sur un serveur de fichiers. Si I'on sélectionne PDF, il
d'adresses. est également possible de spécifier les modes Tracer & Lisser,
Compact, OCR (rech. texte poss.), Crypter et/ou Ajout de signatures
numériques.
OBoutons Favoris/boutons de composition 1 touche
(voir p.27)
Pour activer les b,outon§ Favorls,ou les boutorjs dg composition ®Réglages d'envoi (voir p. 31 et p. 32)
1 touche. Il est nécessaire au préalable de mémoriser des
destinataires sous ces boutons. Pour utiliser des fonctions de I'écran des réglages d'envoi.
@Rappel (voir p. 27)
Pour rappeler les trois derniéres adresses, les réglages de lecture
et les réglages d'envoi précédemment définis puis pour envoyer les ; .
documents. @Mém. (voir p. 35 et p.36)
Pour mémoriser un destinataire dans le carnet d'adresses ou sous
©Cc Bce un bouton Favoris ou un bouton de composition 1 touche. Ce bouton
offre un accés direct a I'écran du mode Utilisateur permettant de
Pour définir plusieurs adresses e-mail de destination en copie (Cc) mémoriser des destinataires.
ou copie cachée (Bcc).
OEffacer ®Options (voir p. 29 et p. 30)
Pour effacer le destinataire sélectionné dans la liste des Pour utiliser une fonction de I'écran des réglages de lecture.
destinataires.
®Original recto verso
Pour lire les deux faces de l'original. ®Liste déroulante des réglages de lecture
Pour sélectionner une résolution et un mode de lecture mémorisés.
OMéIange d'originaux hqeosdri'?igges de lecture sont proposés par défaut mais peuvent étre
Pour lire plusieurs originaux de formats différents.
J
OListe déroulante de sélection de la couleur (voir p. 30) OListe déroulante de sélection de la résolution (voir p. 30)
Pour sélectionner le mode Couleur de copie. La machine peut Pour définir la résolution du document a envoyer.
détecter et distinguer automatiquement des originaux couleurs et
des originaux noir et blanc. . .
@Choix format document (voir p. 29)
Pour sélectionner le format du document a lire.
o1
Pour rétablir le taux de reproduction & 100 %. a
P ° ORéglage du contraste
- - Pour régler la densité de copie manuellement. Appuyer sur [A] pour
©Taux de reproduction (voir p. 30) sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
Pour réduire ou augmenter le format de lecture.
. a s s .
OListe déroulante des modes de lecture (voir p. 30) OListe déroulante des types d'originaux (voir p. 29)
Pour sélectionner le mode de lecture. Les modes de lecture sont four;{electlonner manuellement le type d'original en fonction du
proposés par défaut mais peuvent étre modifiés. VP CHmETe:
OMémoriser/Effacer ®Fonctions spéciales
Pour mémoriser ou effacer un mode de lecture. Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
y,

34

®
o

c
K<)
3]

&
1

Fonction

télécopie




Fonctions envoi et télécopie

Présentation des fonctions envoi et télécopie

E e . ' . Guide des fonctions envoi et télécopie
Définition des réglages d'envoi , P
Chapitre 5
L
| [
. :I:‘rlrln] doc. ’73 gém; doc.
Spécifier le destinataire. = . objet ’ll
]:l MESSHBE ,— i
_’I refeaton
= Répondre 3 ’I,— _old’catllet
- '&.Hegmt::-xszzzzl & Diract
4 = zf'.::':‘f Normal vI
\
Memorisation de destinataires et configuration \, Guide des fonctions envoi et télécopie
des boutons Chapitres 2 et 10
% Mémoriser I'adresse
= Carnet adresses = Type
e @ Toutes @ Toutes
200x200ppp Destiatare
Spécifier le destinataire. “’l: 100 % Share Folder starfish. organization. con
o John john@exanple. com
Manual tean 3 Menbre(s)
Silvia 123XXXXKKX
%) :gr'g:'s:es» Wark narkeexanple. con
Nancy nancy@exanple. con
. i Hike mike@example. com
oe | i | Jxe | o par | sTu vux | vz | 0-0 Ttes| Modifies
ichi | I I Effacer
S |
[ ]
& Mémoriser & Boutons compo. 1 touche
Faire un choix.
Choisir une touche poi - la mémorisation.
‘ = Mark nark@exanple. con
Mémoriser I'adresse EMark 4| EBFile
PI §F=x1 =
o Mémoriser e bt
bouton 1 touche » 010
Mémoriser les
boutons Favoris
Effacer
Fin J
Il est également possible de mémoriser des destinataires a
partir de I'écran du mode Utilisateur.
Mémoriser I'adresse : (Voir le Guide simplifié (En
fonction de vos besoins), p. 24.)
Accéder a la rubrique Réglages du carnet d'adresses du mode Regular
Utilisateur pour mémoriser des destinataires. kst
Mémorisation sous un bouton de composition
1 touche : (Voir le Guide simplifié (En fonction de vos
besoins), p. 24.) e —
Accéder a la rubrique Réglages du carnet d'adresses du mode RS
Utilisateur pour mémoriser des destinataires.
Boutons favoris : (Voir le Guide simplifié (En fonction
de vos besoins), p. 17.)
Accéder a la rubrique Réglages de communications du mode
Utilisateur pour mémoriser des destinataires.
\
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Présentation des fonctions envoi et télécopie

~
ORéglages d'envoi (voir p. 31) OIndication fin de tache (voir p. 32)
Utiliser ces réglages dans le cadre d'un envoi de document pour Pour recevoir a I'adresse e-mail indiquée un message de notification
définir I'objet, I'adresse de réponse et le nom de I'expéditeur. indiquant que la tache est terminée.
OPriorité e-mail (voir p. 31) OPrévisualisation (voir p. 32)
Pour modifier le niveau de priorité d'un e-mail. Pour vérifier une image avant de I'envoyer.
©Nom doc. OCR (voir p. 31) ©Cachet
Pour utiliser du texte extrait du fichier comme nom du document & Pour apposer un cachet sur les originaux lus. Cette fonction permet
envoyer, lorsque le format de fichier sélectionné est [PDF(OCR)]. de distinguer les originaux qui ont été lus des autres originaux.
o ODirect
OEnvoi différé (voir p. 32) . _ .
R o Pour envoyer un document en mode Direct, c'est-a-dire sans qu'il
Pour envoyer le document a une heure spécifique. soit enregistré dans la mémoire fax.
J
A

& M Mémoriser I'adresse

49 Mémoriser nouvelle adresse

Faire un choix.

&5 Fax ’I ] E-mail ’I @ I-Fax ’I

& & Fax

= Carnet adresses

Carnet adresses 1 VI

% Utiliser les touches numériques. (120 chiffres max.)

-
[ Fichier ’I

Groupe I Carnet I
& b » Jébadr. rés. p

Fin

[— Moniteur syst.

OEmplacement de mémorisation du destinataire

Sélectionner I'emplacement ou le destinataire doit étre mémorisé.
Ces boutons permettent d'accéder aux différents écrans de
mémorisation disponibles en mode Utilisateur.

®Mémoriser nouvelle adr.

Pour mémoriser un destinataire dans le carnet d'adresses.

©Effacer
Pour effacer un destinataire répertorié dans le carnet d'adresses.

OModifier

Pour modifier les informations associées a un destinataire répertorié
dans le carnet d'adresses.

OMémoriser/Modifier

Pour configurer un bouton de composition 1 touche. Si I'on souhaite
modifier la configuration d'un bouton de composition 1 touche,
sélectionner ce bouton avant d'appuyer sur la touche [Mémoriser/
Modifier].

Pause ITunaIitE I < I >I Retour I

arriére
—

'I Options

=1
—
Annuler I

[— Moniteur syst.

OEffacer

Pour effacer les informations mémorisées sous un bouton de
composition 1 touche.

@Mémoriser/Modifier

Pour configurer un bouton Favoris. Si I'on souhaite modifier la
configuration d'un bouton Favoris, sélectionner ce bouton avant
d'appuyer sur la touche [Mémoriser/Modifier].

©OEffacer

Pour effacer un bouton Favoris mémorisé.

OVoir commentaire
Pour afficher les commentaires enregistrés.

@Sélection du type de destinataire (dans le cas d'un
destinataire non mémorisé€)

Pour sélectionner le type de destinataire (méthode d'envoi) dans le
cas d'un destinataire non mémorisé. Les réglages qu'il est possible
de définir dépendent du type de destinataire sélectionné. Dans
I'écran ci-dessus, le destinataire sélectionné est un destinataire de
télécopies.
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Fonction de boite aux lettres

—— Meémorisation d'originaux dans une boite

Il existe plusieurs fagcons de mémoriser des images dans une boite. Il est possible de lire un original placé dans le
chargeur ou sur la vitre d'exposition ou d'envoyer une image a partir d'un ordinateur pour la mémoriser dans I'une
des boites utilisateur. Dans cette section, les deux procédures de mémorisation standards sont indiquées. Pour plus
d'informations, voir la procédure souhaitée.

p
Sélectionner une boite

Mémorisation d'images lues

'S-gﬁtd;gzg?g;“:afpﬁ?g;?és Appuyer sur [Bte lettres] > sélectionner
I I ~, S
E)/E)/ [}/ [). (Voir p. 42) une boite utilisateur.

@i la boite utilisateur sélectionnée est protégée par un
mot de passe, saisir celui-ci > appuyer sur [OK].

Les documents lus sont mémorisés dans une
boite en tant que "documents sans réglages

PR Pour plus d'informations sur la définition d'un mot
de passe, voir le chapitre 8, Personnalisation des
réglages, du Guide des fonctions copie et boite

* |l est également possible de mémoriser des données aux lettres.
dans une boite a I'aide de la fonction de copie.
\_ J

Sélectionner le pilote d'imprimante

Mémorisation de données en provenance

. .
d'un ordinateur e P
e —
Les documents mémorlsés Mom ¢ g Canon R C2680/C3380 UFR T v ( Proprigtés...
- —
sont signalés par l'icéne o i o T o
. Type ! Canen iR C2680/C3380 UFR 1T =
/ @/ / - (Voir p. 42.) oii: LeTt: ™ Impriner dans U fihier

Commentaire ¢ I Recto verso manuel

rEtendue de page o

& Fout: Mombre de copies : i 3‘
" Page en cours € Sélection
Wit ﬁ ﬁ ¥ Copies assenlées

Tapezles n* des pages et/ou étendues de page &
mprimer, séparés par des points-virgules (1,3;5-12;14).

Inprimer ; |Duwment i

Pages par feulle ¢ 1 page: -
Imprimer ©  |Pages paires et impaires -

Mettrs & Péchellsdu papier :[ton -

Optios. A

Sélectionner le pilote d'imprimante de la
) machine a partir de I'application utilisée >
RESEAU I cliquer sur [Propriétés].

Pour plus d'informations sur I'utilisation du pilote
Les documents provenant d'un ordinateur d'imprimante, voir les Guides du pilote PCL/PS/
sont mémorisés dans une boite en tant que Mac PS/UFR II/Mac UFR II.

"documents avec réglages d'impression".

Les écrans présentés ici correspondent a ceux de
\_ ) I'iR C3380. Toutefois, les procédures de base sont les
mémes pour les autres modeles.
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Mémorisation d'originaux dans une boite

Spécifier les réglages de lecture

Placer l'original ® appuyer sur [Lire].

@ || est possible de définir différents réglages de
lecture a partir de I'écran de lecture.

Pour plus d'informations sur les réglages de
lecture, voir p. 47 et p. 48.

Lancer la lecture

5 ©®

® ©

9 @
Log in/Out @

Appuyer sur .

® Retirer les originaux une fois la lecture terminée.

Les données mémorisées sont automatiquement
effacées au bout de trois jours (réglage par défaut).

Il est possible de désactiver ce réglage, ou bien de
modifier le délai d'effacement. (Voir le Guide simplifié
(En fonction de vos besoins), p. 23.)

Sélectionner une boite

] oo
N ey —
e [73 s

Qiertain
{ [a)6 Paust [A)C Pasae
s ingoon ] tromruteae "
I Echele mauele
Nieareier [0 25200

™ Figane [CONFERTIEL =

i e optors de e

A |
—
5!

- Nom des donées

& Entrerun nom

Nam: [

" Utiiser le nom de fichier

Boites tiisateur

olE

Am@mme N

ol
9' 0K ' Annuler Aie

Sélectionner [Mémoriser] » sélectionner
une boite » cliquer sur [OK].

Lancer la mémorisation

e 1) |
Hom' [ & cononr cosmnjczan R T | Proprgtés...
Etat: Tnactive T ;
Type : Canon R, C2830/C3380 LFR IT w‘
0l LPTL: I Tmprimer dans un fichiar
Commentaire ¢ I Recto verso manuel

rEtendue de page Capi

& Tout Mambre de copies : n 3‘
" pageen wurs € Section 1
€ pages: 1‘ ¥ Copies assenblées
Topeeles e poges o dterces de age &
mprimer, séparés par des points-virgues (113512114,

Inprner  [oocument B

Pages par Feulle : 1 page -
Imprimer © |Pages paires et impaires -

Mektre & [échelledupapler :  |Non !

Options... Anuler

Appuyer sur [OK].

® || est possible d'utiliser I'interface utilisateur distante
pour vérifier le contenu des boites.

Pour plus d'informations sur la vérification du
contenu des boites utilisateur au moyen de
l'interface utilisateur distante, voir p. 42.

38

)
o

£
L8
k3]

5
[

boite aux lettres




Fonction de boite aux lettres

—— Impression/envoi d'un document mémorisé
dans une boite utilisateur

La section ci-dessous décrit les procédures standards d'impression et d'envoi de documents mémorisés dans une
boite utilisateur. Pour des procédures plus détaillées, voir les renvois vers les autres guides.

r

Documents mémorisés dans une boite

utilisateur

Les documents mémorisés dans les différentes
boites utilisateur peuvent étre envoyés, mais

aussi imprimés. Il est possible d'envoyer les types
de documents suivants : les documents lus et
mémorisés dans une boite utilisateur a partir de
I'écran de lecture de la fonction boite aux lettres ou
de I'écran des fonctions de base du mode Envoi, les
documents d'impression provenant d'un ordinateur
et mémorisés dans une boite utilisateur. Il est
possible également d'envoyer des télécopies et des
I-Fax mémorisés dans la boite mémoire RX. Il est
impossible d'envoyer un document mémorisé dans
une boite fax confidentielle.

~

Sélectionner une boite utilisateur

I 1 7 )
- C
c
S
=
(&
(o}
©
c
=
| 9
(O]
E Appuyer sur [Bte lettres] >
a— sélectionner le numéro de la boite aux
i lettres souhaitée.
Q.
g ® i |a boite utilisateur sélectionnée est
— protégée par un mot de passe, saisir celui-ci
- - appuyer sur [OK].
(o]
o
Pour plus d'informations sur la protection
des boites utilisateur par mot de passe,
voir le chapitre 8, Personnalisation des
réglages, du Guide des fonctions copie et
boite aux lettres.
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Appuyer sur [Bte lettres] >
sélectionner le numéro de la boite aux
lettres souhaitée.

®3i |a boite utilisateur sélectionnée est
protégée par un mot de passe, saisir celui-ci
—» appuyer sur [OK].

Pour envoyer un document

Pour plus d'informations sur la protection
des boites utilisateur par mot de passe,
voir le chapitre 8, Personnalisation des
réglages, du Guide des fonctions copie et
boite aux lettres.

® || est impossible d'envoyer un document
mémorisé dans une boite fax confidentielle.




Impression/envoi d'un document mémorisé dans une boite utilisateur

Sélectionner les documents a imprimer Lancer l'impression

I (. Boites utilisateur / €00 : BOX0O Total 3 B imprassion

E3/LJ 86l coulour auto_v |

[ 2 imprimer. I Changr
E D) 2080417162241 A4 O 117/04 16:22 . régl. impr.

) 2006041716264 A4 o 117/04 16:26 Doc. choisis: 2
Bl @) 20080417162712 A4 0o 117/04 16:27 ]

Eftacer doc.
aprés impr.

— - —~
Détails I Effacer I = fmprimer I Hodfir o n’l
e J Fe el >I Menu Edition I

Déplacer/
8Cn ier  »

=1 Imprimer

[ Moniteur syst. )

Sélectionner les documents dans I'ordre = nprossin
= - 2z ) Sél. couleur auto v
d impression souhaité * appuyer sur achin prte & mprimr igiages
[Imprimer]. S
Doc. choisis: —
[ 15w} MHAA _Inwm'l'm‘;f?'
® || est également possible de définir des réglages | e,
d'impression a partir de I'écran d'impression ou de Jzamel] —_
I'écran de modification des réglages d'impression, e | e e
selon les besoins. -

Annuler I Mém. réglages JI Début d'impression J
Appuyer sur la touche [Réglages initiaux] de
I'écran Changer régl. impr. pour annuler tous
les réglages d'impression définis. Pour plus
d'informations sur les différents modes qu'il est

Ecran Changer régl. impr.
possible de définir a partir de I'écran d'impression

ou de I'écran Changer régl. impr., voir p. 49 et P S [ L E 2 E Gl
p. 50.

Sélectionner les documents a envoyer Lancer I'envoi

I {. Boites utilisateur /3 00 : BOX0O Total 3 G2 Eml/Fax

™ Tivpe [l de tache Format pa_|Page [Dste b hewe | |

che johneexanple. con :
El [0 20080417162241 A4 O 117/04 16:22 | o ike nike@exanple. con. Em'%gmw
) 2006041716264 A4 D 1.17/04 16:26 -
[0) 20080417162712 A4 O 1717/04 16:27 £ Carn 2 o p e | — :I

‘ — @
Eff: Détails Effacer Imprimer ; Format fichi
B = A B il 7| | o E
=1 Imprimer ’I Elive ()| <gEnvei J Menu Edition I
Déplacer/
'SCnEier »I Fin J

Fonction de
boite aux lettres

[~ Moniteur syst. )|

Sélectionner la boite utilisateur contenant
les documents a envoyer > sélectionner les
documents dans I'ordre d'envoi souhaité >
appuyer sur [Envoi].

Sélectionner les destinataires # appuyer
sur [Début envoi].

® || est possible de sélectionner le format de fichier
du document a envoyer dans la liste des formats de
fichier.

Pour plus d'informations sur les réglages de la
fonction envoi, voir le Guide des fonctions envoi et
télécopie.

Pour plus d'informations sur I'envoi de documents
mémorisés, a l'aide de l'interface utilisateur
distante, voir p. 51.
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Fonction de boite aux lettres

—— Fonctions de la machine (écran de lecture)

La fonction de boite aux lettres permet
de lire un certain nombre de documents
et de les mémoriser sur la machine
pour pouvoir ensuite les traiter en tant
que documents numériques. La section wfuly
ci-dessous décrit la procédure standard 100 % : A4 a

de mémorisation d'un document dans une boite ks I e | | e
utilisateur. Pour plus d'informations, voir les renvois T ala|»
vers Ies_ autres gwde§. | recto verse B Tt /P /5t |
Pour utiliser les fonctions avancées, accéder a I'écran v~
des fonctions spéciales par le biais de la touche : d
[Fonctions spéciales].

Taux repro. Format doc.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran de lecture

Pour attribuer un nom a un document et Guide des fonctions copie et
mémoriser ce document boite aux lettres Chapitre 2

Si I'on souhaite disposer les documents afin de
6 les identifier aisément, il peut s'avérer pratique

' <] =] mowamare de leur attribuer un nom. Cela permet également
d'identifier facilement le document en cours

d'impression. Il est possible également de modifier
le nom d'un document a tout moment.

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Chaisr e type d'original.

=)

20| |

Sélectionner le type d'original. Pour lire les deux faces d'un
document recto verso, placer le
document dans le chargeur.
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Fonctions de la machine (écran de lecture)

Pour vérifier le contenu/supprimer des documents d'une boite

utilisateur a partir d'un ordinateur

Il est possible de piloter

l'interface utilisateur distante

|
o ex|

IRC2880
Rezm

de la machine a partir d'un

seim - = - @ @) 23| Qweocn alrovares Primay |

| siectonnar Ty
|
ra
rm
ra

2040519093716 s

2mans19003737 s

amansisooson s

o alala

amansisoososs s

Ecran de sélection d'une
boite utilisateur accessible
via l'interface utilisateur
distante

E ordinateur, a I'aide d'un simple
navigateur Web. Linterface
utilisateur distante permet de
vérifier le contenu d'une boite
utilisateur ou de supprimer

des documents d'une

boite utilisateur. Pour plus
d'informations, voir le Guide du
logiciel d'administration.

Using the Remote Ul

Sysam Rocuremonts

Prévisualisation des
données mémorisées
dans une boite
utilisateur

L'icone qui s'affiche en regard d'un document indique le mode de
mémorisation du document. Elle permet de déterminer I'origine d'un

document mémorisé.

=@ Présentation des icones de document

A Boites utiisateur /(3 00 : BOX0O Total 3

|~ [ipe

K| ) [20080417162241 A D 1104622 e
) | 20060417162644 MO 1 es
) | 20060417162712 MO Tmste | I
Effacer Détails Effacer ~Imprimer
Sélection ) Ia liste

— Imprimer | LLire Envol =5

= 'I = ’I « >I Menu Edition I

Déplacer/
Ql':npgler yI P

| Moniteur syst.

&

a

'Noir'
CMJN?*

'Couleur' ou 'Mixte'
CMJN*

Q

'Noir' ou 'Noir et

'Couleur' ou 'Mixte'

Documents sans réglages d'impression

Documents lus a partir de I'écran de lecture de la fonction de boite aux lettres ou de I'écran des
fonctions de base du mode envoi, et mémorisés dans une boite utilisateur. Si l'on mémorise

les réglages d'impression sur I'écran Changer régl. impr., cette icone est remplacée par l'icone
Documents avec réglages d'impression.

CMJN*

'Noir' ou 'Noir et
blanc'

'Couleur' ou RVB
'mixte’

blanc' RVB
% @ Documents avec réglages d'impression
Document mémorisé dans une boite utilisateur a I'aide de la fonction copie ou depuis un
" ; ; — | ordinateur. Si l'on modifie les réglages d'impression d'un document sans réglages d'impression
'Noir' Couleur' ou 'Mixte

sur |'écran Changer régl. impr., cette icone est remplacée par I'icone Documents avec réglages
d'impression.

* Sile document est stocké dans une boite a partir du pilote PS, le format couleur est CMJN. Les
documents CMJN ne peuvent pas étre envoyés a partir de la boite. Pour imprimer des documents
couleur CMJN, seule l'option [Sél. couleur auto] est disponible. Pour imprimer des documents noir et
blanc CMJN, I'option [Noir] est également disponible.

Télécopie RX

Télécopie recue ou transférée dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle de la
machine. Document mémorisé en tant que 'télécopie RX'".

I
&

Document I-Fax RX

Document I-Fax regu ou transféré dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle de
la machine. Document mémorisé en tant que 'Document I-Fax RX".
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Fonction de boite aux lettres

—— Fonctions de la machine (écran de modification
des reglages d'impression)

Les documents mémorisés dans les
différentes boites utilisateur peuvent

étre imprimés a tout moment. La section
ci-dessous décrit les fonctions qui
peuvent étre utilisées lors de l'impression
d'un document. Pour plus d'informations,
voir les renvois vers les autres guides.
Pour utiliser les fonctions avancées, accéder a I'écran
des fonctions spéciales via la touche [Fonctions
spéciales].

Machine préte a imprimer. | gl
d'original

Doc. choisis: 2
wAUtD

|| v cigeses | Dbt dimpression |

=
* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent 'ordre des étapes. Ecra anger régl. impr.

Guide des fonctions copie et

Pour effectuer un test d'impression boite aux lettres Chapitre 2

* Si l'on imprime plusieurs documents, appuyer d'abord sur [Fusionner documents] avant de
sélectionner [Test impression].

Appuyer sur [Fin]
aprés la modification
des réglages.

Appuyer sur [Toutes les
—_— — | pages] pour imprimer
= e | un jeu. Pour imprimer

= Définir I plage de pages

e A uniqguement la page
T | spécifiée, appuyer sur
B R [Pages spécifiées].

(1-9999)

==

Pour imprimer un autre Test d'impression,
appuyer sur [Test impression]. Cela permet
de confirmer les modifications apportées aux
réglages.

]
La ou les pages B2 e
spécifiées sont e o Chane

e

- imprimées lorsque
™ I'on appuie sur [Début
d'impression]. Pour
modifier les réglages
apres avoir vérifié le test

=
Début d'improssion ‘v
- d'impression, appuyer sur
[Changer réglages].

Pour imprimer les autres jeux,
appuyer sur [Début d'impression].
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Fonctions de la machine (écran de modification des réglages d'impression)

Pour faire en sorte qu'un document soit Guide des fonctions copie et

automatiquement supprimé une fois imprimé boite aux lettres Chapitre 2

aprés impr.

Sélectionner [Effacer doc. apres impr.] pour faire en sorte que les documents soient
automatiquement supprimés une fois imprimés et éviter ainsi que les données
confidentielles ne restent sur la machine.

Pour imprimer plusieurs documents a la fois

iy Sélectionner Ce mode permet de fusionner
E#gﬁm [Fusionner plusieurs documents pour
7 documents]. les imprimer simultanément,
v méme s'ils ont été créés dans
des applications différentes. Il
A est possible de définir la mise

ppuyer sur
[Impression recto }
verso].

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

en page du document en cas
d'impression recto verso.

Pour trier les documents en jeux

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Finition

Sloctionner e type do fntion.

s -
M| ] (=]

Si I'on doit imprimer un document constitué de plusieurs pages destiné a étre distribué
dans le cadre d'une présentation ou autre, il est possible de régler la machine pour que
les copies soient automatiquement triées en jeux. Il est possible également d'activer

le mode Agrafage pour que les jeux de copies ainsi obtenus soient automatiquement
agrafés.

=L
5| ot

e |4 prsgent |

d'agrafage souhaité.

Pour agrafer les jeux o s i G * Le mode Agrafage ne ° @

de copie, appuyer || e et peut étre défini que si S E

sur [Ap rafapg] y uis T' un module de finition en c o

Ur [Agrarage|, p = option est installé. 9 x

sélectionner le type m | 52
c

(']

£z

o]

Aomler < ek | o«

[ Moniteursyst.

Pour consulter

un document mémorisé dans une Guide des fonctions copie et

boite utilisateur boite aux lettres Chapitre 2

. Bofts utsateur /00 BOKOD Total

Ce mode permet de consulter un document

D 2006041716241 MO ez Al
D) 2006041716264 MO 1T/ e

”n

B D 0060417162712 A O 11704 627 vl

mémorisé dans une boite utilisateur. Lorsqu'un
document est constitué de plusieurs pages, il
est possible de le consulter page par page. Si
les caracteres du texte sont de petite taille, il est
possible d'utiliser pour agrandir l'image.

Il est possible également d'utiliser I'interface

utilisateur distante pour consulter un document
enregistré dans une bofte utilisateur.
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Fonction de boite aux lettres

—— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Trois types de boites sont disponibles en mode Boite aux lettres : les boites utilisateur, les boites fax confidentielles
et la boite mémoire RX. Pour plus d'informations sur les fonctions décrites dans cette section, voir le Guide des
fonctions copie et boite aux lettres et le Guide des fonctions envoi et télécopie.

Ecran de sélection d'une boite

OBoite utilisateur

Pour mémoriser des documents lus, puis les imprimer ou les
envoyer.

©Boite mémoire RX

Pour mémoriser les télécopies et les documents I-Fax regus,
puis les imprimer ou les envoyer selon les besoins.

©Boite fax conf.

Les documents répondant aux conditions de transfert spécifiées
sont transférés vers une boite fax confidentielle. Les documents
ainsi mémorisés peuvent ensuite étre imprimés si nécessaire.

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 2

BOX00
BOX01
BOX02
BOXOZ .......

BOX04

BOX05

BOX06

. J
Ecran de sélection des documents Guide des fonctions copie et
d'une boite utilisateur boite aux lettres Chapitre 2

OEffacer sélection . Boites utilisateur /500 BOX0D
Pour annuler la sélection effectuée et sélectionner un autre [~ Tryve [ton ce tiche oret ey [t ke ¥ tmre
document. Modifications de [Tout sélectionner (100 doc. max.)] K1 ) 2006047162241 a4 O 117/04 16:22 ;I
si aucun document n'est sélectionné. ) 20060417162644 Y] 117/04 16:26
H [} 20060417162712 Ad 0o 117/04 16:27 ;I
OImprimer Isgimn Détails l ’I Effacer E,:-:rirsiger
Pour imprimer le document sélectionné. Accéder a I'écran |
Changer régl. impr. pour imprimer en mode recto verso, créer L i'm""m” ,I | FelEn Menu Edition
une brochure, définir I'agencement ou modifier les réglages de | e
finition. | S |
................................................ T .
©Déplacer/Copier
Pour copier ou déplacer le document sélectionné vers une autre
boite utilisateur.
ODétails
. Pour consulter les propriétés du document.
OLire prop
Pour lire un document et le mémoriser. Il est possible également
d'utiliser les fonctions de I'écran de lecture qui constitue le @Effacer
meilleur moyen de lire des documents. e
Pour effacer un document non utilisé.
. . Olmprimer la liste
OEnvoi (voir p. 39 et p. 40) P
Pour envover un document lu Pour imprimer une liste des documents mémorisés dans une
4 ’ boite utilisateur.
OMenu Edition
Pour modifier le document sélectionné (les options disponibles
sont Voir page, Fusionner et enregistrer, Insertion document et
Effacement page).
. J
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

Ecran de la boite mémoire RX/de sélection Guide des fonctions copie et

d'un document dans la boite mémoire RX boite aux lettres Chapitre 6

Lorsque le verrouillage mémoire est activé, les documents recus sont stockés dans la boite mémoire RX.
Les documents qui n'ont pas pu étre envoyés suite a une erreur sont également stockés dans cette boite.

4] Boite mémoire RX

{21 Boite mémaire RX

S -

(-7 [Type |Destinatare a0e
BN 5 123XXKXK0K 0000 5 08/02 17:25 a I
@ nancy@exanple. com 0000 5 08/03 12:25 ”

Memory RX Inbox

Boite RX
= PI données frag.

IEff Détail l I
-9 séliﬁizn & P
Won | [ 2000 hn | ou

7 Imprimer ~¢]Envoi
=4 PI

I— Moniteur syst.

— Moniteur syst.

O Effacer sélection ©Ilmprimer
Pour annuler la sélection effectuée et sélectionner un autre Pour imprimer les documents regus. Les documents imprimés
document. Modifications de [Tout sélectionner (32 doc. max.)] si sont automatiquement effacés.

aucun document n'est sélectionné.

OEnvoi
© Verrouillage mémoire fax/I-Fax Pour envoyer un document regu.
Pour stocker les télécopies et les documents I-Fax recus dans
la boite mémoire RX. Le verrouillage mémoire peut étre défini ©Détails

séparément pour les télécopies et les documents I-Fax. L
Pour consulter les propriétés du document.

OEffacer
Pour effacer un document non utilisé.

Ecran des boites fax confidentielles/de séelection\ Guide des fonctions copie et

d'un document dans une boite fax confidentielle boite aux lettres Chapitre 6

Si I'on a spécifié une boite fax confidentielle au niveau des conditions de transfert, les télécopies recues
répondant aux conditions sont transférées dans cette boite.

I 35 Boites fax confid. / &5 01 BOXOO Total 2

Destiatare —
€55 12310000000 5020 2 20/08 17:25 I

@ sylvia@example. con 5021 5 20/09 18:00 ”

=

Effacer

Détails l 'I

=] Imprimer
ISP >I

— Moniteur syst.

— Moniteur syst. ),

Olmprimer ©Effacer
Pour imprimer un document transféré dans une boite fax Pour effacer un document mémorisé dans une boite fax
confidentielle. confidentielle.

©Détails

Pour consulter les propriétés d'un document mémorisé dans une
boite fax confidentielle.
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————— Fonction de boite aux lettres

Présentation de la fonction de boite aux lettres

Mémorisation d'un document dans une boite utilisateur

Ig_.;.ﬁ..,s utlisateur /(300 - BOKOO Total 3 Utiliser I'écran de lecture et I'écran des fonctions
[ : :5 spéciales pourAdéfinir les réglages de lecture de la
N iy zomscaraieazen T e ‘I 55 fonction de boite aux lettres.
[C) 20060417162644 A4 (| 117/04 16:26 " |
0y 20060417162712 A4 0O 117/04 16:27 I
h &

Effacer Détails Effacer =1 Imprimer
. sélection a liste

@ Déplacer/

Copier  ». I

| _I .

— Moniteur syst.

Ecran de sélection d'un document

B i Guide des fonctions copie et

boite aux lettres Chapitres 2 et 3

& Lre OListe déroulante de sélection de la couleur

Pour sélectionner le mode Couleur de lecture. La machine peut
également détecter et distinguer automatiquement des originaux
couleurs et des originaux noir et blanc.

regrnﬂncﬂnﬂ DI dncu
Original
| recto verso

T ——
documen pr—— 8}

©®Choix format document

Pour sélectionner le format du document a lire.

............................................................................................ : ©Taux de reproduction

Pour réduire ou agrandir le format de I'original a la lecture.

Guide des fonctions copie et

boite aux lettres Chapitres 4 et 5

spéciales

Fonctions ©Page par page

Pour lire les pages en vis-a-vis d'un livre et les mémoriser sous la
forme de deux pages distinctes.

' i I ke : ®Lecture brochure
continue | |

Pour lire des originaux de sorte que les images mémorisées
puissent étre imprimées en vue de constituer une brochure.

Mémaire de

©Mélange d'originaux

Pour lire plusieurs originaux de formats différents.
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

Ecran d'envoi

=4 Envoi/Fax

Spécifier le destinataire.

Effacer aprés

=

Format fichier

TIFF / FOF

Format fichier ),
_—

it Réglages

Annuler I

Guide des fonctions copie et

boite aux lettres Chapitre 6

Il existe plusieurs types de documents mémorisés : les
documents lus a partir de la vitre d'exposition ou du chargeur,
les documents mémorisés a partir de I'écran d'envoi et les
documents en provenance d'un ordinateur. Les documents
mémorisés dans une boite utilisateur dotés d'une résolution
différente de 600 x 600 ppp ne peuvent pas étre envoyés si
I'adresse de télécopie est incluse dans la destination.

Il est possible de sélectionner les formats de fichier TIFF,
JPEG, ou PDF pour le document a envoyer. Si I'on
sélectionne PDF, il est également possible de spécifier les
modes Tracer & Lisser, Compact, OCR (rech. texte poss.),
Crypter et/ou Ajout de signatures numériques.

\ J
~
o111 OListe déroulante des types d'originaux
Pour rétablir le taux de reproduction a 100 %. Pour sélectionner manuellement le type d'original en fonction du
type d'image.
©0riginal recto verso (voir p. 41)
Pour lire un original recto verso OFonctions spéciales
Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
ONom du document (voir p. 41)
Pour attribuer un nom au document a mémoriser. Utiliser I'afficheur
tactile pour saisir le nom du document. a e
@®Réglages initiaux
Pour annuler tous les réglages. Les Réglages standards
a d'impression locale sont rétablis sur la machine.
@Réglage du contraste
Pour régler la densité de lecture manuellement. Appuyer sur [A] pour
sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
y,
)
OLecture continue ONetteté
Pour répartir, puis lire des originaux sous la forme de plusieurs lots, Pour lire des originaux en accentuant ou en atténuant le contraste.
lorsque leur volume est trop important pour étre traité en une fois.
Apres la lecture de tous les lots, les originaux sont mémorisés sous
la forme d'un seul document.
©ONéga/Posi
a . Pour enregistrer I'original en inversant les zones noires et blanches.
©Mémoire de travaux 9 9
Pour mémoriser ou rappeler des modes de lecture.
a .
OEffacement DRéglage du type d'image
Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou I'ombre des Pour effectuer des copies en effacant la couleur de fond de I'original.
perforations qui peuvent apparaitre sur I'image mémorisée.
OMise en page ®Sélection de surfaces
Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux pour Appuyer pour cadrer ou masquer les surfaces a lire.
les faire tenir sur une seule page recto ou recto verso.
y,
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Fonction de boite aux lettres

——— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Impression d'un document mémorisé dans une boite utilisateur

Ig_sum..misatm /00 BoX0O Tol 3 Lors de l'impression d'un document mémorisé dans

-1 [ —— e —— : upe boite .utilisgteur, il est pqs_s.iblg d'utilise,r I'écran

[ TE & 2oseameezn W @ T8 ‘I . d'impression, I'écran de modification des réglages
Q) 20050417162604 a0 s tes St d'impression et I'écran des fonctions spéciales.

Fl [ 20060417162712 A4 0O 117/04 16:27 I
v

Effacer Détails Effacer =1 Imprimer
- sélection la liste
Monu Editi

| =1 Imprimer | lLire I ] Envoi 1 il
. | 21 IF
(Déplacer/ |
i Copier  » Fin

— Moniteur syst.

Ecran de sélection d'un document

Guide des fonctions copie et

Ecran de modification des réglages d'impression

boite aux lettres Chapitres 2 et 3

OListe déroulante de sélection de la couleur

B Impression

@1/ i covlewr o | - Pour sélectionner le mode Couleur de copie. La machine peut
| T —— - détecter automatiquement si un document est en couleur ou en noir
Machine préte 8 imprimer. Réglages. -
2 doriginal Il et blanc.

Fusiomer OTest impression (voir p. 43)

_ 3 Pour effectuer un test d'impression avant d'imprimer plusieurs
Impression [ Raglages . exemplaires d'un document.
recto vers e Eros Iim‘tmm 2

Annuler l MEm. réglage Début d'impression .J l

©Format papier

Pour sélectionner le format papier.

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitres 4 et 5

©Couvertures/Séparations

Pour ajouter des couvertures, des intercalaires ou des pages
de chapitre entre les pages spécifiées. Affiché en tant que
[Couvertures/Intercalaires] quand un seul document est sélectionné.

e ©®Brochure
3 ahm 58 — Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer une
travaux couleurs | . brochure.

OTransfert image mémo.

Pour superposer une image mémorisée sur l'image originale a
I'impression.
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

Ecran d'impression Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 2
e E— L'écran d'impression permet d'effectuer un test
/) sl cour o | d'impression, de régler la machine pour que les
Maching préte 3 Imprimer. _I i impressions soient triées en jeux et de faire en
2] réql. Imar: sorte que les documents soient automatiquement
Doc. chaisis: 2 effacés une fois imprimés. Appuyer sur [Changer
5 _| e régl. impr.] pour accéder a I'écran de modification
des réglages d'impression. Utiliser I'écran de
modification des réglages d'impression pour régler
I'agencement des impressions.
Modifier nbre
de copies )
Annuler I Début d'impre ;sion JI
\ y,
~
OFinition (voir p. 44) OEffacer doc. aprés impr. (voir p. 44)
Pour sélectionner les modes Tri séquentiel, Tri groupé ou Agrafage. Pour faire en sorte que les documents soient automatiquement
effacés apres l'impression.
OFusionner documents (voir p. 44)
Olmpression recto verso (voir p. 44) . . . .
Pour fusionner plusieurs documents en vue d'en constituer un seul
Pour imprimer sur les deux faces du papier. et de I'imprimer. Il est possible de combiner ce mode aux modes
Impression recto verso et Couvertures/Intercalaires.
OMém. réglages
Pour mémoriser les réglages d'impression d'un document. DRéglages initiaux
Pour annuler tous les réglages. La machine revient en mode lecture
normale.
@Réglages d'original
Pour revenir a I'écran d'impression. Tous les réglages définis sont ®Fonctions spéciales
annulés. . s . -
Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
J
)
OFiligrane sécurisé OFiligrane/Date d'impr.
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriére-plan des impressions. Pour faire apparaitre un filigrane et la date sur les feuilles imprimées.
©Mémoire de travaux ONumérotation pgs/jx copie
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie. Pour faire apparaitre les numéros de page et de jeu de copies sur
les feuilles imprimées.
OMarge ®Réglage couleur
Pour créer des marges le long des bords des impressions. Pour imprimer des documents en sélectionnant l'aspect de I'image a
l'aide d'une seule touche.
©@Décalage
Pour imprimer I'image de l'original en la décalant vers le centre ou ®Balance des couleurs
un coin. Pour effectuer un réglage fin des couleurs.
y,
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Autres fonctions utiles

—— Utilisation de l'interface utilisateur distante pour
piloter la machine a partir d'un ordinateur

Pour plus d'informations, voir le Guide du logiciel d'administration.

Pour piloter la machine a partir d'un ordinateur

Linterface utilisateur distante permet de contréler, confirmer et mémoriser les fonctions de la machine. Il

est possible d'enregistrer des adresses et de définir les réglages de transfert a I'aide du navigateur Web de
I'ordinateur. Pour plus d'informations, voir le Guide du logiciel d'administration.

=i81x

B s e o o 2
e - 5 - © [ & Qe Garews 3|
jex

=

Pour accéder a l'interface utilisateur distante, entrer

Il est possible d'exécuter différentes fonctions a
I'adresse IP de la machine dans le navigateur Web.

partir de l'interface utilisateur distante, notamment
imprimer un document mémorisé dans une boite
utilisateur et modifier le carnet d'adresses.

* L'adresse IP indiquée sur l'illustration ci-dessus est fictive.
Demander l'adresse IP de la machine a I'administrateur systéme.

Mémorisation de 'adresse Réglages de transfert Préférences

Ve

w f

1]
T
‘ § oMe :

S B

Réseau
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Utilisation de I'interface utilisateur distante pour piloter la machine a partir d'un ordinateur

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour modifier le carnet d'adresses a partir d'un ordinateur

Il est possible de modifier le carnet d'adresses de la machine a partir d'un ordinateur, a I'aide d'un simple
navigateur Web. Sélectionner le carnet d'adresses via l'interface utilisateur distante, puis saisir un nouveau
destinataire. Il est possible de modifier non seulement les destinataires d'e-mails, mais aussi les destinataires
de télécopies et d'l-Fax. Les destinataires définis a partir de I'interface utilisateur distante sont mémorisés dans
le carnet d'adresses de la machine. Pour plus d'informations, voir le Guide du logiciel d'administration.

Eher g Sdos e Gls 2 e e Afheos Fosns G
Ehecties - 5 - © (9 4| Qetereer Gifo | Ehecties - 5 - © [0 2 | Qoo it 3| |
sy [El el =l e o [ e = oo

Appuyer sur [@] pour accéder a l'écran permettant Saisir I'adresse .du destir:la:taire dans le Champ
de mémoriser des destinataires. <Adresse E-mail> = saisir les autres données

d'adresse nécessaires = appuyer sur [OK].

Pour vérifier la quantité restante de papier et de toner a partir d'un
ordinateur

Linterface utilisateur distante permet de contréler I'état de la machine, et notamment de vérifier la quantité de
papier restante au niveau des différentes sources d'alimentation, ainsi que la quantité de toner restant. Il suffit
de s'y reporter pour savoir s'il est nécessaire de charger du papier ou de remplacer une cartouche de toner.

) g
s [ e o e

)
2
=

5

®

c
il
k3]

<
L

O

|

Sélectionner [Périph.] Vérifier la quantité restante de papier et de toner.
au niveau de l'interface
utilisateur distante.
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Autres fonctions utiles

Impression a partir d'un ordinateur (pilote d'imprimante)

Pour plus d'informations, voir le guide du pilote et de l'imprimante.
Pour plus d'informations sur I'impression de documents sécurisés, voir le chapitre 2, Impression de documents
sécurisés, du Guide de I'impression PS/PCL/UFR Il

* Les écrans ci-dessous correspondent a ceux du pilote d'imprimante UFR II. Selon le pilote et le systeme d'exploitation utilisés, il se peut que les

écrans obtenus présentent un aspect différent.

Réglages de mise en page

—® Profil

Pour définir I'ensemble
des réglages du pilote

—® Ajout d'un profil

Pour mémoriser les
réglages courants sous la

d'imprimante simplement en
sélectionnant un profil dans
la liste. Plusieurs profils

répondant a différents types
de besoins sont disponibles.

°[F) Paramties par défaut =

[ B P faut

forme d'un profil.

—® Modification d'un
profil

Pour modifier les réglages

mémorisés sous un profil.

25ur 1 [Recto]

[E7 2 sur 1 [Rectoverso]
5 Rectowerso
Aiuster au format Ad
[ Confidentiel
Documents N & B

& Canon ik C2880/C3380 UFR 11 Options d'imjression

—® Méthode de sortie

Pour sélectionner la
méthode de tri dans le cas
d'une tache d'impression.

I & Imprimer -

|mprimer
Impression sécunisée
43 Stacker

£ ) Favoriser limpression

=] Modifier et prévisualiser

Format de page

Pour sélectionner le format

Méthode de sortie - |43 Stocker O~ :I

4
2L Fomat sorte:

Lopies:

B Fomstdepage: a4

d'un document créé dans
une application.

=

&=

~—® Format sortie

Pour sélectionner le format
du papier devant étre utilisé
pour l'impression.

—® Mise en page

Pour imprimer plusieurs
pages sur une méme feuille
de papier ou imprimer une
méme page sur plusieurs
feuilles.

2 pages parfeuile

4 pages parfeuile

6 pages parfevile

8 pages paifevile:

[ Ajuster 1z taile de 1s page

T2 [149939)

( Drientation

@ ' Portrait [A) € Paprage ‘

Misz en page :

? Echelle mapuel
Miealectele

9 pages parfeuile

16 pages pa feuille

b

5 ) [ ) =) () ][]

Afiche 2 %2]

Affiche (3 3]

|
| 1 o pan feuile [
| |
e

J00== 2 (o0 o0

? Filigrane

[CanFDENTIEL |
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Affiche 4 14]

I—. Echelle manuelle

¢ ! Optians de page. nHélal_:\il\espavamétrespavdéraul|

o]

e T

&

Options da présentation | Fond de page |

Date dimpression
Désactive
mprimes e nom de futisateur

Désactive

Impimes e puméto des pages

Pour redimensionner
manuellement un document
afin d'imprimer chacune de ses
pages sur une feuille de papier.

® Options de page

Pour créer des marges
et faire apparaitre

< || la date, le nom de

I'utilisateur et les
numéros de page sur

feave = || les feuilles imprimées. II
est également possible
de sélectionner le mode

8 - - Surimpression pour
Parames dufomat .| Rétabl les paraméties par défaut | 'mprimer
i .
Aneun bide
.
e e o , w2 @ Aaffichage des
Almertationpapiet | Qualié | Paamihies dupéiphéiqe | N
R | o parametres
Configuration délément Conter POUr obtenir |a |i$te de tOUS
Eomeips e en les réglages de mise en page
ot Ao définis et vérifier qu'ils sont
s e corrects.
Drientation Portrait
Mise en page 1 page par feuille
Echelle manuelle: D ésa.l:lwé
Figne Dt
Bordure. Au'cwv[e]' @
oo iysedioh o
Copie
=

I

OFiligrane

Pour faire apparaitre un filigrane
(texte transparent) sur I'image de

l'original.

Mise & l'échelle :

I 100_.; % [25 4 200]

Iv Eliorane | CONFIDENTIEL

® Modifier les options
de filigrane

Pour modifier I'emplacement

ou le sens d'un filigrane

existant, ou créer un

filigrane.
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Impression a partir d'un ordinateur (pilote d'imprimante)

I & Canon iR £2880,/C3380 UFR II Options d'ilnpression x| [ ] Param. détaillés impr.
® style d'impression Page & corfiuaion Firkian | Amenstion poer | Quslts | format brochure

LS| hade da scrie: [ & trpines . Pour spécifier les options

d'impression de brochure.

Pour sélectionner le mode Impression
recto, Impression recto verso ou

Brochure. o= i

P——
|| Brochre |
Impression recto v

|

> El

cE a8
© Dasslepiphéae

.’ Imprimer a¥ec Formats de papier assortis/Orientations

Emplacemert: de la reliure

Gouttizre.
I;l Bord long [Gauche]

Einitiory | Assembler | 7 Indaue s gt doltcchuae: [ 52 nni0asi)

¥ Décalage I Faotaticry [l e —
I~ Perfaration Ernplacement des agrafes, i @ aopiy

5 o

s e

Affichage des parsméties Nombre de copies pour décalsge(1] [ neomy @ i

I Impression recto j

[T Eeutspaeuri )

s @ Toules les pages en méma temps

Impression au format brochure

Lagrdo oo [ O 10051050
Soepapier:  [Auta I | [ e
.Imprimer avec Formats de papier [ B }w\asparamétvsxpavdélaull
assortis/Orientations [ ok | ewusr | g | s |
—. ey
Pour imprimer un document sur des feuilles Gouttiere
de papier de formats différents et orientées Pour définir la largeur de la
dans des sens différents. gouttiere.
5] e avee Formats de papier ssots Drint s - ® Emplacement de la reliure =
L | 1 |
Fornats de papier assortis:  A4/A3 Pour sélectionner le bord long (coté Goutligre - T=] mma50]
ls0Srentpepr L gauche) ou le bord court (coté supérieur)
- pour les impressions, lorsque le mode 0k | amuer | e |
Impression recto ou Impression recto
Eomals de ppir asrs: = e
verso est sélectionné.
@ it - EmEn ®Nombre de copies pour
décalage
— = Nl Berd long [Giauche] g
e e o i T i Pour spécifier le nombre de jeux a
décaler lorsque le mode Décalage
est sélectionné.
¢ ] soutie [ o= mioas)
Lo o | |
® parameétres avancés et - Rotation des données d'impression de
o i L i el Aficher dans imprimante comme - | 180 degrés
Pour définir les réglages de finition avancés. i a page de garde o =l Pour faire pivoter I'image de 180° a I'impression.
electione: par Pour l'impression sur du papier a onglets, ce
€ Hlimertation papier réglage permet d'imprimer avec l'orientation
| P . ) Clipeteprs correcte sans effectuer de réglages sur
Afficher dans I'imprimante comme Blmeriaton papier o = | I'imprimante.
Pour définir le texte qui apparait sur l'afficheur de la ‘l:: i Tttt
machine |0rS dnune impreSSiOn. Ratation des données dimpression de 180 degrés
I™ Touiows effectuer le tramage du cié hite ._
:l‘:;ie;‘\”eegiie domission des ,W . . , ; ;
o e —— Utiliser le mode d'omission des pages
vierges

Pour indiquer si les pages blanches doivent étre

I= Mumeretaion des copies

® Imprimer en partant du bord supérieur o de et T=] s ignorées.
gauche de la feuille [E==-m)
R (7)]
Pour imprimer un document sans aucune marge. oK Armuer | Rgtobiles pavambes per dfent | | Aige | Impression sur transparent K]
it
o ) =
Enables you to select Transmissive Projector or 7
Reflective Projector for print. g
® Décalage de la position pour démarrer ] k1]
I'impression ° g
Dans le cas ou l'impression avec les options de fini He Mise en attente EMF -
pose probléme, cette fonction permet I'affichage de la
boite de dialogue [Paramétres avancés]. Diécalage de la position pour démarrer limpression Lorsque cette option est activée, les données
i d'impression sont mises en spoule au format
I Bordlong 0=] i (50.50) EMF (métafichier), ce qui permet d'améliorer le
® Décalage de la position pour démarrer Bord o 0= (450 2 50 taux qe_tranjs_fe[t des donne:es d'ir)’]pre_ssion entre
I'impression le logiciel utilisé et la machine. Désactiver cette
oo option pour imprimer les données au format RAW.
Pour définir le point de départ de I'impression. Les Berd Lo 0= o 56015 560
marges gauche, droite, supérieure et inférieure oot [ 0= mnis0a50
peuvent varier en fonction de I'application utilisée et .
provoquer ainsi des problémes d'impression. Si c'est
le cas, utiliser cette fonction pour décaler le point de Ok | Anmier | Betaires poremetes pr cétet | ide

départ de I'impression. Set the position in [Vers le
haut] and [Gauche]. Cette fonction peut étre utilisée
pour masquer l'en-téte d'une télécopie recue, etc.
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Autres fonctions utiles

Impression a partir d'un ordinateur (pilote d'imprimante)

Pour plus d'informations, voir le guide du pilote et de l'imprimante.
* Les écrans ci-dessous correspondent a ceux du pilote d'imprimante UFR II. Selon le pilote et le systeme d'exploitation utilisés, il se peut que les
écrans obtenus présentent un aspect différent.
'SR .
Source d'alimentation
élegionner par - Sélegtionner par
i Simertton pepit * Alimentation papier
. ) Type de papier & o G e
—® Sélectionner par Eaias bl
|[|__T| Papiet identioue poLr toutes les pages j ‘Sélection du papier
.. L #limentation papier D Papier identique pour toutes les pages j
Pour choisir une méthode P [Ptz e J
de sélection ([Alimentation [t Typscepopier:  [Drcinare B0 gin2] Pandlesl.
papier] ou [Type de papier]). Sasel
————® Papier identique pour toutes les pages
Pour faire en sorte que toutes les pages du document soient
imprimées sur le méme type de papier. Cette option laisse toutefois la
possibilité de sélectionner les sources de papier.
Sélection du papier
|DJJ Papier identique pour toutes les pages j
Alimertafion papier
hon iR C2880,/C3380 UFR II Dptions d'impression x| Ei‘::ﬁ;;ﬂ‘""e"‘ﬂ“ﬂ"
Fac: d configuration | Fiition Amenttion papier | quaite | ESEEEE
P Paraméties par déta ][] (] Mathode de soris- [ & Imprmer =
- Sélectionner par
e et —® Différent pour la 1e, les autres et la derniére
" Type de papier
Sélection du papier
Qﬂ T — Pour sé!ectionner un type de papier spécifique pour la prefmi‘elre et
= la derniére page et les autres pages. Cette fonction est utile si l'on
JJ souhaite créer une couverture, etc.
@J Différent pour la 1e. les auties et la demigre .
[_ﬂjd Différent pour la Te, la 22, les aubies et Iz derritre (@) 54
e @J T —S |[|J et pou b T os e et erine E
[_J]j SR TR fopere o =
J Aules pages ,ﬁ[
E_EJ] Séparation des lranspavanls.— Dermiére page [ uto ~
e
0| anuler || dppliouer Aide eessn
[

I_.Séparation des transparents —® Différent pour la 1e, la 2e, les autres et la derniére
Lorsque I'on imprime sur des transparents, cette fonction Pour sélectionner un type de papier spécifique pour la premiere, la
permet d'insérer une feuille de papier d'un type différent deuxiéme et la derniere page et les autres pages.
entre chaque transparent.

Sélection du papier Sélection du papier
@ Imsettion d'une feuille i DJ Ditférent pour la 1e. la 22, les autres et la demigre i
eIl 2l
Paraméties dinsertion de feville. Premibre page I |
Almeriionpapier dorgine - [awe <] Deusiéme page T |
um — Autres pages. [ suto [
Cassette 1
Casselte 2 Dermitre page | |
-
Cassette 1
Cassette 2
Cassette 3
e
®|nsertion d'une feuille
® Différent pour la couverture et les autres
Lorsque I'on imprime sur des transparents, cette fonction
permet d'insérer une feuille de papier d'un type différent o ) o
entre chaque transparent. Pour sélectionner un type de papier spécifique pour la
couverture en cas d'impression d'une brochure.
Sélection du papier
osrere | |
T Imprimer sur des feuf e“e‘ ton Page de couyerture. lﬁ[
Autres pages
el
. J

55



Impression a partir d'un ordinateur (pilote d'imprimante)

—® Objectif

® parameétres détaillés

Pour sélectionner les réglages d'impression les mieux adaptés
au contenu du document a imprimer. Lorsque I'on sélectionne
un élément, un commentaire s'affiche sous la liste. Pour
accéder aux réglages avancés, cliquer sur le bouton [Détails]
situé a droite.

Pour définir le rendu, la résolution, les demi-teintes et le mode
d'économie de toner.

Paramétres détaillés x|

Page de configwation | Fintion | Almentation papier  Busits |

& Canon iR C2880,/C3380 UFR 11 Options d'impression

Miveau de rendu

Fiésclution

-
B00 ppp 1

> Demitans :

& Paramtre par détaut d limprima +

Ecanamis dencre
ssage avance

Contréle de ligne

Diésactivé -
Paraméte par défaut de linprimante >
Paramétre par défaut de linprimante ~

Canception [CAD)
Teste haute définition

Ce paramétrage est appliqué lors de fimpression standard de documents

Mode couleur Détection auto

Parametres de couleur,

Affichage des paraméties

™ Paramgtres manuels de couleurs
I= | Exemple d= couleurs

Apiopos de | Retablles paramelres par defaut |

0K | Anwer | Aspliquer Aide

a

Parameties avancés
0 | i | e |

® Lissage avancé

Pour spécifier des réglages de lissage. Le lissage permet de lisser les

bords irréguliers du texte et des images a imprimer.

Mode Couleur

Pour choisir entre [Noir & Blanc], [Couleur] et [Détection auto.].
L'option [Noir & Blanc] imprime en monochromie, quelle que soit
la couleur de I'original et I'option [Couleur] imprime en couleur
CMJN. L'option [Détection auto.] imprime automatiquement, soit
en monochromie, soit en couleur en fonction du format couleur de
l'original.

[Détection aute =]
Noir et blanc:
Couleur
® paramétres de couleur
® Correspondance

Pour régler la luminosité et le contraste.

A4

Pour définir ou modifier le mode et la méthode de mise en
correspondance (minimiser les différences de couleur, rendre les
couleurs plus vives et adapter les couleurs a I'écran).

Riolage des :nu\em{ l: : Dteus € | \n

Apercy Augmenter e vertjaune Mode de carrespondance 2

Augmenter le vert @ Augmentes e jaune i £

Réglage gamma =

¥ Prioité 3 la corespondance des cauleurs de fapplication (e}

Augmenterlegyan Methade de coniespondance : [Standard = —

Prefil du moniteur [RBE 131 (Canon) =l ‘:’

Orginal o
Garma [ix = o

Augrnenter le bley !I [

Augmenter e violet
Pastion sjustée X0 v

Q| Augmenter le magerts

Luminosité 0 Foneé ——F— 3¢ o
Contraste 0 Fable () —J— (P Elevie
Fiékabl les paramélies par défaut

ok Annuler Aide

I Utifser CanoFine

7 Trsfement par lots des pages unigues

™ Seturation emeiorée

Rétablf es paramétres par défaut
Anruier Aide




—— Mode Utilisateur

Appuyer @ sur l'afficheur tactile pour accéder a I'écran du mode Utilisateur. Cet écran permet de personnaliser
les différents réglages de la machine. Il permet également d'effectuer les réglages nécessaires en vue d'utiliser la
fonction télécopie, notamment de définir le type de ligne téléphonique et d'enregistrer le numéro de fax. Pour plus
d'informations, voir le Guide simplifié (En fonction de vos besoins).

Pour spécifier les réglages communs aux fonctions de
copie, de boite aux lettres et d'envoi.

»

Pour modifier les réglages de la fonction de copie.

Pour effectuer les réglages d'horloge et définir différents
délais, tels que le délai d'activation du mode Veille.

o —

Pour effectuer un réglage fin du taux
de reproduction, ajuster le contraste
ou procéder au nettoyage de la
machine.

Pour définir des réglages de communication comme
réglages par défaut ou modifier les réglages de
communication par défaut, selon les besoins.

Pour modifier les réglages de la
fonction de boite aux lettres.

o

Pour définir les criteres d'impression d'un rapport
d'émission TX et d'un rapport d'activité. Pour imprimer le
contenu du carnet d'adresses ou les réglages du mode
Utilisateur.

-

Pour plus d'informations, voir le Guide de I'impression
PS/PCL/UFR II.

i

Pour définir les réglages administrateur systeme, les
réglages de gestion des numéros de service, les réglages
réseau et les autres réglages systeme.
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Pour enregistrer ou modifier les réglages du carnet
d'adresse et des boutons de composition 1 touche.




Dépannage

Dépannage

Pour connaitre les procédures de remplacement des cartouches de toner, de chargement du papier ou de résolution
des problemes, voir les références aux autres juides indiquées ci-dessous.

Papier

La machine est a cours de papier

Un bourrage papier s'est produit

Des bourrages papier se produisent fréquemment
Toner

La machine est a cours de toner

Lorsque le réceptacle de toner usagé est plein

Agrafes

Un bourrage d'agrafes s'est produit

La machine est a cours d'agrafes

Probléme de lecture

Des traces apparaissent sur les originaux lus par le
biais du chargeur/de la vitre d'exposition

La mémoire arrive a saturation pendant la lecture

Probléme d'impression

Des différences de densité entre I'original et la copie/
I'impression sont constatées

Des traces apparaissent sur les feuilles imprimées
Problémes de communication

Les tentatives d'envoi de documents échouent

Les tentatives de réception de documents échouent
Les transmissions sont particulierement lentes
Autres problémes

La mise sous tension est impossible

Un message s'affiche invitant I'utilisateur a contacter
un membre du S.A.V et & lui communiquer le code
d'erreur indiqué.

Si I'on se retrouve confronté a un probléme non répertorié dans le tableau ci-dessus, voir le chapitre 8 du Guide de référence et le chapitre 13 du Guide

des fonctions envoi et télécopie (Messages d'erreur).

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide de référence

Guide de référence

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide de référence

Guide de référence

13

13

13

13

Cassettes

Elimination des bourrages papier

Réduction de la fréquence des bourrages
papier

Remplacement de la cartouche de toner

Remplacement du réceptacle de toner
usagé

Elimination d'un bourrage d'agrafes

Module de Finition-Z1 (en option) Module
de Finition-Y1, Module de Finition P.A.C.-
Y2 et Unité de Perforation 2 Trous-L1/4
Trous-N1/P1 (en option)

Entretien courant

Saturation de la mémoire pendant la
lecture

En cas de probléeme

Réglage de la machine

Entretien courant

En cas de probléme

En cas de probléeme

En cas de probléme

Si la mise sous tension est impossible

Message d'incident de fonctionnement
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